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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaéciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrol szol6
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatirozza és elésegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét, az
ligyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriil6 kozérdekii és kdzérdekbol nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, valamint a kdzzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www.szikszo.hu és a www.szentistvanbaksa.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo szabdlyzat hatdlya kiterjed
—  Szikszé Varos Onkormanyzatara

—  Szentistvanbaksa Ko6zség Onkormanyzatara

—  Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalra

2. Ertelmezé rendelkezések

adatfelelés: az allamhaztartas valamely alrendszerébe tartozd azon szervezet, amely —
tevekenységével, feladatellatasaval kapcsolatban, illetve jogszabély alapjan — eldéllitja a
kotelezden kozzéteendd kézérdekl adatot és felelés annak tartalmaért,

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja,
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adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mtvelet vagy
a milveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyernyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is,

adatkozlé: az é4llamhaztartas valamely alrendszerébe tartozd azon szervezet, amely az
adatfelelos altal szolgaltatott adatokat killon térvényben vagy az Avr.-ben meghatirozott
modon kozzéteszi,

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkodztdl, valamint az
alkalmazas helyétol,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabol - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi,

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése

adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové
teszik,

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitiasuk tobbé nem
lehetséges,

adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvdnossigra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, dsszekapcsolasanak vagy
Osszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott iddre torténd
lehetetlenné tétele,

altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeku adatok kore,

biniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetoeljaras lefolytatisara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,

hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjed6 kezeléséhez,

kozérdekii adat: a kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rdgzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol,

kozérdekbdl nyilvinos adat: a kzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét térvény kozérdekbdl elrendeli,
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kozzétételi egység: Osszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatédrozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban,

kozzététel: kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmdara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele,

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezben kzzéteendd kozérdekii adatok kore,

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo6 adat, valamint a
binligyi személyes adat,

leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartisi adatai, amelyek az egységes kozadat
keres6 rendszer mikddéséhez sziikségesek,

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik,

szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekili, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezben
kozzéteendo adatokat tartalmazé honlap,

személyes adat: barmely meghatirozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovéabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd,az
érintettre vonatkozo6 kévetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiilondsen akkor
tekinthet6 azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kdzvetve - név, azonosito jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonosségara
jellemzd tényezo alapjan azonositani lehet,

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani a Szikszdi Kozos Onkormdnyzati
Hivatalahoz, (3800 Szikszo, Kdalvin tér 1.). Az igény benyijtasaval egyidejlileg kezdetét veszi
az eljaras. A kozérdekili adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.
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Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:

Személyesen tigyfélfogadasi idében:

Hétto: 08:00 — 16:00 ora
Szerda: 08:00 — 16:00 6ra
Péntek: 08:00 — 12:00 6ra

frasbeli igénybejelentést a kévetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen

Postai uton:

3800 Sziksz6, Kalvin tér 1.

3844 Szentistvanbaksa, Pet6fi ut 111.

Elektronikus ton: e-mail cim

titkar(@szikszo.hu

szibaksa0l(@gmail.com

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kdzérdekli adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdeki adatok szolgaltatasaért kijelolt, felels szervezeti egységek és személyek listajat
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Eitv altal meghatdrozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6zld megnevezésével a
2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas moédon
jogszerlien — mar nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetGségére vonatkozik,

c) az igény a Hivatal hataskorére, eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) az igényl6 szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

e€) az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e — ebben az
esetben a szobeli adatszolgaltatds nem terjedhet tul ezen tény kozlésén (a hatdsagi
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eljaras harmadik személy altali megismerésére az éltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
sz0l6 2016. évi CL torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Gigy Ugyintézoje — a megkeresés form4jatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai ton (cd,
dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az tigyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve
a feljegyzés tartalmarol a jegyzot 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintézé kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a jegyzét, 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irdsban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a Hivatalnak cimezve. Az
igénybejelenté lap a szabédlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepl6 informacidkat.

A jegyz0 a beérkezett igénylGlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kételezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.szikszo.hu ¢és a www.szentistvanbaksa.hu honlaproél is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 munkanapon
beliil teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok felilvizsgalatat kévetden 5
munkanapon beliil irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

A kozérdekl adat megismerésére irdanyuld igényeket elektronikus tuton titkar@szikszo.hu és
a szibaksa01@gmail.com e-mail cimre lehet benyujtani. A hivatal minden dolgozoja koteles
barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus
uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez06 igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelos.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényl anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényet anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekill adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az 1gényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Az Adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente mdrcius 31.-ig feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért
Jjegyzo a felelds. A fizetendo koltségtérités dsszegét az igényld kérésére elére kdzdlni kell.

Az 1gényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméaban és modon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé viéllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarodl, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t. A kozérdekii adat megismerése
iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo
tajekoztatast — beleértve az eljard birosidg megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor errdl a
Jjegyzd 8 naptdri napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Ha az 1gényl6 4ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.
Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijel6lt dolgozo kételes abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Amennyiben az igényl6 kozérdeki adatra vonatkozo igényét a hivatal nem teljesiti, az igényl6
a birosaghoz fordulhat az Avtv. 21. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelel6en.

A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az Adatkezel6 koteles bizonyitani.
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1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A hivatal feladatkérébe tartozo ligyekben a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb
adatokat.

A hivatal tajékoztatasi kotelezettsége az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiiléndsen:

- hataskorére, illetékességeére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok el6allitasarol és hataridore torténd
megkiildésérdl az adatkzlonek,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigarol, szakszerliségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkdzlének,

A kozérdekii adatokat Sziksz6 Varos Onkormanyzata honlapjan a www.szikszo.hu honlapon,
Szentistvdnbaksa Kozség Onkorméanyzat honlapjan pedig a www.szentistvanbaksa.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzo kijelolt dolgozé utjan gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 5 munkanapon beliil el kell
végezni.

A Hivatal honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkoz16 feladatainak ellatasaért a jegyzd
altal kijelolt személy a feleld’s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl €s arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOs€gérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Barki szamara hozzaférhet6, nyilvanos adat: az énkormanyzat, illetve a hivatal hataskdrében
eljaro személyek neve, beosztasa, illetve besorolasa és munkakore.

A hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek(i adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az lzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok
nyilvanossagat korlatozhatja (Avtv. 19. § (7) bekezdése), tovabba az Eurépai Uniod
jogszabalya, az Europai Unié jelentés pénziigyi-gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

2. A nem nyilvanos adat

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyulé eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdldé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is
meghatarozhat. A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 (az adat keletkezésétdl szamitott
tiz éven beliil) akkor engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos
adat, mely vonatkozasaban a szerv kételes eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
tajékoztatasat. A megismerésére iranyuld igényt el kell utasitani akkor, ha az adat
megismerése a szerv torvényes milkodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilonGsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

3. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban 3 munkanapon beliil eljuttatia az adatkozléhéz vagy kozvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznal¢ altal kit6ltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds
letdlthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatk6zldnek, illetve ilyen formatumban
teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.
Az adatko6zl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat

a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiliszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplozaséarol.
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Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekti adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a gazdalkodasi adatok tekintetében a pénziigyi munkatarsak, minden mas
egyeb kozérdeki adat kézléséért a jegyzo' a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldéllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk$zl6t,
aki az eltavolitas irant a megjel6lt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véaltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldozni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
id6épontjara, illetve elozé allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) iddtartamdra a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetové sem a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetoségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. A beszamolo
alatdmasztasat szolgalo informaciokat az adatfelelosék janudr 20-ig a jegyz6 rendelkezésére
bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgaltatas formédja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

Az adatfelelosok a tdrgyévet kéveto janudr 20-ig irasban jelentést készitenek a jegyzd
részére a teljesitett, illetve elutasitott igényekrol. Az Avtv. 20. §. (9) bekezdésének
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megfelelden a jegyzd évente mdrcius 1-ig értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott
igényekrol, valamint az elutasitasok indokairol.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. janudr 1. napjdn lép hatalyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd felelds.

Szikszo, 2024. december 30.

Szikszo Varos Onkormanyzata vonatkozasaban a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld

szabalyzatban foglalt el6irasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem. - -
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Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a kﬁzéraékﬁ"'atféfok'rﬁééismerésére
iranyulo szabélyzatban foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Szentistvanbaksa, 2024. december 30.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatisiara kijelolt személyek

ST 5k B0 030 SR BRSPS 46/596-450

Szervezési, Hatosagi €s Humanigazgatasi Osztaly ........ ........... 46/596-450
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes A véltozasokat kdvetden Az elozo allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd | A valtozasokat kovetden Az el6z9 allapot torlendd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5 Testiileti szerv esetén a testillet 1étszama, Gsszetétele, | A valtozasokat kivetden Az el6zé allapot torlendd
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat kdvetden Az eldzo allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében azonnal archivumban tartasaval
miikodd mas kozfeladatot ellat6 szervek
megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mitkodé gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mérteke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az el6zo allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozadsokat kovetden Az elozo dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési azonnal archivumban tartaséval
szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapito hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjinak elérhetosége, mitkodési
engedélye

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat kivetden Az elozd allapot 1 évig

a szerkesztéség €s kiado neve €s cime, valamint a
foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi eszkbzei, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat vagy igyrend hatalyos és
teljes szovege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany
altalanos hataskorii teriileti 4llamigazgatasi szerve esetében a
kozfeladatot ellatéd szerv feladatardl, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben
igycsoportonként (ligytipusonként) és eljarastipusonként

a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak
modja (helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az ligyek intézését
segitd atmutatdk, az ligymenetre vonatkozod tajékoztatas és az
iigyintézéshez haszndlt letdlthetdé formanyomtatvanyok

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyidjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmi
nyilvéantartasba bejelentend6 nyilvantartasoknak az Avtv. 28.
§-a szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés madja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mérteke

Negyedévente

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) maodja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, illésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testilleti szerv szavazésanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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9. | Az e torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és E torvény eltérd Az elozo éllapot 1 évig
kapcsolodé dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviseld- | rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasgval
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott elterjesztések a benyujtas idépontjat
benyijtas idoépontjatol kovetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrdl szolo Az el6zd éallapot | évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos jelentés megismerését archivumban tartasaval
megallapitasai kévetden haladéktalanul

12. | Akozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak archivumban tartasaval
és teljesitményének mérésére szolgald mutatdk és értékiik,
idobeli valtozasuk

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények Negyedévente Az eldzd allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetosége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacids jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, archivumban tartasaval
iddbeli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az el6zo dllapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyul6 szerzddések | Negyedévente Az elozb dllapot | évig
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik archivumban tartasaval
szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdeki A valtozasokat kovetden | Az eldzo allapot 1 évig
adatok felhasznélaséara, hasznositisara vonatkozo altalanos azonnal archivumban tartasaval
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egvedi A vialtozasokat kovetden | Az eldzo allapot torlendd
kozzétételi lista azonnal

IT1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. | Akozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kdltségvetése, A valtozasokat kovetéen | A kiilén jogszabalyban
szamviteli térvény szerinti beszamolodja; a koltségvetés azonnal meghatarozott ideig, de
végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghatarozott médon legalabb 5 évig
és gyakorisaggal - készitett beszamoldk archivumban tartisdval

2. | Akozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara és | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig, de
Osszesitve a vezetdk és vezeto tisztségviseldk illetménye, legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, archivumban tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
meértéke Osszesitve

3. | A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nytjtott, nem A dontés meghozatalat A kiilén jogszabalyban

normativ, céljellegii, miikodési és fejlesztési tamogatasok
kedvezmeényezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tAmogatasi program megvaldsitasi
helyére vonatkozo adatok

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az allamhaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd gazdalkodassal
osszefliggd - a kiilon jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog dtadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott idére kotott szerzédés esetében annak
iddtartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziorol sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos Negyedévente A kiilon jogszabalyban
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig, de
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

(igy kiillondsen tarsadalmi szervezet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasdval
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3. szamu mellékler

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adathérés idbpontja: ......covviniviw i
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alahiuzandé):

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....ovviiiiiiiiiiiiiiea (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
véallalom az Altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltséget a ................. Onkorményzatnak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitisaval
osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhuzando)
személyesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: ...

ST o s e AR SR R Al SR e

BTl GO woussvnmmmnmnsmmsmsess v 5 55 v s s

igénylo alairasa
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4, szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

2025. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l'

Adatkozlés mddja

Dijtétel

Fénymasolds A/4

20.- Ft/lap

Fénymasolas A/3

30.-Ft/lap
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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