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ALLASPALYAZAT
SZIKSZOI VAROSI OVODA ES BOLCSODE

palyazatot hirdet Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony keretében

Ovodatitkar

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Az intézmény adminisztraciés feladatainak ellatasa,
munkatigyek intézése, adatrogzités, iratkezelés (ASP), KIR, KIRA rendszer, Ovikréta kezelése.
Altalanos 6vodatitkari feladatok elldtdsa munkakori lefras alapjan. Az intézmény munkatarsaival,
kiils6 partnerekkel torténé kommunikacio.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4111 Titkar(nd)

Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Koznevelési foglalkoztatotti jogviszony

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Sziksz6

A munkavégzés pontos helye: Sziksz6i Varosi Ovoda és Bolcséde 3800 Szikszo, II. Rakéczi
Ferenc tut 64.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Sziksz6i Varosi Ovoda és Bolcséde székhelyén 6 6vodai
csoporttal és 1 bolcs6dei csoporttal, telephelyén 2 bolcsédei csoporttal miikodik. Tovabbi
informaciokért latogasson el intézményiink honlapjara: www.szikszoovi.hu

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony részét képezi a 3 hénapos probaidé.

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.09. 23:59
Palyazat benyujtasanak moédja: Személyesen vagy elektronikusan (vezeto@szikszoovi.hu)

A palyazat elbiralasanak modja: A kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vesznek
részt.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.20. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szikszo.hu;www.szikszoovi.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.01.06.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.11.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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