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SZIKSZO VAROS GNKORMAN\;ZATANAK POLGARMESTERETOL
3800 SZIKSZO, KALVIN TER 1.

ELOTERJESZTES
Szam: Sz./1136-1/2020.

Targy: Dontés az 0j helyi kozmiivelodési feladatok ellatasarél szoldo rendelet
megalkotasarél, a Szikszéi Varosi Intézménymiikodteté Kozpont és Konyvtar alapité
okiratanak valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasarol és az éves
szolgaltatasi terv elfogadasardél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Téjékoztatom a T. KépviselS-testiiletet, hogy a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyv-
tari ellatasrol és a kozmiivelddésrél szolo 1997. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Kult.tv.)
modositésra keriilt mely érinti a Szikszoi Varosi Intézménymiikodtetd Kozpont és Konyvtar
intézmeényét.

A Magyarorszag helyi énkorményzatairdl szol6 2011, CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekez-
dés 7. pontjaban kételezé onkormanyzati feladatként szerepel a kulturalis szolgaltatas, kii-
16ndsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa, filmszinhaz, el6ado-miivészeti szervezet
tamogatdsa, a kulturalis 6rokség helyi védelme és a helyi kozmiivelodési tevékenység ta-
mogatasa.

Vannak olyan kételezé alapszolgaltatasok, amit minden 6nkormanyzatnak meg kell szer-
veznie. Ezek koz¢€ tartozik a miivel6d6 kozosségek 1étrejittének eldsegitése, miikddésiik ta-
mogatasa, fejlodésiik segitése, a kozmiivelodési tevékenységek és a miivel6dd kozdsségek
szamara helyszin biztositasa. Ennek keretében a miivel3d6 kozdsségnek rendszeres és alka-
lomszerli miivelodési vagy kozosségi tevékenysége végzésének helyszinét biztositja, a m-
vel6do kozdsség szamara bemutatkozasi lehetdségeket teremt, forumot szervez — ha az adott
telepiilésen mikodik — a Kézmiivel6dési Kerekasztal bevonasaval, a miivel6dd kdzosségek
vezetGinek részvételével, ahol a miivel6d6 kozosségek megfogalmazhatjak a feladatellatas-
sal kapcsolatos észrevételeiket, javaslataikat.

A tovabbi rendelkezésekben a Kult. tv. lakossagszam alapjan differencial. 1000 f6 lakossag-
szam felett a mindenkit érint6 kotelez6kon feliil rovabbi egy alapszolgaltatast kell megszer-
veznie. 5000 f6 felett pedig fovabbi kettdt kételes az Snkormanyzat megszervezni.

Az 6nkormanyzat az alapszolgaltatasok folyamatos hozzaférhet6sége érdekében koteles ko-
z0sségi szinteret vagy kozmiivelddési intézményt biztositani.

Ennek fenntartoja, mikodtetje lehet az allam, telepiilési dnkorméanyzat, nemzetiségi 6nkor-
manyzat, onkormanyzati tarsulas, de akar kozmivelddési megallapodas keretében egyhaz,
egyéb szervezet vagy maganszemély is.

Tipusa szerint lehet miivelédési haz, mivel6dési kozpont, kulturdlis kézpont, tébbfunkcios
miivelddési intézmény, népfdiskola, népi kézmiives alkotohaz, szabadidé kézpont, valamint
gyermek-, illetve ifjusagi haz.



Az intézmény tipusanak szerepelni kell az intézmény nevében, melyet a jelenlegi név nem tar-
talmaz.

Mivel az intézmény nem csak kulturalis szerepet t6lt be, hanem tobb mas funkciodja is van, igy
azt a szabadidé kézpont meghatarozas fedi le. Ezért javaslom, hogy az intézmény neve a je-
lenlegi Sziksz6i Viérosi Intézménymiikodtetd Kozpont és Konyvtar helyett Szikszoi Varosi
Szabadido Kozpont és Konyvtar legyen.

A kozmiivelodési alapszolgaltatasok, valamint a kozmivel6dési intézmények és a kozosségi
szinterek kovetelményeirdl szolo 20/2018.(VIL9.)EMMI rendelet 3. §-a tartalmazza, hogy a
feladatellatonak az altala nyujtott kozmiivel6dési alapszolgaltatds megszervezéséhez éves
szolgaltatasi tervet kell készitenie.
Az éves szolgaltatasi tervnek tartalmaznia kell:
- a biztositott kozmiivelodési alapszolgaltatasok keretében tervezett kozOsségi progra-
mok, tevékenységek és folyamatok megnevezését,
- akozosségi tevékenység céljanak rovid leirasat,
- az egyes kozosségi tevékenységek kozmiivelodési alapszolgaltatasokba val6 besorola-
sat,
- akoOzosségi tevékenység rendszerességét
- a helyi lakossag kozosségi tevékenységének megtervezésében, megvalositasaban é€s
értékelésében valo részvételének maodjait.
Az éves szolgaltatasi terv elkésziilt, mely az el6terjesztés mellékletét képezi.

A mar emlitett jogszabalyi valtozasokra hivatkozassal feliil kellett vizsgalni az 6nkormanyzat
helyi kdzmiivelédési feladatok ellatasardl szold 12/2017 (V.30.) rendeletét is. A rendelet
helyett egy 1j rendelet-tervezet kertilt megalkotasra.

A fentiekben leirtak figyelembevételével szikségessé valt tovabba az 6nkormanyzat fenntarta-
saban miikod6 intézmény alapitod okiratanak feliillvizsgalata, modositésa is.
Az alapité okirat és a modositod okirat az eldterjesztés mell€ékletét képezi.

Tajékoztatom tovabba a T. Képvisel-testiiletet, hogy egyben feliilvizsgalatra keriilt az
intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzata is. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat az
eloterjesztés mellékletét képezi.

Amennyiben az eldterjesztéssel a Tisztelt Képviselo-testiilet egyetért, kérem, hogy az alabbi
rendelet-tervezetet valmint hatarozati javaslatokat az eléterjesztés mellékletét képezd
tartalommal elfogadni sziveskedjenek.

Szikszo, 2020. junius 22.

Svab Antal sk.
polgarmester



SZIKSZO VAROS ONKQ.RMANYZ’AT KEPVISELO-TESTULETENEK
+../2020.(....) ONKORMANYZATI RENDELETE

a helyi kozmiivelodési feladatok ellatasarol

Sziksz6 Viaros Onkormanyzat Képviseld-testilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban meghatarozott jogalkotasi hataskorében, a muzealis mtézményekrol, a nyilvanos
kényvtari ellatasrdl és a kozmiivel6désrdl szold 1997. évi CXL. torvény 83/A. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Sziksz6i Roma Nemzetiségi Onkorméanyzattal
és Sziksz6i Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzattal folytatott egyeztetést kovetben a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 7. pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva az Onkormanyzat kozmivelddési
feladatairdl a kovetkezdket rendeli el.

Altalanos rendelkezések

1. § A rendelet célja, hogy Szikszo varos lakossaganak érdekeit szem elétt tartva a helyi tar-
sadalom miivelddési €rtékeinek és kulturalis sziikségleteinek figyelembe vételével, egysé-
ges alapelvek szerint, rendeletben hatdrozza meg az Snkormanyzat kozmiiveldési felada-
tait, az ellatand6 kézmivel6dési alapszolgaltatisok korét, azok ellatisanak modjat és
mértekét, valamint a finanszirozéasi alapelveket, annak érdekében, hogy jogszabélyi kere-
tet teremtsen a kdzosségi miivelédéshez mélto kornyezet és infrastruktira biztositasahoz,
a helyi hagyomanyok apolasahoz, a helyi kozosségek szerepének noveléséhez, a helyi ér-
tékek védelmének erdsitéséhez.

A rendelet hatalya

2. § A rendelet hatalya kiterjed az Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén talalhaté kézmi-
vel6dési intézményre, azok fenntartoira, miikodtetéire, alkalmazottaira, valamint a koz-
miivelddési tevékenység megvaldsitasiban résztvevikre.

Az onkormanyzat iltal biztositott kozmiivel6dési alapszolgaltatasok

3. § (1) Az Onkormanyzat a helyi kézmiivel6dés tamogatasa soran alapszolgaltatasanak
tekinti:

a) mivel6do kozosségek létrej6ttének eldsegitését, mitkddésiik tamogatasat,
fejlédésiik segitését, a kozmiivelddési tevékenységek és a miivel3dS kozosségek
szamara helyszin biztositasat,

b) a k6z0sségi és tarsadalmi részvétel fejlesztését,

¢) a hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek atorokitése, feltételeinek biztositasat,
d) az amatdr alkoto- és el6ado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasat,

e) a tehetséggondozas- és fejlesztés feltételeinek biztositasat.

Az onkormanyzat kézmiivelédési feladatainak ellatasi formaja, modja

4. § (1) Az Onkormanyzat a kézmiivel6dési alapszolgaltatasokat elsGsorban az altala alapi-
tott, koltsegvetési szervként miikodd Szikszoi Varosi Szabadidékozpont és Koényvtar



(3800 Szikszo, Rakoczi ut 33.) integralt intézményével (tovabbiakban: Intézmény) latja
el.

(2) Az Intézmény az Alapitd Okiratdban meghatarozott kozfeladatként — szakmailag
&nalléan — kozmiivelddési alapszolgaltatasokat biztosit, nyilvanos konyvtari feladatokat
lat el.

(3) Az Onkormanyzat biztositia az Intézmény dltal végzett kozmiivel6dési
alapszolgaltatasok ellatasahoz a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott szervezeti,
személyi és targyi feltételeket.

(4) Az Onkormanyzat és az Intézmény az e rendeletben meghatarozott kozmiivel6dési
alapszolgéltatasok ingyenes, vagy térités ellenében torténé igénybe vételét az
alapszolgéltatas megvaldsuldsat biztosité valamennyi koriilmény egyiittes figyelembe
vételével hatdrozza meg.

(5) Az Onkormanyzat a kozmiivelddési intézmény éltal készitett munkatervet és annak
részét képez6 szolgaltatasi tervet a targyév marcius 1-jéig fogadja el.

Az Onkormanyzat kozmiivel6dési feladatainak finanszirozasa

. § (1) Az 6nkormanyzat a kozmiivel6déssel kapcsolatos feladatait sajat koltségvetésbol fi-
nanszirozza. Ennek forrasai: sajat bevétel, a kozponti koltségvetésbdl szarmazo dllami
hozzajarulas, a kdzponti koltségvetési forrasbol palyazaton elnyerhetd érdekeltségndveld
tamogatasok, az elkiilonitett llami pénzalapokbol, alapitvanyoktol, egyéb szervezetektol
palyazati uton elnyerhetd tamogatasok.

(2) Az Onkormanyzat a kézmiivelodési feladatok ellatasara fordithato timogatas Gssze-
gét, a kozponti koltségvetési forrasbol a kozmiivel6dési alapszolgaltatasok tamogatasara
biztositandd palyazatok elnyeréséhez sziikséges onrészt az éves koltségvetési rendeleté-
ben hatarozza meg. Az éves koltségvetés elkészitésénél érvényesiti az érdekeltségnoveld,
valamint a feladatfinanszirozasi timogatasokrol sz6l6 jogszabalyokban foglaltakat.

(3) Az intézmény az alapitd okiratdban és a szervezeti és miikodési szabalyzataban
meghatarozottakkal 6sszhangban sajat bevételre tehet szert.

A kozmiivel6dés feladatellatasban egyiittmitkod6 partnerek

§ (1) Az Onkormanyzat elismeri és timogathatja a varosban miikodo, bejegyzett koz-
mivelédési célu tevékenységet is folytato civil szervezetek, k6zosségek munkajat a koz-
miivelddési alapszolgaltatasok teljes korében.

(2) Az Onkormanyzat e rendeletben meghatarozott kdzmiivel6dési feladatainak ellatasa
érdekében kapcsolatot tart és egylittmiikodik:

a) a varos teriiletén mikodé koznevelési intézményekkel,

b) a sziksz6i székhelyli, helyben mikods, kozmiivelédési feladatokat vallalo civil
szervezetekkel,

¢) a helyi oktatési intézményekkel,

d) a varosban kulturalis tevékenységet végzé gazdasagi tarsasagokkal,

€) a torténelmi egyhazakkal,

f) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal,

g) a megyei €s orszagos, hasonlé kozmiivel6dési feladatokat végz6 szervekkel,

h) a kulturalis élet szakmai tanacsado és érdekvédelmi szervezeteivel,

i) a kiemelt rendezvények rendezésében tevékeny szerepet vallalo gazdasagi tarsasa-
gokkal, civil szervezetekkel, természetes személyekkel,



j) a testvérvarosokkal kotétt megallapodas alapjan azok kulturalis, tudomanyos és mi-
vészeti intézményeivel, szervezeteivel,

k) a kulturalis teriiletért felelds minisztériummal,

I) a megyei és orszagos kdzmiivelddési szervek fenntartéival, intézményeivel, orsza-
gos szakmai szervezettel.

Ziro rendelkezések
8. § (1) Ezen rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti Szikszo Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a helyi

kozmiivel6dési feladatok ellatasarol szold 12/2017. (V. 30.) szamu rendelete.

Szikszo, 2020............

Battan¢ dr. Toth Zita Svab Antal
jegyzo polgarmester

Zaradék:

A rendelet 2020................... napjan kihirdetésre kertilt.

Battané dr. Toth Zita
Jegyzd



HATAROZATI JAVASLAT L

Szam:
Targy:A Sziksz6i Viarosi Intézménymiikodtetd Kozpont és Konyvtar alapité okirata
modositasanak és egységes szerkezetii alapito okiratanak elfogadasa

Sziksz6 Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete elfogadja a Szikszoi Vérosi
Intézménymiikddteté Kozpont és Konyvtar alapitdé okiratdanak modositasat €s az egységes
szerkezetl alapitd okiratat az elSterjesztés melléklete szerinti tartalommal. Az intézmény
elnevezése Szikszoi Varosi Szabadidd Kozpont és Konyvtarra véltozik.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelds személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezetd

Torvényességi szempontbol latta: jegyzo

HATAROZATI JAVASLAT IL

Szam:
Targy:A Szikszéi Varosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasa

Sziksz0 Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete elfogadja a Szikszoi Varosi Szabadidd
Kézpont és Konyvtar Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az elSterjesztés melléklete szerinti
tartalommal.

FelelGs: polgarmester
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatosagi és huméanigazgatasi osztalyvezeto
Torvényességi szempontbdl latta: jegyzo
HATAROZATI JAVASLAT IIL
Szam:

Targy:A Szikszéi Varosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar éves szolgaltatasi tervének
elfogadasa

Sziksz6 Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja a Szikszoi Varosi Szabadidé
Kozpont és Konyvtar éves szolgaltatasi tervét az elSterjesztés melléklete szerinti tartalommal.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felelds személy: szervezési, hatosagi €s humanigazgatasi osztalyvezeto

Torvényességi szempontbol latta: jegyzd



Sziksz6 Varos Onkorményzat Képviseld-Testiiletének
11/2020. (V1.30.) 6nkormanyzati rendelete

a helyi kézmiivelddési feladatok ellatasarél

Szikszo Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban meghatérozott jogalkotasi hataskdrében, a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolé 1997, évi CXL. torvény 83/A. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Sziksz6i Roma Nemzetiségi Onkorményzattal
¢s Sziksz6i Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzattal folytatott egyeztetést kovetden a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 7. pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva az Onkormanyzat kdzmiivel6dési
feladatairol a kivetkezéket rendeli el:

L.

Altaldnos rendelkezések

§ A rendelet célja, hogy Szikszo véros lakossdganak érdekeit szem elbtt tartva a helyi
tarsadalom miivel8dési értékeinek és kulturalis sziikségleteinek figyelembe vételével,
cgységes alapelvek szerint, rendeletben hatdrozza meg az Onkormanyzat
kozmiivel6dési feladatait, az ellatandd kozmiivelddési alapszolgaltatasok kérét, azok
ellataisdnak modjat és mértékét, valamint a finanszirozasi alapelveket, annak
eérdekében, hogy jogszabélyi keretet teremtsen a kozosségi miivelédéshez méltd
kornyezet és infrastruktira biztositasahoz, a helyi hagyoméanyok 4polasahoz, a helyi
kozosségek szerepének noveléséhez, a helyi értékek védelmének erdsitéséhez.

A rendelet hatalya
§ A rendelet hatdlya kiterjed az Onkormanyzat kézigazgatasi teriiletén taldlhatd
kozmiivelodési intézményre, azok fenntartdira, miikodtetdire, alkalmazottaira,
valamint a kozmiivel6dési tevékenység megvaldsitasaban résztvevékre.

Az onkormanyzat dltal biztositott kézmiivelddési alapszolgaltatasok

§ (1) Az Onkormanyzat a helyi kozmiivel6dés tamogatasa soran alapszolgaltatasanak
tekinti:

a) miivel5d6 kozosségek Iétrejottének elésegitését, mikodésiik timogatasat, fejlédésiik
segitését, a kdzmiivelddési tevékenységek és a miivel6dé kozosségek szamara helyszin
biztositasat,

b) a kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztését,

¢) ahagyomdnyos kozésségi kulturalis értékek atorokitése, feltételeinek biztositasat,

e) az amator alkoto- és eldado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasat,






f) a tehetséggondozas- és fejlesztés feltételeinek biztositasat, valamint
Az 6nkormanyzat kozmiivel6dési feladatainak ellitasi formaja, médja

4. § (1) Az Onkorményzat a kozmivelédési alapszolgaltatasokat els¢sorban az altala
alapitott, koltségvetési szervként miikodé Szikszéi Vérosi Szabadidékdzpont és
Konyvtar (3800 Szikszo, Rékoczi Gt 33.) integralt intézményével (tovabbiakban:
Intézmény) latja el.

(2) Az Intézmény az Alapité Okirataban meghatérozott kozfeladatként — szakmailag
onalléoan — kozmivelddési alapszolgaltatasokat biztosit, nyilvanos koényvtari
feladatokat lat el.

(3) Az Onkorméanyzat biztositia az Intézmény altal végzett kdzmiivel6dési
alapszolgaltatasok ellatasdhoz a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott szervezeti,
személyi és targyi feltételeket.

(4) Az Onkormdnyzat és az Intézmény az e rendeletben meghatarozott kozmuvelodési
alapszolgaltatdsok ingyenes, vagy térités ellenében torténé igénybe vételét az
alapszolgaltatds megvalosulasat biztosito valamennyi kériilmény egyiittes figyelembe
vételével hatarozza meg.

(5) Az Onkormémyzat a kézmiivel6dési intézmény altal készitett munkatervet és annak
részét képezd szolgéltatasi tervet a targyév marcius 1-jéig fogadja el.

Az Onkorminyzat kozmiivel6dési feladatainak finanszirozisa

5. § (1) Az dnkormdnyzat a kozmiivelddéssel kapcsolatos feladatait sajat koltségvetésbol
finanszirozza. Ennek forrasai: sajat bevétel, a kozponti koltségvetésbdl szarmazo
allami hozzijarulds, a kozponti koltségvetési forrasbol palyazaton elnyerhetd
érdekeltségndveld tdmogatasok, az elkiildnitett 4llami pénzalapokbol, alapitvanyoktol,
egyeb szervezetektdl palyazati uton elnyerhetd tamogatasok.

(2) Az Onkormanyzat a kozmivelédési feladatok ellatisara fordithato tamogatas
Osszeget, a kozponti koltségvetési forrasbol a kozmiivelédési alapszolgaltatasok
tamogatasara biztositandd palyazatok elnyeréséhez szikséges onrészt az éves
koltségvetési rendeletében hatdrozza meg. Az éves koltségvetés elkészitésénél
érvényesiti az érdekeltségnivels, valamint a feladatfinanszirozasi tamogatasokrol
sz616 jogszabalyokban foglaltakat.

(3) Az intézmény az alapité okirataban és a szervezeti és miikodési szabalyzataban
meghatarozottakkal 6sszhangban sajat bevételre tehet szert.

A kozmiivelddés feladatellatasban egyiittmiikodé partnerek

7. § (1) Az Onkormanyzat elismeri és tamogathatja a vérosban miikodé, bejegyzett
kozmiivelédési célu tevékenységet is folytaté civil szervezetek, kozosségek munkajat
a kdzmiivel6dési alapszolgaltatasok teljes korében.






(2) Az Onkorményzat e rendeletben meghatarozott kézmiivelddési feladatainak
ellatasa érdekében kapcsolatot tart és egytittmiikodik:

a) a varos teriiletén miik6dé kdznevelési intézményekkel,

b) a szikszdéi székhelyl, helyben miikédd, kozmiivelddési feladatokat vallalod civil
szervezetekkel,

¢) a helyi oktatasi intézményekkel,

d) a varosban kulturilis tevékenységet végz6 gazdasagi tarsasagokkal,

e) a torténelmi egyhazakkal,

f) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal,

g) a megyei €s orszagos, hasonlé kézmiivelddési feladatokat végzo szervekkel,
h) a kulturalis élet szakmai tanacsadé és érdekvédelmi szervezeteivel,

1) a kiemelt rendezvények rendezésében tevékeny szerepet vallalo gazdasagi
tarsasagokkal, civil szervezetekkel, természetes személyekkel,

J) a testvérvarosokkal kotott megallapodas alapjan azok kulturalis, tudomanyos és
muvészeti intézmeényeivel, szervezeteivel,

k) a kulturalis teriiletért felelés minisztériummal,

1) a megyei €s orszagos kozmiivel6dési szervek fenntartéival, intézményeivel, orszagos
szakmai szervezettel

Zaro rendelkezések
8. § (1) Ezen rendelet a kihirdetését kvetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Sziksz6 Varos Onkormanyzata Képviselb-testiiletének a helyi
kdzmivel6dési feladatok ellatasardl szo616 12/2017. (V. 30.) szamt rendelete.

Szikszd, 2020. junius 30. T /]
i V']
Battané dr. Téth Zita Svib Antal Bela

jegyzé polgarmester






Zaradék:

A rendeletet 2020. junius 30. napjan kihirdetésre keriilt.

) m&_ﬁ A}“&‘Jl’ f"
Battané dr. Toth Zita ® 3
jegyzb
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Okirat szama: SZ./1136-2/2020.

Modosito okirat

A Szikszoi Viérosi Intézménymiikodteté Kozpont és Konyvtar a Szikszé Vdros
Onkormanyzat Képviseld-testiilete dltal 2017. julius 6. napjan kiadott, SZ./1356-1/2017.
szamu alapito okiratét az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan
-a60/2020.(VI.30.)K.T. hatarozatra figyelemmel -a kévetkezok szerint médositom:

1.Az alapité okirat bevezetd részének helyébe a kivetkezé rendelkezés lép:
Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Szikszoi Varosi Szabadidé

Kdzpont és Kényvtar alapito okiratat a kivetkezdk szerint adom ki:

2.Az alapité okirat 1.1. pont helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

1.1. A koltsegvetési szerv
1.1.1.megnevezése: Szikszo6i Varosi Szabadidd Kézpont és Kényvtar

3.Az alapité okirat 1.2.1. alpontja helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:
1.2.1.székhelye: 3800 Szikszo, II. Rakdczi Ferenc ut. 33.

4.Az alapito okirat 4.1. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmuvelddésrdl szolé 1997, évi CXL. térvény alapjan kozfeladatnak mindsiil a
varosi kényvtar miikodtetése, a nyilvanos konyvtari tevékenységek ellatasa, valamint a
kozmivelddés és kultira apoldsa, fejlesztése. A sportrol szold 2004. évi 1. térvényben foglalt
kozfeladatanak mindsiil a sporttal kapcsolatos tevékenységek elvégzése.

Jelen modosité okiratot a torzskényvi nyilvantartdsba térténd bejegyzés napjatél kell

alkalmazni.

Kelt: Szikszd, 2020.janius 30.

P:H.

Svéab Antal Béla
polgarmester
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Okirat szdma:SZ./1136-1/2020.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasroél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Szikszo6i Varosi
Szabadid6 Kozpont és Konyvtar alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szikszoi Varosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar

1.2, Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3800 Szikszo, I1. Rakéczi Ferenc ut. 33.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Szikszo6 Varosi Konyvtar 3800 Sziksz6, Bolt utca 6.
2 | Sziksz6 Varosi Kényvtar 3800 Szikszd, Jozsef Attila utca 1.
3 | Szikszd Varosi Sportcsarnok 3800 Szikszd, Malom utca 5.
4 | Szikszd Varosi Uszoda 3800 Szikszd, Malom utca 7.
5 | Borok Haza 3800 Szikszd, Esze Tamas utca 2177 /4 hrsz.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiigg6 rendelkezések

2.1. A Kkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2015.02.13.

2.2. A koltségvetési szerv jogeléd koltségvetési szervének

!7l j
megnevezeése székhelye
Onkormanyzati Konyha, Konyvtar, 3800 Szikszo, Malom 1t 4.
1 | Altalanos Szolgéltat6 Kézpont és
Inkubatorhaz

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1.  Akoltségvetési szerv iranyito szervének



3.1.1. megnevezése: Szikszo Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

4, A Kkoltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A kéltségvetési szerv kozfeladata: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol
és a kozmiivelddésrdl sz616 1997, évi CXL. torvény alapjan kozfeladatnak mindsiil a varosi
kényvtar miikodtetése, a nyilvdnos koényvtari tevékenységek ellatasa, valamint a
kozmiivel6dés és kultira apolasa, fejlesztése. A sportrdl szolo 2004. évi L. térvényben foglalt
kozfeladatanak mindsiil a sporttal kapcsolatos tevékenységek elvégzése.

4.2. Akoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:
szakagazat szdma | szakdgazat megnevezése

1 910110 Kozmiivel6dési intézmények tevékenysége
43. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Alaptevékenysége keretében végzi az iskolai

testnevelés, a versenysport, tovabba Szikszo és vonzaskorzetében élk szabadidésport,
gyogytestnevelés (gydgytorna, gyogyiszas) ellatisdra vonatkozé feladatokat, valamint
biztositja a nagyobb volumenti tarsadalmi és kulturalis rendezvények targyi feltételeit. Az
intézmény feladatat tovdbba - az alaptevékenységen belil - a varos kézmivelddési-
kulturalis hagyomanyainak apolasa, tovabbfejlesztése. A lakossag komfortérzetének és
munkavégz6 képességének novelése, rekreacidjanak elosegitése. Gyermek- és ifjisagi
programok szervezése, felndtt lakossag szamédra mivelGdesi, szorakoztato,
ismeretterjeszté programok biztositdsa. Sziksz6 Varos kiemelt (innepeinek és
kozmivel6dési rendezvényeinek koordinadlasa. A civil kozosségek miikodésének,
egyittm(kodésének  dszténzése. Klubok, szabadid6és tevékenységek szervezése,
mikodtetése. A specidlis népességcsoportok mivelddési kozosségeinek gondozasa.
Miivészeti tevékenység, miivészeti nevelés.

Nemzetkézi csere-kapcsolatok szervezése.

A kozm(velSdési programok palyazatok révén torténd finanszirozasanak elosegitése.
Alaptevékenységén beliil a Varosi Kényvtar miikodtetése, nyilvdnos konyvtari feladatok
ellatasa:

- konyvtari gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megdrzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

- tajékoztat a konyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasirdl,

- helyismereti informéaciékat és dokumentumokat gy(jt,

- biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

- gyermekrészlegében biztositja a 14 éven aluli gyermekek szinvonalas konyvtari ellatasat,
- folyamatos korszer(isitéssel, korszerd technikaval biztositja a kdényvtari tajékoztatd
tevékenységet, az informacidszerzést,

- egyiittmiikodik a varos kozoktatasi, egészségugyi, szocialis intézményeivel, a kultdra-
kozvetités, a helyi tudoményos és kutatomunka, a kiadvanyozas teriiletén,

- a varos kiemelkedd alkotéinak, kozosségeinek, alkotasainak megismertetése a konyvtar
sajatos eszkdzeivel,

- részt vesz a varos kulturdlis, kézmivel6dési életében kidllitasok, kényvbemutatok,
tovabba a konyvtar tevékenységéhez kapcsolédd tudomanyos, kulturdlis rendezvények
szervezésében és lebonyolitasaban, egyiittmiikodik a varoskornyéki telepuilések
konyvtaraival, résziikre tovabbképzési, szakmai-modszertani szolgaltatast nyujt.



4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 013350 Az onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
2 | 041231 Roévid idétartamu kézfoglalkoztatas
3 | 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
4 1081030 Sportlétesitmények, edzétdborok miikddtetése és fejlesztése
5 1081041 Versenysport és utanpétlés-nevelés tevékenység tdmogatisa
6 | 081043 Iskolai, didksport tevékenység és tamogatasa
7 1081045 Szabadid6sport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatasa
8 | 081071 Udiili szallashely-szolgaltatds és étkeztetés
9 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
| 10 | 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme
11 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok
12 | 082091 Kozmivel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
13 | 082092 Kézmivel6dés-hagyoményos kézosségi kulturalis értékek gondozasa
14 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
15 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szikszé Varos Onkorméanyzatanak
illetékességi teriilete.
46. A koltségvetési szerv vdllalkozasi tevékenységének felsé hatara: Vallalkozisi

tevékenységen beliil ellitja az Inkubatorhazba betelepiilé kezdé vallalkozasok segitését,
mely tevékenysége 20%-at teszi ki.

5. AKkoltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdjér -
nyilvanos palyazati eljaras utjan - a Képvisel6-testiilet bizza meg, menti fel, allapitja meg
személyi juttatasat és fegyelmi felel@sségre vonasat a kozalkalmazottak jogallasarol széld
1992. évi XXXIII torvény alapjan. A megbizas elkészitése az Onkorményzat illetékes
bizottsaganak feladata. A pélyazati eljarassal kapcsolatos feladatokat a jegyzd latja el. Az
egyéb munkdltatéi jogokat Szikszd Varos Onkormanyzat polgdrmestere gyakorolja. A
megbizas 5 év, hatarozott idére szol,

5.2. A Kkéltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
1 | kézalkalmazotti jogviszony 1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasardl
2 | munkaviszony 2012, évi l. térvény a munka torvénykényvérél
3 | megbizasi jogviszony 2013. évi V. torvény a polgari térvénykényvrél
kozfoglalkozatasi jogviszony 2011. évi CVI. torvény a kozfoglalkoztatasrol és a
4 kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb
tdrvények modositasarol
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Szikszo6i Virosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar 1'*’1»&(&'5{&{.
3800 Szikszo, Rakoczi ut. 33. sz.

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Készilt: 2020. junius

Gal Péter

Igazgatd
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ELSOFEJEZET

ALTALANOS
RENDELKEZESEK

1. A koltségvetési szerv neve: Szikszoi Varosi Szabadidé Kozpont és
Konyvtar

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 3800 Szikszé, Rakoczi at. 33 sz.

3. A koltségvetési szerv alapitasanak idépontja: 2015. februar 12.

4. A koltségvetési szerv torzsszama: 831103

5. A koltségvetési szerv adoszama: 15831103-2-05

6. A koltségvetési szerv bankszamlaszama: 11734190-15831103

7. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata, szakagazati

besorolasa:

Felelés a hozzarendelt koltségvetési szervek gazdalkodasanak megszervezéséért és
irdnyitasaért, a vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiigg6 feladatok teljesitéséért, a

pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

szakagazat szama szakdgazat megnevezése

910110 Koézmiivelodési intézmények tevékenysége
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8. A koltségvetési szerv szakmai alap tevékenységének kormanyzati funkcio

szerinti megjelolése:

kormanyzati
funkcidszam

kormanyzati funkcié megnevezése

1 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valo
gazdallkadisal kancanlatns feladatak
" 041231 Rovid iddtartamu kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6dtartamu kézfoglalkoztatas
081030 Sportlétesitmények, edzdtaborok
4
mitkodtetése és fejlesztése
081041 Versenysport-¢s utanpotlas-nevelési
5
tevékenység és timogatasa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és
6
tamogatasa
. 081045 SzabadidGsport- (rekreacids sport )
tevékenység és tamogatasa
§ 081071 Uduléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
9 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa,
nyilvantartasa
10 | 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése,
védelme
| 082044 Konyvtari szolgaltatasok
1
12 082091 Kozmivelddés- kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése
13 | 082092 Kozmiivelddés-hagyomanyos kozosségi
kulturélis értékek gondozasa
14 | 083030 Egyeb kiadoi tevékenység
15 | 086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas




9. Jogszabalyok:

Az alaptevékenység ¢s kiegészitd tevékenység végzés a koltségvetési szervnek

az alabbi jogszabalyokat kell betartania:

a Szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény
az Allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelettel egységes szerkezetben)
az Altalanos forgalmi adorél sz6lo 2007, évi CXXVIL térvény
a Személyi jovedelemaddrdl szolo 1995. évi CXVIL térvény
a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992, évi XXXIIL. torvény
77/1993. (V.12.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992, ¢évi XXXIIL. térvény végrehajtasardl a helyi onkorméanyzatok altal
fenntartott szolgaltato feladatokat ellatd egyes koltségvetési intézményeknél
a Munka tdrvénykdnyvérol szolo2012. évi L. térvény
a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény
a Kozbeszerzésekrél szo16 2015. évi CXLIIL térvény

a Vendéglato-ipari termékek eléallitasanak és forgalomba hozatalanak

¢lelmiszer biztonsagi feltételeirdl szolo 62/2011. (V1.30.) VM rendelet

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl
szolo 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet

az Allamhéztartas szamvitelérdl sz016 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

az Allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelez6 elszamolasi modjarol sz616 38/2013. (1X.19.) NGM rendelet

a Kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyl eldirasokrol szolo

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet



10. A koltségvetésiszerv vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

11. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Szikszo Varos Kozigazgatasi tertilete

12. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére

13.

14.

15.

16.

jogosult szerv megnevezése:
Szikszé Varos Onkormanyzata

székhelye: 3800 Szikszo, Kalvin tér 1. sz.
Az Alapité Okirat kelte és szama: 2014. 12. 19. Sz./547/20135.

A koltségvetési szerv iranyito szervének/feliigyeleti szervének/
megnevezése: Szikszd Varos Onkormanyzatanak Képviselétestiilete

székhelye: 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.sz.

Fenntarto szerv neve, székhelye:
Sziksz6 Varos Onkormanyzata

3800 Szikszo, Kalvin tér 1. sz.

Gazdalkodasi szempontok szerinti csoportositas:

Alaptevékenységként kéltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasara
létrehozott, gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A fenntarto altal jovahagyott koltségvetéssel rendelkezik.

Feladatai végrehajtasanak pénziigyi forrasa a mindenkori pénziigyi rendeletben

meghatarozott dnkormanyzati tamogatas és a sajat bevétele.
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A Szikszoi Varosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar ellatja az énkormanyzat fenntartast
koltségvetési  szervek tekintetében teljes korlien a gazddlkodéssal. a kdnyvvezetéssel az
adatszolgaltatdssal, valamint a miikodtetéssel, az iizemelietéssel, az ingd és ingatlan
vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat az alabbi
intézmények tekintetében:

Borok Haza

3800 Szikszo, Esze Tamas utca 2177/4

Szikszoi Varosi Uszoda

3800 Szikszo, Malom utca 7.sz.

Sziksz6 Varosi Konyvtar

3800 Szikszd, Bolt u. 6.
3800 Szikszd, Jozsef A. u. 1.

Sziksz6 Varosi Sportcsarnok

3800 Szikszd, Malom utca 5. sz.

17. Vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv €lén az igazgatd all, akit nyilvanos palydzat tjan Szikszo
Varos Onkormanyzatanak KepviselStestiilete és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992, évi XXXIII. torvény figyelembevételével nevez ki hatarozatlan idejii
kozalkalmazotti jogviszonyba és bizza meg a vezetéi feladatok ellatasaval S évre,
valamint menti fel a vezetdi feladatok ellatasa alol a hatalyos jogszabalyok

figyelembevételével.
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18. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony | a Kozalkalmazottak jogallasarol szo16
1992. évi XXXIIIL. torvény

< | munkaviszony 2012. évi L. torvény
El mn?:g_bigés-iijogviszonyr | 2013. évi V. tﬁrvéﬁy
41 kozfoglalkoztatdsi 2011. évi CVI. torvény
jogviszony

A foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogokat a koltségvetési szerv vezetdje

gyakorolja.

19. A koltségvetési szerv telephelyet:

Telephely megnevezese: Technikai sorszam:
1 Borok Haza 3800 Szikszd, Esze Tamas utca 2177/4. 5
2 Szikszo Varosi Uszoda, 3800 Szikszd, Malom utca 7. sz. 4
3 Szikszd Varosi Konyvtar 3800 Szikszo, Bolt u. 6. sz. 1
4 Szikszo Varosi Konyvtar 3800 Szikszo, Jozsef A. u. 1. 2

h

Szikszd Vérosi Sportesarnok 3800 Szikszo Malom utca 5. sz. 3



20. Feladatok:
Uszoda feladata:

A lakossag részére sportolasi, pihenési, és szorakoztatasi lehetéséget biztositd
uszoda szolgaltatas,
Az altalanos iskolai kotelez6 uszasoktatds megszervezése és lebonyolitasa a
tanulok részére,
Taborok szervezése,
Helyiség ¢s teriilet bérbeadasa,
Rendezvények szervezése,

Fizikai kozérzetet javito szolgdltatas ( szauna, szolarium, jakuzzi ).

Az uszoda nyitvatartasi ideje:

Az uszoda reggel 8 oratdl az altalanos iskola hasznalataban van (Uszasoktatds tanora
keretében ).

11 oratol szabadon vehetik igénybe belépdjegy ellenében az uszasra vagyok és 20
oraig all rendelkezésre.

Az uszoda a szamviteli szabalyoknak, illetve az énkormanyzati elvarasoknak
megfeleld gazdasigi tevékenységet folytat az oOnkormanyzati koltségvetési
keretekbol, illetve sajat bevételeibdl, ezekrdl nyilvantartast készit és azzal a

Szabadidé Kozpont ¢s Konyvtar felé elszamol.

Sportcsarnok feladata:

A sportcsarnokban valamennyi teremsport mivelésére alkalmas, focipalya 4ll a
sportolok rendelkezésére. Helyet ad olyan rendezvényeknek is, melyek kiemelten
nagy helyigénnyel rendelkeznek. A sportcsarnok a véros lakossaga, valamint a
kornyez9 teleplilések szamara lehetdséget biztosit kiilonbozo sportagak mivelésére,

kiemelt figyelmet fordit a fiatal korosztaly sportolasi igényeire.

Sportesarnok nyitvatartasi ideje:
A sportcsarnok reggel 8 6ratdl az altalanos iskola hasznélataban van ( tanorék ).
16 oratol szabadon litogathato bérleti dij ellenében, edzések igénybevételére ad

otthont a létesitmény.



Koényvtar feladata:

-A kOnyvtar a varos lakossaganak konyvtari ellatasat végzi,

- Allampolgari jog alapjan rendelkezésre ll minden érdeklddoknek,

- Informaciot nyujt a konyvtar és a konyvtari rendszer miikodésérol,
szolgaltatasairol.

‘Végzi az intézmeny allomanyaba keriilt dokumentumok nyilvantartasba vételét
és feltarasat, a feleslegessé valt / megrongalddott dokumentumok,
allomanybol valo kivonasat.

Konyvtari konyveket kdlcsondz.

Nyitva tartas :
Hétfotol — péntekig 8 ora — 16 ordig

Téritésmentes szolgaltatisok :
konyvtarlatogatas,
konyvtar helyben haszndlata, informacié a konyvtari rendszer,

szolgaltatasi rendszer szolgaltatasairol.

Téritéskoteles szolgaltatasok :
internet hasznalat,
fénymasolas,

nyomtatas.

Borok Haza feladata:

Alkalmankénti bérbeadas rendezvényekre, 6sszejovetelekre.



21. A feladatok ellatdsahoz a koltségvetési szerv rendelkezésére allnak és kezelésébe,
hasznalataba keriilnek az alabbi helyrajzi szamu ingatlanokon a funkcionalis
( takaritds, Gszomester, Dbiifés, pénzligyi-gazdasagi, adminisztrativ, konyvtaros,

karbantartd, egyéb technikai dolgozok) feladatok ellatasahoz sziikséges helyiségek:

22. A vagyon feletti rendelkezés joga:

A vagyontargyak feletti tulajdonosi jogokat Szikszé Véros Onkormanyzata
gyakorolja.

A fenti vagyontargyak feletti kezeloi jogokat és kotelezettségeket, valamint a
vagyon hasznositasi feladatokat a koltségvetési szerv laga el Szikszd Varos
Onkormanyzata  KépviselStestiiletének — Sziksz6 Varos Onkorményzatanak
vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabdlyairo] szolo rendelete szerint.

A vagyon hasznositasabdl szarmazo bevétel a koltségvetési szerv feladatainak

ellatasara fordithato.

23. A koltségvetési szerv atalakitasa, megsziintetése:
A koltségvetési szervet — a jogszabaly altal nevesitett esetben — Szikszd Varos
Onkorményzatanak KépviselStestiilete, mint alapitd jogosult megsziintetni, illetve
atalakitani.
Az atalakitasrol, illetve megsziintetésrol az alapitd hatarozata alapjan okiratot kell

késziteni.

24. A koltségvetési szerv hosszu ¢€s korbélyegzojének hivatalos szdvege:

,r

Fejbélyegzo: Szikszoi Varosi Szabadidé Kozpont és Konyvtar
3800 Szikszo, Rakoczi at. 33. sz.

Kiorbélyegzd: Szikszoi Varosi Szabadidd Kézpont és Kényvtar

kozépen Magyarorszag cimerével
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MASODIK FEJEZET
AZ INTEZMENYSZERVEZETI FELEPITESE ES FELADATAI

1. Azintézmény szervezeti felépitése:
Magasabb vezetd beosztasu dolgozo:
- igazgatd

gazdalkodasi eldéado

egyeb ligyintézok

karbantartok
takaritok
biifés

uszomester



2

0. |

12

A polgarmesterrel tortén6 egyeztetést koveten a mellékletben szereplé szervezeti
egységek létszamatol az igazgatod az allashelyek 5%-dig eltérhet, amely valtozas a

SZMSZ soron kovetkezd modositasakor atvezetésre keril.

Az intézmény engedélyezett létszamat a Szikszé Varos Onkorményzatanak

koltségvetésérdl szolo hatalyos onkormanyzati rendelete tartalmazza.
Az igazgaté feladat- és hataskore:

Ellatja az intézményei vezetését.

2.2. Feladatkore:

= Gyakorolja az intézmény dolgozoi feletti munkaltatoi jogokat. A dolgozok

feladatat ¢s hataskorét munkakori leirdsban hatarozza meg.

Iranyitja a dolgozok munkajat.

Biztositja az informdacié aramlast a Szikszd Véros Onkormanyzatinak
Képvisel6testiilete tdjékoztatasa érdekében a Szikszdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal felé.

Az cloterjesztések készitéséhez adatokat szolgaltat, a feladatkdrébe tartozd
ligyekben eloterjesztést készit.

Megteremti €s biztositja a biztonsagos munkavégzés feltételeit.

Ertékeli a kiilsé és belsé ellendrzd személyek, szervek altal végzett vizsga-
latok megallapitasait és intézkedik a feltart hidnyossagok megsziintetése
érdekében.

Eves karbantartasi tervet készit az intézmény kezelésében 1évd épiiletek,
gépek tervszerl karbantartasa érdekében.

Elokésziti az épiiletekre vonatkozé éves felujitasi tervet.
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2.3. Hataskore

= Feladatkdrében kozvetlen kapcsolattartisra, egylttmiikodésre jogosult - Szikszoi
Kézds Onkorményzati Hivatal egységeivel, az Onkorméanyzat intézményeivel,
gazdalkodo szervezeteivel.

* Jogosult a koltségvetésiik modositasat kezdeményezni. Koteles a fenti koltségvetési
szervek felé - a feliigyeleti szerv értesitését kovetden - koltségvetésiik
madositasarol adatokat kézolni.
= Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog illeti meg az intézményt, az intézmény

szamara jovahagyott éves koltségvetés erejéig.
= Jogosult a személyl juttatasokkal vald Onallo gazdalkodasbol adodo jogkordk

gyakorlasara.

= Tevékenységi teriiletéhez kapcsolddoan részt vesz a koltségvetés elOkészitésében.

= Figyelemmel kiséri a kiilsé finanszirozast palyazatokat, javaslatot tesz azokon
torténd részvételre, megadja az ehhez sziikséges informacidkat, eldkésziti a
dokumentaciot.

e Intézkedik mindazon ligyekben, amelyeket jogszabaly, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, a Képviseld-testiilet illetve a Polgarmester allandé vagy eseti jelleggel

feladatkorébe utal.

Elokésziti a sziikséges érintésvédelmi, szabvanyossagi €s tlizvédelmi vizsgalatokat.

e Az érvényben lévo szolgaltatasi szerzodés értelmében gondoskodik az intézmény
telephelyeinek vagyonvédelmérél, karesemény esetén intézi a biztositassal

kapcsolatos teenddket.

2. Ugyintézok, ligyviteli alkalmazottak, fizikai alkalmazottak feladata:
= Az igazgatd utasitasa alapjan elkészitik a dolgozdk kinevezési, munkaszerzodési
okmanyait, leszamoltatas esetén elkészitik az elszamolasi okmanyokat.
= Jubileumi jutalom, soros elérelépés, kulcsszam valtozas esetén gondoskodnak az
atsorolasi okmanyok, hatarozatok elkészitésérol.
« Figyelemmel kisérik a dolgozdk oOregségi nyugdijra jogosultsagat. Elvégzik a

nyugdijazassal kapcsolatos ligyintézeést.
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= Nyilvantartjak a munkavallalok személyi anyagat, karbantartjak, vezetik az
eléirt nyilvantartasokat.

2.1. Egyéb iigyintezd (informatikus) feladara:
= Az informatikai rendszer megbizhaté mikdédésének biztositasa.

« Az informatikai stratégia €s biztonsagvédelmi szabalyzat elkészitése, a
szabalyozas betartasa.

= Javaslatot tesz elavult hardverek és szotftverek cseréjére, 1j eszkdzok
beszerzésere.

= Uzembe helyezi az uj gépeket, telepiti a beszerzett Uij szoftvereket.

= Gondoskodik a virusvédelem és a spam védelemmel kapcsolatos feladatok

ellatasarol.

= Elokésziti a szamitastechnikai kellékanyagok beszerzését.

= Feliigyeli a telekommunikacios celt berendezések mitkodését.

- Ellatja a szamitogépes rendszer karbantartasat, feltarja és elharitja a
szamitogépeken és a halézaton alkalmazott hibait, elvégzi a sziikséges
beallitasokat.

= Szakmai segitséget ad az adatszolgaltatasi, adatkezelési feladatok ellatasahoz,

elvégzi az archivalast.
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2.2. Pénziigyi eldado feladata:

= Nyilvantartasba veszia koéltsegvetési szerv kitelezettségeit.

-

23

Nyilvantartasba veszi a beérkezd szallitdi szamlakat, szamszaki ¢és tartalmi
szempontbdl ellenérzi azokat, gondoskodik a hataridében torténd kifizetésekrol.
Elkésziti és nyilvantartasba veszi a kimeno szamldkat, gondoskodik a bevételek
beszedésérdl, behajtasarol.

Elvégzi a szallitéi szamlakkal kapcsolatos egyeztetéseket ( szallitok)

Gondoskodik a szamviteli adatok naprakész rogzitésérol, konyvelésérol,
feldolgozasarol.

Nyilvantartast vezet a koltségvetési szervek vagyonardl, részt vesz a leltarozasokban.

Végzi a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

Sziikség szerint analitikus nyilvantartast vezet és elvégzi az ehhez
kapcsolddo egyeztetéseket.

Részt vesz az intézményi kiltségvetések, beszamolok elkészitesében.

Informaciot szolgaltat a dontések el6készitéschez, illetve alatamasztasdhoz.

e A pénztaros az intézmény pénzkezelési szabalyzata alapjan latja el a feladatait.

e A készpénzes kifizetésekhez a gazdasagi eseményekrol idorendi sorrendben a

Pénzmozgassal egyidejlileg pénztar bizonylatokat allit ki, hetente készit

pénztarzarlatot.

Adminisztrator alkalmazott feladata

Beiktatja az intézményhez érkezd, illetve a kimend leveleket. Gondoskodik az
iratok, dokumentumok irattarba helyezésérol, megorzésérol, az irattarozasi 1do
lejarta utan levéltari elhelyezésiikrél, illetve selejtezéstikrol.

Elkésziti mindazokat a leveleket, jelentéseket, kimutatasokat, amelyeket az
igazgato rabizott. Eldkésziti postizasra a killdeményeket.

Gondoskodik a papir-iroszer beszerzésérdl, a dolgozdknak valé kiosztasarol.

Lerakja, sokszorositja mindazokat a kimutatasokat, leveleket, melyeket az
lgyintézok rabiznak.

Biztositja, bogy az intézmény levelezése egységes formatumban, érthetd
megfogalmazasban, tetszetds formaban késziiljon.

Vezeti a ra bizott nyilvantartasokat.

Gondoskodik a fax, e-mail utjan torténé levelezésrol.

Vezeti a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasat.
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2.4. A takaritok feladata:

= Feladatuk a teriilet napi takaritasa, tisztantartasa, fertotlenitése.
Tevékenységiiket valtozé munkahelyen végzik, az érvényes beosztas szerinti

telephelyen.

= Kotelességiik a napi takaritassal egyidejlileg az intézményben elhelyezett

virdgok gondozasa (6ntdzés, apolas) is.

= Tavasszal és 0sszel, valamint az épiilet felujitasa, karbantartasa utan

nagytakaritast végeznek.



17

HARMADIK FEJEZET
AZ INTEZMENY MUKODESE

1. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A Szikszo61 Varosi Szabadidé Kézpont és Koényvtar dolgozoi felett a

munkaltatoi jogokat az Igazgato gyakorolja.

Az Igazgato gyakrolja dolgozoi tekintetében a kinevezéssel, felmentéssel, az
Osszeférhetetlenség megallapitasaval, a fegyelmi igyekkel, a bérezéssel, atsorolasokkal,

kapcsolatos munkaltatoi jogokat.

2. A kozalkalmazott csak olyan munkakdrt lathat el atiranyitas alapjan, amelyre
egyébként vele kdzalkalmazotti jogviszonyt lehetne 1étesiteni.
A kozalkalmazott az atiranyitas esetén az ellatott munkakorre eldirt, de legalabb a

kinevezés szerinti jarandosagara jogosult.

3. Az intézmény munkarendje
A heti munkaidé 40 ora.
A hivatalos munkarendtol eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak:

takaritok

karbantartok

bufések

uszomesterek
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4. A szabadsiagolasok rendje:

A szabadsag igenybevétele az éves szabadsagolasi terv alapjan torténik.

A szabadsagolasi terv elkészitésének hatarideje — a kozalkalmazott, vezetd igényének

megismerése utana targyév februar 28. napja.
A szervezeti egység a kiadott szabadsagokrol egyéni szabadsag nyilvantartast vezet.

A szabadsagok targyévi iitemezésérdl a kozalkalmazottakat tajékoztatni kell.

A torvényben nem szabalyozott kérdésekben a dolgozé a rendes szabadsag

felhasznalasa utan vehet igenybe fizetés nélkiili szabadsagot.

A fizetes nelkiili szabadsagot a dolgozd kérelmére az igazgatd

engedélyezi.
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NEGYEDIK FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A hatalybalépés ideje:
A Szikszoi Varosi Szabadidoé Kozpont és Konyvtar Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata 2020. janius 30. napjaval l¢p hatalyba.

Ezzel egyidejiileg a 2017. junius 30. napjan kelt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatalyat veszti.

Szikszo, 2020. junius 30.



20
Zaradék:
A szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatot egységes szerkezetben a Szikszo Varos

Onkormanyzatanak Képviselotestiilete ................... megtartott hatarozataval

............................ jovahagyta.

Svab Antal

polgarmester
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Szikszdi Varosi Intézménymiikodtetd Kozpont és Kényvtar

2020.évi szolgaltatasi terv és koltségterv

Datum Esemény Helyszin Koltség
januar 18. Potszilveszter Inkubatorhaz
janudr 20. Diakolimpia Uszdverseny Uszoda 10e
januar 22. Magyar Kultura napja - Irodalmi msor $Z0SZ (Wass A.) Koényvtar I1. kb. 150 e Ft
Januar 25-26 Box Gala Inkubatorhaz
Januar 25-26 Teremtorna Sportcsarnok
februar 8. Szent Marton Bal Inkubdtorhdz
februdr 8. Valenti napi szauna szednsz Uszoda
februar 9. Betegek Kenetének tUnnepélyes kiszolgaltatasa Gorog K. egyhdz
februar 14. Valentin napi bal Inkubatorhaz
februar 16. Hazasparok megaldasa Gordg K. egyhaz
februar 22. Vérosi évoda Farsang Inkubatorhdz
februér 22. Farsangi szauna show Uszoda
marcius 8. Galambasz Bal Inkubatorhaz
marcius 15. Nemzeti Unnep Inku/Fétér 100e
marcius 21. Tavaszkdszéntd szauna szednsz Uszoda
aprilis 10. Gyalogos zarandoklat a Szikszo-Sajopélfala (Nagypéntek) Gorog K. egyhaz
Majus Kozdsségek hete - szinhaz Inkubdtorhaz 150e
majus 9. Anyak napi szauna szeansz Uszoda
majus 22. Megyei nyugdijas dalkorok taldlkozoja Inkubatorhaz
junius 6. Ruszin pincenap Gorog K. egyhaz
junius 7. Bérmalkozas, templombucsu Romai katolikus
junius 21, IIl. Templomi koncert Gorog K. egyhaz
Jdlius 3-4 Felnéttkirandulds Gorog K. egyhaz
Jalius 6-31. Spongyabob tébor Uszoda
augusztus 15. Sodras szintars.- Mamma Mia 2 19:00 Hivatal Udvara 300e
augusztus 20. Nemzeti Unnep - Tabani Istvan Fétér 1,5M
Plazszard Uszoda 200e

szeptember 5.

szeptember 6.

Templombucsu

Gorog K. egyhaz




szeptember 11.

XI. Gérdg Bal

Inkubatorhaz

szeptember 12.

"Vénasszonyok nyara" szauna szeansz

Uszoda

szeptember 13. Els6aldozés Romai katolikus
szeptember 26. Sziiret - Harmadnikas - Bal (Marié harmonikas) Fotér/inku M
Oktober Orszagos Konyvtéri napok Konyvtar 100e
oktober 3. Szlreti szauna szednsz Uszoda
oktober 23. Turulfutds - 4 telepiilés Turul emlékmu 200e
November Mesekuckd, adventi késziilédés Konyvtar 20e
november 7. Halloween szauna szeansz Uszoda
november 28. Gyertyagyujtas Fétér
December 1-5 Mikuldslak Borokhaza 240e
december 5. Gyertyagyujtas Fotér
december 12. Gyertyagyujtds Fétér
december 12. Adventi vasar Mindenki Kardcsonyfaja Fétér 100e
december 12. Kardcsonyi szauna szeansz Uszoda
december 19. Gyertyagyujtas Fétér
december 31. Szilveszter Inkubatorhaz
Kardcsonyi koncert
Szauna szednszok Osszkoltsége 500e
Osszesen 4.570.000.-Ft
Sziksz6,2020.03.02.
Gal Péter

lgazgato
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SZIKSZO VAROS ()NKORMANX”ZA’!“ANAK ROLGARMESTERETﬁL
3800 SZIKSZO, KALVIN TER 1.

ELOTEJESZTES

Szam: Sz./262-2/2020.
Targy: Tajékoztatis a polgarmester 2020. évi szabadsag igénybevételével kapcsolatban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajekoztatom a Tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy a kbzszolgalati tisztviselSkrél szolé 2011, évi
CXCIX. torvény 225/C. § kimondja, hogy a polgarmester elSterjesztésére a képvisel-testiiletnek
minden év februar 28-ig jova kell hagynia a polgdrmester szabadsagénak iitemezését, melyet a T.
Kepviseld-testiilet a 2020. februar 13. napjan tartott {ilésén elfogadott.

A szabadsagot az iitemezésben foglaltaknak megfeleléen kell kiadni, valamint igénybe venni.
A polgarmesternek a szabadsaga igénybevételérdl a képviseld-testiiletet informalnia kell, mely
kotelezettségemnek ezennel eleget teszek.

Tajékoztatom a T. KépviselS-testiiletet, hogy 2020. februar és majus hénapban is 1-1 nap
szabadsagot vettem igénybe.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy tajékoztatasomat elfogadni sziveskedjenek.

Sziksz6, 2020. junius 23.
Svab Antal sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Szam:
Targy: Tajékoztatas a polgarmester 2020. évi szabadsag igénybevételével kapesolatban

Szikszé Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete elfogadja a polgarmesternek a 2020. évi
szabadsaga igénybevétele kapcsan tett tajekoztatasat.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: azonnal

Végrehajtasért felelds személy: szervezési, hatosagi €s humanigazgatasi osztalyvezetd

Torvényességi szempontbol latta: jegyz6



