SZIKSZO  VAROS, HERNADKERCS KOZSEG, NAGYKINIZS  KOZSEG.
SZENTISTVANBAKSA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE

Szam: SZ/130-11/2020.

Jegyzokonyyv

Késziilt Sziksz6 Véros Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2020. jilius 15. napjan 15.30
orakor a Varosi Kényvtar rendezvénytermében, Hernadkércs, Nagykinizs és Szentistvanbaksa
Kozségek Képviseld-testiiletével megtartott kozos testiileti iilésén.

Jelen vannak Hernadkércs K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete részérdl:
Kozma Istvan polgarmester
Adam Zsolt alpol garmester
Geletoczki Istvan és Varga Jozsefné képviselok

Jelen vannak Nagykinizs Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete részérél:
Jonas Béla polgarmester
Székely Istvan alpolgarmester
Tothné Erdé Emoke képviseld

Jelen vannak Szentistvanbaksa K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete részérdl:
Ronto Istvan polgarmester
Vizi Kéroly alpolgarmester
Hornyédk Borbala, Ronté Istvanné és Vizi Karolyné Horvath Monika
képviselok

Jelen vannak Sziksz6 Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete részérél:
Svab Antal polgarmester
Dr. Piskoti Istvan alpolgarmester
Gél Péter, Dr. Gulyasné Dr. Kerekes Rita, Hetesi Gergely, Kéhalmi Monika,
Marjai Pal, Mez6 Istvan és Stelmach Mariann képvisel6k.

Tanacskozasi joggal meghivottak koziil jelen vannak:
Battané dr. Toth Zita jegyzo
Krivan Ildiké gazdalkodasi osztalyvezetd

Svab Antal polgdrmester: koszonti a megjelenteket, a jelenléti iv alapjan megallapitja, hogy
az lilés hatarozatképes és azt megnyitja.

A jegyzOkonyv hitelesitok személyére tesz javaslatot Kozma Istvan polgarmester és Gl Péter
képviselé személyében.

A keépviselo-testiilet a hitelesitokre tett javaslatot - 21 fo van jelen a szavazasnal -
egyhangulag 21 igen szavazattal elfogadta.

A jegyzOkonyvet Juhasz Lilla a Sziksz6i K6zds Onkormanyzati Hivatal dolgozodja vezeti.

Polgarmester javasolja, hogy a testiilet a meghivoban — 1. sz. melléklet — szerepld, alébbi
napirend szerint tartsa {ilését:

NAPIREND:



1./ Szikszdi Kozos Onkognényzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa
2./A Sziksz6i Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzatanak
elfogadasa

A képviseld-testiilet a napirendre vonatkozd javaslatot - 21 fo van jelen a szavazasnal -
egyhangilag 21 igen szavazattal elfogadta és az alabbi elfogadott napirend szerint tartja
tleéseét:

NAPIREND:

1./ Szikszoi Kozds (")nkognényzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa
2./A Sziksz6i Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
elfogadasa

Fentiek alapjan a képvisel6-testiilet az alabbi napirendi pontokat targyalja:
NAPIREND:

1./ Sziksz61 K6zos Onkogne’myzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa
2./A Szikszdi Kozds Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
elfogadasa

NAPIREND:

1./ Sziksz6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa
El6terjesztd: polgarmester
(Irdsos anyag csatolva a jegyzokonyvhoz: 2. sz. melléklet)

Svab Antal polgarmester: irasos anyagot megkaptak a képviselok, kiegészitése nincs.

Dr. Gulyasné Dr. Kerekes Rita bizottsagi elnok: Szikszé Véaros Onkorméanyzat Pénziigyi,
Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsaga targyalta az eloterjesztést, melyet elfogadasra
javasolnak.

Egyéb hozzaszolas, modositod javaslat nem volt, a képviseld-testiilet az eléterjesztést — 21 {6
van jelen a szavazasnal — egyhangulag 21 igen szavazattal elfogadta és meghozta az alabbi
hatarozatokat:

Szam: 71/2020.(VIL15.) K.T. HATAROZAT
Targy: Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa

Sziksz6 Véros Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a Szikszoi Kozds Onkormanyzati
Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft bevétellel €s 187.656.052.-
Ft kiadassal az eloterjesztésnek megfeleléen jovahagyja.

Felelos: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felelos: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Torvényességi szempontbol latta: jegyzo



Szam: 23/2020.(VIL15.) K.T. HATAROZAT
Targy: Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa

Hernadkércs Kozség Onkorményzaténak KépviselS-testilete a Szikszéi Kézos
Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944 .-Ft
bevétellel és 187.656.052.-Ft kiadassal az eloterjesztésnek megfeleléen Jovahagyja.

Felelos: polgarmester

Hataridd: azonnal

Végrehajtasért felelos: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Torvényességi szempontbdl latta: jegyzo

Szam: 9/2020.(VIL15.) K.T. HATAROZAT
Targy: Sziksz6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa

Nagykinizs Kozség Onkorményzatanak  Képviselo-testiilete a  Szikszéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft
bevétellel és 187.656.052.-Ft kiadassal az eléterjesztésnek megfeleléen jovahagyja.

Felel6s: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felelds: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Torvényességi szempontbol latta: jegyzo

Sz4m:10/2020.(VIL.15.) K.T. HATAROZAT
Targy: Sziksz6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Szikszoi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft
bevétellel és 187.656.052.- Ft kiadassal az eléterjesztésnek megfeleléen jovahagyja.

Felelds: polgarmester

Hatérid6: azonnal

Végrehajtasért felelos: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Torvenyességi szempontbol latta: jegyzo

2./A Sziksz6i Kézds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatanak
elfogadasa
Eléterjeszto: polgarmester
(irasos anyag csatolva a jegyzékonyvhoz: 3. sz. melléklet)

Svab Antal polgarmester: irasos anyagot megkaptak a képviselok, kiegészitése nincs.
Dr. Gulyasné Dr. Kerekes Rita bizottsagi elnok: Szikszé Varos Onkormanyzat Pénziigyi,
Gazdasagi es Varosfejlesztési Bizottsaga targyalta az elSterjesztést, melyet elfogadasra

javasolnak.

Egyeb hozzaszolas, modosito javaslat nem volt, a képviseld-testiilet az elSterjesztést — 21 £6
van jelen a szavazasndl — egyhangulag 21 igen szavazattal elfogadta és meghozta az aldbbi



hatarozatokat:

Szam: 72/2020.(VIL.15.) K.T. HA”!_‘AROZAT
Targy: A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési
Szabdlyzatanak moédositasa

Szikszé Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a Szikszoi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak modositasat az eldterjesztés mellékletét
képezo tartalommal.

Felelds: polgarmester

Hatérid6: azonnal

Végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatdsagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbodl latta: jegyzo

Szam: 24/2020.(VIL.15.) K.T. HA’[AROZAT
Targy: A Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikadési
Szabalyzatanak modositasa

Hernadkércs Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja a Szikszoi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat az eldterjesztés
mellékletét képezo tartalommal.

Felel6s: polgarmester

Hatérid6: azonnal

Végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatosagi €s humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbol latta: jegyzo

Szam: 10/2020.(VIL15.) K.T. HATAROZAT
Targy: A Sziksz6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak moédositasa

Nagykinizs Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testillete elfogadja a Sziksz6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat az eldterjesztés
mellékletét képezo tartalommal.

Felelos: polgarmester

Hatérid6: azonnal

Végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatdsagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbol latta: jegyzd

Szam: 11/2020.(VIL.15.) K.T. HA"!_‘AROZAT
Targy: A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatanak modositasa

Szentistvanbaksa Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testillete elfogadja a Szikszoi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak maodositasat az eldterjesztés

mellékletét képezo tartalommal.

Felelds: polgarmester



Hataridé: azonnal
Végrehajtasért felelds személy: szervezési, hatosagi és huméanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényességi szempontbol latta: jegyzo

Svab Antal polgarmester: megkdszoni a kozos testiileti iilésen jelenlévik részvételét,
bejelenti, hogy Szikszo Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete nyilt iiléssel folytatja
munkajat, melyrdl kiilon jegyzokonyv késziil.

JegyzOkonyv lezarva 15 6ra 42 perckor.
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Sziksz6 Viros Onkormanyzata
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

Szam: SZ/130-11/2020.
MEGHIVO

Sziksz6 Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletét az Motv. 44.§-dban  biztositott
jogkorémben 2020. jilius 15. napjan  (szerdan) 15:30 orara  Varosi Konyvtar
Rendezvénytermében (3800 Szikszé, Jézsef Attila utca) tartandd képviselo-testiileti iilésére
osszehivom,

TERVEZETT NAPIRENDI PONT:

1./ Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi kiltségvetésének végrehajtasa
Lldterjeszid: polgdarmester
2./A Szikszéi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
elfogadasa
Eléterjesztd: polgdrmester

2020. julius 15. napjin 15:45 o6ratol Szikszé Viros (")nkormz’myzat Képvisels-
testiiletének iilése

TERVEZETT NAPIRENDI PONTOK:

I./'A SIXO Tender Kft. 2019. évben végzett tevékenységéril, valamint a 2019. évi
kizfoglalkoztatdsi programok megvaliosulasarol szolé beszamoléjanak elfogadasa
Eléterjeszto: iigyvezetd
2./ Sziksz6 Viros Onkormanyzat 2019, évi koltségvetésének elbirdnyzat modositiasa
Eléterjesztd: polgdrmester
3./ Rendelet Sziksz6 Viros Onkormanyzat 2019. évi koltségvetése végrehajtasarol
Eldterjesztd: polgdarmester
4./ Eves ellenérzési jelentés és az osszefoglalé éves ellendrzési jelentés 2019. évrol
Eléterjesztd: polgdarmester
5./ Rendelet elfogadasa a helyi cimer és zaszI6 alapitdsardl és hasznalatanak rendjérél,
valamint a telepiilésnév hasznalatanak rendjérél
Eléterjesztd: polgdrmester
6./Sziksz6 Varos Onkormianyzatinak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szélo
13/2019.(X.21.) szamu énkormanyzati rendeletének modositisarol
Eldterjesztd: polgarmester
7./A szocialis ellitdsok helyi szabalyairdl sz6l6 28/2011.(XI1.02.) szamu 6nkormanyzati
rendelet médositasa
Eloterjesztd: polgdrmester
8./ Dontés a ,,Szikszo-jegy” kibocsatiasaval kapesolatban
Eldterjeszid: polgdrmester
9./Dontés TOP-1.1.1-15-BO1-2016-00007 azonosité szamu, Uj iparteriilet kialakitisa
Szikszon a villalkozisok versenyképességének javitisa, valamint a foglalkoztatas
elosegitése céljabol cimii palyazat keretében kialakitandé ipari park megvaldsitasi
helyszinének megvaltoztatasrol, aj helyszin elfogadasarol.
Eléterjeszta: polgdrmester
10./ Helyi Esélyegyenléségi Program feliilvizsgalata
Eloterjesztd: polgdrmester






11./ Dontések a SIXO Fejlesztési Kft. 6nkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi
tarsasiggal kapesolatban
Eldterjeszid: polgdrmester
12./ Déntés a Szikszé belteriilet 571/A helyrajzi szami ingatlanra bejegyzett elévasarlisi
jogrol torténo lemondasrél
Eloterjeszia: polgarmester
13./ Onkormanyzati feladatellitist szolgalo fejlesztésre palyazat benyujtasa.
Eloterjeszto: polgdarmester

Zart iilés:

1./ Diéntés az onkormanyzat tulajdondban lévo 3800 Szikszo, Kassai 0ut.57.1/5 szam
alatti, és a Kassai u. 46. (3.ajt6) szam alatti ,,szocialis” bérlakasokkal kapcsolatban
Lldterjesztd: poledrmester o W
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SZIKSZOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ELOTERJESZTES

Pii/4344-2/2020.
Targy: Sziksz6i Kozés Onkormanyzati Hivatal 2019. koltségvetésének
végrehajtasa.

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Sziksz6i K6z6s Onkormanyzati Hivatalt alkoto Onkormanyzatok kozott létrejott megallapodas a
K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapitasardl ¢s fenntartasarol rogziti, hogy évente két alkalommal az
¢ves koltségvetés, valamint zarszamadas elfogadasanak alkalmaval a tarsult onkormanyzatok
képvisel6-testiiletei kozos testiileti {ilést tartanak.

A Sziksz6i Kozoés Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének teljesitésérol a hivatal
gazdalkodasi osztalya elkészitette a tajékoztato jellegii tablazatokat, melyek részét képezik Szikszo
Varos Onkormanyzat 2019. évi zarszamadasi rendeletének.

Bevételek

Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése 2019. évre 188.289.651.-Ft modositott
eloiranyzatot tartalmaz bevételi oldalon, melybdl az év soran 187.656.052.-Ft, a tervezett Gsszeg
99,66 % -a folyt be.

Mukodési bevételek

A miikddesi bevételek kozott 3.017.728.-Ft pénziigyi teljesités jelentkezik, mely tartalmazza tobbek
kozozott a hazassagkotés dijat, Okmanyiroda koziizemi dijainak tovabbszamlazasi dijat, valamint
ezekhez a tételekhez kapcsolddo AFA bevételeket.

Miikodési céli tdmogatasok dllamhaztartason beliilrl bevétel tartalmazza a Munkatigyi Kézponttol
kapott bértamogatasokat (GINOP) 12.733.797.-Ft &sszegben, valamint valasztasra kapott anyagi
tamogatast 7.037.464.-Ft dsszegben. Miikodési célt tamogatasok allamhéztartason beliilrél bevétel
Osszesen 19.771.261.-Ft.

Finanszirozasi céli pénziigyi miiveletek

A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal részére folyositott kozponti iranyitd szeri tdmogatas
Osszege 2019. évben 163.928.520.-Ft, valamint el6z6 évi maradvéany igénybevétele 1.031.435.-Ft.
Finanszirozési bevételek 6sszege 164.959.955.-Ft.



Kiadasok

Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal modositott koltségvetési kiadasi e'l(’iirényzata 188.289.651.-
Ft, melybdl 2019. év végéig 187.656.052.-Ft felhasznalés tortént, ez 99,66 %-0s teljesitésnek felel
meg.

Dologi kiadasok tekintetében 30.545.304.-Ft teljesités realizalodott a 31.178.903.-Ft-os modositott
cléiranyzattal szemben. A dologi kiadasok teljesitésének részletezését az alabbi tablazat mutatja be.

Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal dologi kiad4dsainak részletezése

Teljesités 2019. év

adatok forintban
-

Megiiavezéy Hernadkécsi Szikszo Oisszesen

= Kirendeltség Hivatal

Szakmai anyagok beszerzese 102.958 102.958

Uzemeltetési anyagok beszerzése 125.688 5.844.493 5.970.181

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 96.917 3.023.345 3.1 20,262—
Egyéb kommunikacios szolgaltatasok

igénybevétele 216.642 607.784 824.426

Koziizemi dijak teljesitése 493.242 4.116.204 4.609.446

Bérleti ¢s lizingdijak 282.284 282.284

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 283.610 283.610

Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 14.800 4.889.590 4.904.390

Egyéb szolgaltatasok 239.795 4,725.548 4.965.343

Kikiildetések kiadasai 569.820 569.820

Miikodési célu elozetesen felszamitott

altalanos forgalmi ado 316.517 4.582.189 4.898.706

Fizetend6 altalanos forgalmi add 3.000 3.000

Kamatkiadasok

Egyéb dologi kiadasok 1.840 9.038 10.878

Dologi kiaddsok dsszesen 1.505.441 29.039.863 30.545.304J

Személyi juttatdsok tekintetében a koltségvetés tar
kdztisztviseldi 1étszamat beleértve a jegyzd szeme

talmazza a Szikszoi kozos Onkormanyzati hivatal
lyi juttatasait, valamint az MT. hatalya ala tartozo

foglalkoztatottakat is.

Személyi juttatasok €s munkaadokat terhelé jarulékok tekintetben 157.063.758.-Ft a 2019. évi
teljesités Osszege.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilleteket, hogy a 2019. évi koltségvetés végrehajtasardl készilt
szamszaki és szveges beszamolot elfogadni sziveskedjenek.
Szikszd, 2020. julius 7.

Battiné dr. Toth Zita sk.
Jegyzd



Hatarozati javaslat 1.

Szam:

Targy: Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019, évi koltségvetésének végrehajtasa

Sziksz6 Véros Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a Szikszoi Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2019. évi kéltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft bevétellel és 187.656.052.-
Ft kiadassal az el6terjesztésnek megfelelden jovahagyja.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelos: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje

Torvényességi szempontbol latta: jegyz

Hatarozati javaslat I1.

Szam:
Targy: Szikszoi Kozos Onkormdanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa

Hernadkércs Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Szikszoi Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft bevétellel és 187.656.052.-Ft
kiadassal az eléterjesztésnek megtelel6en jovahagyja.

Felelos: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felel6s: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Torvényességi szempontbdl latta: jegyzo



Hatarozati javaslat 111

Szam:
Targy: Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasa

Nagykinizs Kozseg Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Szikszoi Kozos Onkorményzati
Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft bevétellel és 187.656.052.-I't
kiadassal az eléterjesztésnek megfeleloen jovahagyja.

Felelos: polgarmester

Hatéaridd: azonnal

Végrehajtasért felelds: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
Toérvényességi szempontbol latta: jegyzo

Hatarozati javaslat I'V.

Szam:
Targy: Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi kiltségvetésének végrehajtasa

S_zentistvénbaksa Kézség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a  Szikszoi  Koz0s
Onkormanyzati Hivatal 2019. évi koltségvetésének végrehajtasat, 187.748.944.-Ft bevétellel és
187.656.052.- Ft kiadassal az eloterjesztésnek megfeleloen jovahagyja.

Felelds: polgarmester

Hatéaridd: azonnal

Végrehajtasért felelos: Gazdalkodasi Osztaly vezetoje
Térvényességi szempontbol latta: jegyzo



Ko'?:ﬂ"'m Sziksz6i Kozos Onkorményzati Hivatal
m;‘:f;m Osszes bevétel, kiadas
Forintban!
- e e 2, P o 2 2 Modositott Teljesités
Szima Kiemelt eliranyzar, eldiranyzal megnevezése Eredeti eldiranyzar eldirdnyzat 2019, XI1. 31.
A B C D E
Bevételek
I Mﬁkﬁd&ibevﬂelek1l.l.+...+l.ll.) 2 209 000 3328 162 3017728
EE Készlewiniékesités ellenénéke
1.2 Szolpdhatisok ellenériéke 50 000 273 045 100 0600
1.3 Kézvetitell szolpahaidsok énéke 1 700 000 2 285 089 2 285 089
14, Tulajdonosi bevéelek
15 Eildtasi dijak
1.6, Kiszamlizott diakinos forpalim adé 459 000 676352 629 629
1.7 Alalanos forpalmi add visszatériilése
| 8. Kamatbevérelek 101 10
1.9, Egyéb pénziigyi miveletek bevételei
1.10. Biztositd ahal fizcicil kanérités
L1, Lpvéb mikadési bevérelek 93 575 3 000
2. Mikodési céti tdmopatisok Slamhéztartdson beliibrsl (2.1.+...42.3) 1772933 20 601 534 19 771 261
2.1 Elvondsok és befizeiések bevéicles
22 Visszaréritendt tamoyatasok, kalesonok visszatérilése AH-n belolrol
23 Egyéb mitkddési céld tamogatdsok bevételei allamhdnanason beliilré) 1772933 20 001 534 19 771 261
2.4, 2.3-bol EU tamogalds 1772933 12733 797 12733 797
3. Kozhatalmi bevéteick
4, Felhalmozisi céhi timogatdsok Allamhénandson belilral (4.1 +...+4.3)
41 Felhalmozasi céli énk ormanyzati 1amogatasok
4.2, Visszatéritendd tdmopatdsok. kélesondk visszatérilése AHon belilal
43, Epyéb felhalmozisi céli tamogatasok bevéiclel allamhaztanason belalrsl
44, 4.3.-bol EU-s tdmapatas
5, Felhatmozdsi bev%(&l.f...f.‘«.ﬁ.j
5.0, Immateridlis javak énékesitése
Lo Ingatlanok énékesitése
3.3, Epveb tarpyi esrkézok énékesitése
6. Mikddési eéli dtvert pélmﬂg?_é‘l_&
2 Felhalmozdsi céhi éivett pénacskiizok
8, Kiltségvetési bevételek daszesen (1.+...+7.) 1981 933 231329 6%6 22 788 989
g, Finanszirazas: bevételek (9.1.+...49.3.) 164 763 530 164 959 955 164 959 955
9.1. Kolistpvetsi maradvany igénybeveéicle 1031 435 1031435 1031435
9.x Villalkozdsi maradvany igénybevétele
$.3 Iranyitd szervi (Gnkonminyzali) tamoyalas {inlézmenyfinanszirozas) 163 732 095 163 528 520 163 928 520
0. BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.) 168 745 463 188 285 651 187 748 944
Kiadasok
1. w_\flﬂﬁd&t kiltsérvetés kiadésai (1.1+,. +1.5) 168 245 463 188 242 861 187 60% 062
I} Személyl juttatasok 112 238 624 132719 836 132 719 836
1.2, Munkaadékat 1erheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ada 23925839 24343 922 24 343922
1.3 Dologi kiaddsok 32081 000 31 178 903 30 545 304
14 Elldtonak pénzbeli jutiatasai
].5. Epvéb mikodési céki kiadisuk
2. Felhalinorssi koltségverds kiaddsai (2.1.+..,+2,3.) S00 000 46 95¢ 46 990
21 Beruhdzdsok $00 000 46 990 46 990
2.2, Felijitasak
23 Egyeb fejlesziési céli kiaddsok
24 2.3 -hil EU-s timoypaasbol megvalosuld propramok. projekick kiadasa
3. Finanszirozdsi kinddsok
4. KIADASOK OSSZESEN: (1.42.+3.) 168 745 463 188 289 651 187 656 052
Tényleges aNominyl létszam eldirdnyzat (f6) 35 15 35
Kozfoglalkoztatottak tényleges dllominyi létszama (f6)




Koliségverési

Sziksz6i Kozos (")nkorm:inyzati Hivatal

SZETY
At Kotelezd feladatok bevételei, kiadasai
MCENEVEZESE
Forintban!
F y s 2 i i S s g Moédositon Teljesités
Szama Kiemelt eldirdnyzar, eléirényzat megnevezése Eredeti eldiranyzat P 2019, Xil. 31.
A B O D E
Bevételek
1B Mikid ési bwéte!e_kle.t..*l.l 1.) 2209 ‘mﬂ JL_N 587 3014 728
1.1 Készletérekesnes ellenertéke
1.2 Szolpahatasok ellenériéke 50 000 273 045 100 000
i3 Kozvetiten szolpdltaiasok éncke 1 700 000 2 285 089 2285 089
1.4. Tulajdonosi bevételkek
1.5 Elatasi dijak
té Kiszamlazott dhalanos forpal add 459 000 676 352 629 629
%5 Ahalanos forgalmi add visszarérilkése
1.8 Kamarbevételek 101 10
1.9 Egyéb pénzigyi miveletek bevételi
1.10. Biztosito alal fizerett kanerités
101 Epvéb mikodési bevételek
2 Mikadési céli témogatdsok innm,lz_ﬂfarliscn beliilrél (2.1.4,..+2.3.) 7 037 464 7037 464
. Elvondsak és befizetésck bevételes
2.2 Visszatéritendd 1amogatasok, kitlesandk visszatérolése AH-n beliibrl
23 Egyéb milkadési céli tamogatasok bevétele aliamhaztanason beliilrs 7037 464 7037 464
14 2.3-b61 EU tamopatés
3. Kizhatalmi bevétekek
4. Felhalmozisi céla lﬁmvislﬁ;l\l( dllamhériartison belilrol (4.1.+...+4.3.}
4. Felhalmozasi céli dnkorményzali timogatasok
4.2 Visszatéritends 1amogalasok, kilesinsk visszatérilése AH-n belilr§l
4.3 Egyéb felbalmozisi céli taimopmasok bevérelei allambaztartason beliilrol
4.4, 4.3 bl ELEs tamopmis
1 Felhalmozdsi bevételek (5.1.+...45.3.)
3.1 Immaterialis javak ért¢kesitése
5.2 Ingatlanok ériékesitése
5.3. Epyéh targyi eszkozok énékesitése
6. Mikodési céli drvett pénzeszkizik
¥ Felhalmozdsi céli dtvett p G7iik
3. Kiilrsgz‘ﬂési bevételek dsszesen (1.+...+7.) 2 209 000 10 272 951 10 052 192
% Finanszirozdsi bevétele (9.1.+...49.3.) 123 591 446 136418 487 136 418 487
g1 Kohségvetési maradviny ipénvbevétele
2 Villalkozast maradviny igénybevétele
A [ranyitd szervi (Bnkormdnyzarn) 1Amogaris (imézményfinanszirozas) 123 561 440 136 418 487 136 418 487
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.) 125 800 446 146 690 538 146 470 679
Kiaddsok
1. Mikodési kiltségvetés kindimi (114, +1.5) 125 600 446 146 690 538 146 77 787
11 Személyi juttatasok 78 824 376 97 646 (095 97 646 095
1.2, Munk aadokat terheld jarulékok és szocidhs hozzarulasi add 157t 070 18 516 205 18 516 205
1.3 Dologi kiadasok 31 065 000 30528 238 30 215 487
1.4, Ellitottak pénzbeli juitarasai
1.5 Lyyvéb mukodési cély kiadisok
2. Fethatmozdsi koltségvetds kiaddsai(2.1.4...+2.3.) 200 000
2. HBeruhazisok 200 000
22 Felbjitasok
23 Epych fejlesziesi céhi kiaddsok
24 2.3.-bol EU-s 1dmogatasbé] mepvaldsuld programok, projekick kiadisa
3. Finanszirozasi kiaddsok
4, KIADASOK OSSZESEN: (1.42.43.) 125 800 446 146 690 538 146 377 787
Tényleges dllominyi létszam elbiranyzat ([6) 24 24 24

Kizfoglalkoztatottak ténvleges dllomanyi létszama (f6)




Ko":;i‘fml Sziksz6i Kozos On kormanyzati Hivatal
Woission Ouként villalt feladatok bevételei, kiaddsai
Forinthan!
Szima Kiemelt eléiranyzat, eldirdnyzat meghevezése Eredeti elgiranyzar :I::_i::::: zu.lr:];s;l';é;].
A B C D E
Bevételek
I Mikodési bevételek (1.1.4...+1.11.) 93 §74 3 000
1.1 Készleréenébesités ellenéricke
1.2, Szolgaltatasok elenéricke
1.3 Kbzvetiten szolgaliatasol énéke
1.4. Tulajdonosi bevételek
5. Ellatasi dijak
1.6 Kiszdmlazott shalanos forgalmi ada
1.7 Allalinos forgalmi adé visszaténilése
18, Kamatbevételek
1.9, Egyéb pénzipyi miveletek bevérclei
1.10. Bizlosito dlial fzerent kanérites
i1l Egyéb mikodési bevételek 93 575 3 000
2, Miikdési céln limogatisok dlambizartdson beliilrdl (2.1.+...42.3) 1772933 12 964 070 12733 797
) Elvonisok ¢ befizeiesel bevereler
22 Visszatéritendd tamogpatasok, kalcsdnak visszaiérilése AH-n belilrol
3. Egyeéb mikddési céli tAmogatasok bevételes dilamhizianason beliled) 1 772933 12964 070 12733797
24. 2.3-bdl EU tdmogalis | 772 933 12 964 070 12733 797
3. Kozhatalmi bevételek
4, Felhalmozisi ¢éli timogatdsok dllamhiztartison belillrdl {4.1.+...+4.3)
al Feliamozis: céli brikormanyaati thmaogariseh
4.2 Visszaiéritendd 1amogatisok. kalcsonak visszatérilese AH- belohal
4.3 Epyéh felhalmozasi céii 14 k bevélelei allambbziartason beldlal
4.4 4.3.-bd} ELL-5 tamopatis
5. Felhalmozisi bevételek (5.1.+...453,)
3.1 Imonateridlis javak ériékesitése
5.2 | lanok érté}
Epvéb tirpyi carkozok énékesirése
6. Miikodési céli iwﬂl_&t‘gmtkﬁzﬁk
i Felhalmozisi célii dtvett pénzesekizik
8. Kiliségvetési bevételek Gsszesen (1.+...47,) 1772933 J 057 645 12 736 797
9, Finenszirozasi bevélelek {9.1.+...49.3,) 41 172 084 28 541 468 28 541 468
9.1. Kéhséyverési maradviny igénybevétele 1031435 1031 438 1 031 435
9.2, Villalkozasi maradviny igénybevétele
9.3 Lidnyitd szervi (nkormanyzati) tinogatas (inézményfinanszirozas) 40 140 649 27510033 27510033
19, BEVETELEK GSSZESEN: (8.+9,) 425017 41599113 4l 278 265
Kiadasok
1. Hsépvetés kinddsai (1.1+,. +1.5) 42 645017 41552 123 4} 231 175
11 Személyi juttardsok 33414 248 35073 741 33 073 74!
1.2 Munkaadékat terhelé jarulékok és szocialis hozzijarulisi ado 8214 769 5827717 5827717
13 Dologi kiadisok 1016 000 650 665 329817
14. Ellilotiak pénzbeli juttatiam
1.5 Egyeb mikodési céli kiadisok
2. Felhalmoxisi Lﬁttségvﬂés kinddsai (2.1,+...42.3.) 300 000 46 990 46 990
2.5 Beruhdzisok 300 000 406 §90 46 990
2.2, Felijitasok
=3 Egyéh fejleszrést céhi kiadisok
2.4 2.3.-b61 EU-s 1amopatasbd] mepvalosulo programok, projekeck kiadisa
3. Finanszirozdsi kiaddsok
4. KIADASOK OSSZESEN: (1.42.43.) 42945017 41 599 (13 41 278 26%
Tényleges sllominyi létszam eliranyzat (f6) 11 11 11
Kozfoglalkoztatottak tényleges Allomdnyi Jétszdma (1)




""“:;5:_‘:‘"5 Sziksz6i Kiézos Onkormanyzati Hivatal
Feladat Allamigazgatasi feladatok bevételei, kiaddsai
mcﬂnevezést
"Nemieges" Forintban!
Szama Kiemelt eldiranyzal, eldirinyzat megnevezése Eredeti elbiranyzat ::;i?:i::: 2011‘;?;;;;3‘.
A B O D E
Bevételek
1 Mitkodési bevételek (1.1.+...41.11.)
1l Készleiériéhesités elkenénéke
1.2 Szolgdhmasok elleneriéke
1.3, Kozvetitett szolpakiatdsok éncke
14, Tulajdonosi bevételek
1.5, Ellitasi dijak
1.6. Kiszaml4zott ditalanos forgalmi add
1.7. Alialanos forgalmi ado visszatérilése
1.8 Kamatbevételek
1.9. Epyéb pénziigyi miiveletek bevételei
1.10. Biztositd lal fizetett kintérités
10, Egyéb milkddesi bevételek
2. Miikadési céin limogalﬁsnk_?il;at:hﬂmmison beliitrdl (2.1.4...42.3.)
PR Elvondsck és befizetések bevételel
23, Visszatéritendd (amogatasok. kdlesonéh visszatériilése AH-n helillrs]
23 Egy¢b milkodési cchi tamogatasok bevérelei dllamhazianason belibr ol
14 2.3.bol EU 1dmogatas
3. K&zhatalmi bevételek
4. Felhalmozist céli timop 4sok dllamhizaridson beliilrd] (4.1.+...+4.3,)
4.1, Felhalmozasi célh Gnkorményzati thmogatasok
4,2 Visszatéritendd timopatasok. koksondk visszateriilése AH-n beliilé]
4.3, Eieyéb felhalmozasi céli tamogatdsok bevérclei allamhaztanason belilrél
44. 4.3.-bd) EU-s tamop atas
5. Fethalmozdsi bevételek (5.1.+...+5.3)
5.1 Immatenals javak énékesitése
52, Ingatlanok éntékesitése
Egyéb Larpyi eszkbaok értckesitése
6. Miikbdési céli divett pénzeszkizbk
7. Felhnimozasi céli dtvett pénzeszkizik
8. Kohségvetdsi bevételek bsszesen (1.+...+7.)
9, Fi.lu_@:ﬁsi bevételek (%.1.+...49.3.)
9.1. Kahségveési maradviny igénybevétele
9.3 Vallalkozdsi maradvany igénybevétele
9.3. Iranyitd sﬂ""‘ (Bnkovmanyzali) tAmogatés (imézményinansziroz4s)
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.)
Kiadasok
1. Mikidési kbhségvetés kinddsai (1.14...41.8)
1.1 Szemelyi Juttatdsok
V.2 Munkaadokat terheld jirulékok és szotialis hozzdjarulas: add
1.3 Dologi kiaddsok
1.4, Elldtottak pénzbeli juttatasa
1.5. Egyeb miikdési c€ld kiadisok
1 Fethalmozasi kiltségvetds kiaddsai (20,4, +2,3)
Beruhdzdsok
Felujirasok

Epyéb fejleszisi célo kiadasok

vefrofrafie
S T L

2.3.b6] EU-s tamogatisbol mepvalssulo programok. projekiek kiadisa

-

" Finanszirozisi I»J:gfsok
4, KIADASOK OSSZESEN: (1.42.43.)

Tényleges Allomanyl létszam eldirdnyzat (f6)

Kozfoglalkoztatottuk tényleges allominyi létszdma (f6)
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Szikszé Viros Onkormanyzatanak Polgdarmestere

3800 Szikszo, Kalvin tér.1.

ELOTERJESZTES

Szam: Sz./1261-1/2020. )
Targy: Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak
elfogadasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Téjekoztatom a T. Képviselo-testiiletet, hogy az épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatosagok
kijelélésérdl ¢s mikodési feltételeirdl szold 343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 2020. marcius
1. napjan hatalyba 1ép6 rendelkezéseire tekintettel az altalanos épitésiigyi hatosagi feladatokat
a korményhivatal Gjonnan létrejové Epitésiigyi és Orokségvédelmi Foosztalya latja el. Igy
SzikszO Véaros Onkorményzatanak épitési osztalya megszint, amelyet a Szikszéi Kozds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban is mddositani sziikkséges, mely
jelen elbterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a T. Képviselé-testiletet, hogy a Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatot
attanulmanyozni ¢s elfogadni sziveskedjen.

Amennyiben a T. Képviselo-testiilet az eldterjesztés tartalmaval egyetért, kérem, hogy az
alabbi hatdrozati javaslat szerint hozza meg dontését.

Szikszo, 2020. julius 9.

Svab Antal sk.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT 1.

Szam:
Targy: A Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési
Szabalyzatanak médositasa

Szikszo Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja a Szikszoi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat az eldterjesztés mellékletét
képez tartalommal.

Felelos: polgarmester

Hatérid6: azonnal

Végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatosagi és humanigazgatasi osztalyvezetd
Térvényességi szempontbol latta: jegyzo

HATAROZATI JAVASLAT IL

Szam:
Targy: A Szikszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa

Hernadkéres Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja a Szikszo1 Koz0s
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodesi Szabdlyzatanak modositasat az elGterjesztés
mellékletét képezo tartalommal.

Felelos: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felelds személy: szervezesi, hatosagi és huménigazgatasi osztalyvezeto
Torvényességi szempontbol latta: jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT IIL.

Szam:
Targy: A Szikszoéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasa

Nagykinizs Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete elfogadja  a Szikszoi Kozos

Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositasat az eldterjesztés
mellékletét képezo tartalommal.

Felelos: polgarmester

Hatarid6: azonnal

Végrehajtasért felelos személy: szervezesi, hatosagi és huménigazgatasi osztalyvezeto
Torvényességi szempontbol latta: jegyz6



HATAROZATI JAVASLAT IV.

Szam:
Targy: A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabilyzatinak médositisa

Szentistvanbaksa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja a Szikszéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak modositasat az eléterjesztés
mellékletét képezd tartalommal.

Felelos: polgarmester

Hatarido: azonnal

Végrehajtasért felelos személy: szervezési, hatdsagi €s humanigazgatasi osztalyvezetd
Torvényessegi szempontbol latta: jegyzo
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PRYISEN I

A Sziksz6i Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A szabalyzatot Szikszé varos, valamint Hernadkéres, Nagykinizs és Szentistvinbaksa
kiozségek onkormanyzatainak képviselo-testiilete a ...... K.T. szdmu, a ........ K.T. szamu, a
sery €8AT Ll cave s K.T. szimu hatarozataval hagyta jova.



Hatilyos 2020. ..........

L.
A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitdsa

L§ (1) A képvisel6-testiiletek altal kozosen létrehozott Szikszoi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal (a tovébbiakban: KOH) réviditett megnevezése és cime: Szikszoi KOH, székhely:
3800 Szikszd, Kalvin tér 1. A KOH Alapito Okiratat a képviseld-testiletek kiilon
hatarozattal fogadjak el.
(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel ¢€s teljes jogkorrel rendelkezo,
onalloan gazdalkodd koltségvetési szerv.
(3) A KOH alapitbja és feliigyeleti szerve: Szikszo varos, tovabba Hernadkércs,
Nagykinizs, Szentistvanbaksa kozségek Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(4) A KOH torzsszama: H348463
(5) A KOH koltségvetési szamlaszama: 11734190-15725723
(6) A KOH szamlavezetdje: OTP Bank Nyrt.
(7) A KOH miikodési teriilete Szikszod véros és megallapodas alapjan Hernadkéres,
Nagykinizs, és Szentistvanbaksa kozségek kozigazgatasi teriilete.
(8) A KOH vallalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tevekenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besorolasa: 841105
(10) A KOH telephelyei: 3846 Hernadkércs, Kossuth utca 72. (kirendeltség)

3844 Nagykinizs, Szent Erzsébet tér 1.

3844 Szentistvanbaksa, Pet6fi u. 111.

2.§ A KOH-t - a képviselé-testiiletek dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkérében —
Szikszé varos polgarmestere iranyitja, de a varos jegyzdje vezeti.

L.
A KOH feladatai

3.§ (1) A KOH feladata a jegyz6 hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyek intézése, a
dontések szakmai el6készitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése,
valamint,

(2) A KOH segiti a képviselo-testiiletek és a bizottsag, tovabba az altaluk létrehozott
szervek munk4ajat, tovabbi feladata a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok munkéjanak
elosegitése.

4.§ (1) A KOH a képviselo-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a.) szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
eloterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,

b.) nyilvantartja a képviseld-testiiletek dontéseit,

c.) szervezi a képviselo-testilletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellentrzését,

d.) ellatja a képviselO-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
ugyviteli, adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képviseld-testiilet bizottsaganak mukodésével kapcsolatban:
a.) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsag mukddéséhez sziikséges



ligyviteli feltételeket,

b.) szakmailag elokésziti a bizottsagi eloterjesztéseket, jelentést, beszamolokat,
egyéb anyagokat,

c.) tajékoztatast nyujt a bizottsigi kezdeményezések megvalositasi lehetdségérol,
valamint szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat,

d.) gondoskodik a bizottsagi dontesek nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képviselok munkéjanak segitése érdekeben:
a.) eldsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat,
b.) koteles a képviseldket a KOH teljes munkaidejében fogadni ¢s részére a
sziikséges felvilagositast megadni,
c.) kozremiikddik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében

(4) A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:
a.) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b.) segiti a képviseld-testiileti munkéval kapcsolatos tisztségviseloi tevékenységet,
c.) nyilvantartja a polgarmesterek donteseit.

(5) A KOH a nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban:

a.) szakmailag el6késziti a testiileti elterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat,
valamint vizsgalja a térvényességet,

b.) a nemzetiségi dnkormanyzatok tléseinck jegyzokdnyvét a jegyzd altal kijeldlt
személy vezeti,

¢.) nyilvéantartja a nemzetis€gi onkormanyzatok dontéseit,

d.) szervezi a nemzetiségi Onkormanyzatok rendelkezéseinek végrehajtasat, a
végrehajtas ellenorzését,

e.) ellatia a nemzetiségi Onkorméanyzatok munkajaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasi, iigyviteli, adminisztracios feladatokat.

(6) a KOH altal ellatott feladatok a Szikszoi Tébbeélu Kistérségi Tarsulas mukodésével
kapcsolatban:

a) tarsulasi tanacs mikodésének koordinaldsa;

b) tarsuldsi tandcs iiléseinek elokészitése, eloterjesztések elkészitése, tovabbitas a
tagonkorméanyzatoknak, jegyzokonyvek elkészitése, dontések nyilvantartdsa, ¢s
kozremiikodés azok végrehajtasaban,

¢) a tarsulas és az altala alapitott kdltségvetesi szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasa

d) a tarsulas adminisztrativ feladatainak ellatasa.

5.§ (1) A KOH az oénkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi,
ellenérzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitod tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenorzési
feladatok korében ellatja:
a.) az intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdalkodas iranyitasat,
b.) a beruhdzas, feltjitas elokészitését, lebonyolitasat,
c.) a belsé gazdalkodas szervezését, a belsé létszam- és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,



d.) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkajanak
iranyitasat,
e.) az Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.
(3) A KOH ldtja el a gazddlkoddssal kapcsolatos feladatokat a Szikszéi Vdrosi Ovoda és
Bolesdde, a Szikszoi Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat, a Szikszé Viros Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat, Hernddkércs Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat, Nagykinizs Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat, valamint a Szikszéi Kistérségi Tobbcélii Tdrsulds
tekintetében.

6.§ (1) A KOH feladata az 6nkorméanyzatok mikédésével, valamint az allamigazgatasi
tgyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, a
torvényesség betartdsa, a képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasa az dllampolgari jogok
érvényesiilése.

(2) A KOH kézremiikddik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszertisitésében, mas
allamigazgatasi, onkormanyzati szervekkel valé kapcsolattartiasban.

I11.
A Polgarmester, az Alpolgarmester

7.§ (1) A polgarmester feladatat ¢és hataskorét a jogszabélyok, valamint a képvisel6-testiilet
hatirozza meg.

(2) A polgarmester fébb feladatai a KOH miikodésével kapcsolatban:

a) a jegyzd Utjan iranyitja a KOH-t, iranyitdsi, miikodési jogkorében hetente
megbeszélést tart az alpolgarmester, a jegyzO és a szervezeti egységek vezetdi
részvételével,

b.) a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a KOH feladatait az
onkorméanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések elokészitésében éEs
veégrehajtasaban,

c.) dont a jogszabély altal a hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosdgi
Jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja,

d.) a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesz a KOH belsd szervezeti tagozddasara, a
KOH munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére,

e.) sajat feladat- és hataskorébe tartozo lUgyekben szabalyozza a kiadmanyozds, az
utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

f.) a kepviselo-testiilet dontéseivel 0sszhangban iranyitja az 6nkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast,

g.) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselo-testiilet és a bizottsagok
munkdjaval Osszefiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel
kiséri €s segiti, valamint ellendrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

h.) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzo tekintetében,

i.) Szikszo véros polgarmestere egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetdinek meg-
bizasa és a vezetdi megbizas visszavonasa, valamint a koztisztviselok kinevezése és
jutalmazasa tekintetében, kivéve a hernadkércsi kirendeltség nem vezetd beosztasu
koztisztviselOit,



j.) Hernadkércs, Nagykinizs illetve Szentistvanbaksa polgarmestereinek egyeterteése

szilkséges a hernadkércsi kirendeltségen éllando jelleggel dolgozo koztisztviseld
kinevezéshez, felmentéshez.

(3) A polgarmester sajat feladatai:
a.) kozvetleniil iranyithatja a varos fejlesztésével kapcsolatos operativ feladatok

(palyazatok el6készitése, bonyolitasa, kivitelezés eldkészitése, miiszaki ellenorzés
biztositasa, stb.) ellatasat végzo koztisztviselok munkajat,

b.) kézvetleniil iranyitja a testvérvarosi kapcsolatok apolasaval, az Onkormanyzati

rendezvények szervezésével osszefiiggo feladatokat ellato titkarsag munkajat

c.) a koltségvetési gazdalkodas korében - a képviselo-testiilet altalanos vagy egyedi

felhatalmazasa alapjan - pénziigyi kotelezettséget vallal,

d.) kizardlag polgarmesteri hataskérbe tartozik a kotelezettségvallalas:

a munkaltatoi jogkore gyakorlasaval dsszefliggesben az alkalmazasi okirat alairasa,
gazdasagi szerzddések aldirdsa (Gt.-be, vallalkozasba, alapitvanyba valé belépés,
kozérdeki kotelezettségvallalas stb.),

onkormanyzati tulajdonu ingatlan értékesitése, ingatlan véasarlasra iranyulo
szerzOdés alairasa,

pénzeszkozok lekotésével, hitel felvételével kapesolatos szerzOdés alairasa.

8.§ A polgarmester tartos tavolléteben, illetve akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
helyettesiti. Az alpolgarmester altaldnos rendelkezesen tali — a polgarmester altal delegalt -
konkrét feladatai:

a vérosfejlesztési stratégia, a gazdasigi program tervezési €és megvalositasi
folyamatainak, 1épéseinek iranyitdsa, 6sszehangolasa, feligyelete

a varos koltségvetési- és vagyongazdilkodasi igyekre vonatkozo  dontések
el6készitési, megvalositasi, szabalyozasi folyamatainak szakmai koordindlasa,
feliigyelete — a polgarmesteri dontések és testileti eloterjesztések kezdeményezése,
folyamatanak szervezése, timogatasa

a varos gazdasagi érdekeltségeinek, vallalkozasainak, valamint a fejlesztési projektjei,
palyazatai készitésének és realizélasinak szakmai koordinalasa, feligyelete — az ezen
teriiletekre vonatkozo polgarmesteri és képviselo-testilleti dontések elokészitése

a varosmarketing, kommunikécios stratégiai, s operativ programjanak kidolgozasanak
iranyitasa, s a megvalositds szervezeti, mikodési feltételeinek kialakitasa, a
polgarmester ¢és a képviselo testiilet média, sajtokapcsolatainak — szervezese,
szabalyozésa, a tevékenység felligyelete

IV.
A jegyz0, aljegyz0

9.§ (1) A jegyzd a KOH vezetdje, aki szakmailag felelés a KOH mukodéséért. Tevé-
kenysége soran felelds a kozérdeknek ¢s a jogszabalyoknak megfelel, szakszeri, partatlan
és igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelelo ellatasaért.

(2) A jegyzd feladatai a jogszabalyokban meghatérozottakon tulmenden kulondsen a
kovetkezok:



a.) a testiiletek mikdédésével kapesolatban:

- 0Osszehangolja az elokészitdé munkat, gondoskodik a toérvényességrol, a
Jogszabalyok, dnkormanyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartasarol,

- figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalasat,

- figyelemmel kiséri a testiileti ilések menetét torvényességi szempontbél,

- gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatdsardl az
érintettek részére.

b.) a KOH miikddésével kapcsolatban:

- a KOH belsd szervezeti egységei utjan, a jogszabaly altal a hataskorébe utalt
hatosagi jogkoroket ellatja,

- a KOH bels6 szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére
javaslatot készit a polgarmesternek,

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a KOH dolgozdi tekintetében,

- iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat,

- iranyitja a dolgozok szakképzését,

- vezeti, dsszehangolja és ellenérzi a KOH belsé szervezeti egységeiben folyd
munkat,

- elkésziti a KOH tevékenységérdl sz6lé beszamolot,

- iranyitja a KOH gazdalkodasi tevékenységét,

- gondoskodik a torvényességi ellendrzést szolgald, az dnkormanyzatot és szerveit
érinté dokumentumoknak a kdzigazgatasi KOH-hoz torténé felterjesztésérol.

- a KOH-hoz érkezb iigyiratokat szignalja,

- vezeti az apparatusi értekezletet,

- kozvetlenill elszamoltatja a szervezeti egységek vezetdit az osztalyok napi
teladatinak végrehajtasarol.

Aljegyzo
10 .§

(1) A Képviseld Testlilet altal kinevezett aljegyz6 helyettesiti a jegyzot és ellatja a jegyzo
altal meghatarozott feladatokat.

(2) A jegyz0 ¢és az aljegyzd egyidejli tartds tavollétében, illetve akadéalyoztatdsa esetén a
Szervezési, Hatdsagi és Humdanigazgatasi Osztalyvezetd latja el teljes jogkorrel a jegyzo
hataskorébe tartozo teladatokat, az alapvetd munkaltato jogok gyakorlasa kivételével.

V.
Az osztalyvezetdk

11.§ (1) A KOH belsd szervezeti egysége élén allé, hatirozatlan idére megbizott
osztalyvezetok, az osztalyokhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatdsarol
gondoskodik.

(2) Az osztalyvezetok felelosek az osztalyon belili hatékony és célszerli munkamegosztas-
ért, a feladatok gyors, szakszerii és tOrvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.
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(3) Az osztalyvezetok fobb dltaldnos feladatai:

a.) meghatarozza ¢s ellenérzi az osztily dolgozoéinak munkajat, elkésziti a munkakori
leirasokat, valamint azokat aktualizilja,

b.) gondoskodik a képviselo-testiilet ¢és a bizottsag, illetve a nemzetiségi
onkormanyzatok munkéjanak szakmai segitésérdl, elokésziti az eloterjesztéseket,
rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés azok szakmai ¢és jogi
megalapozottsagacrt,

¢.) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasarol, amelyekre a képviselo-testiilet, a
polgarmester és a jegyz0 utasitjik,

d.) a polgarmesternek, a jegyzonek beszamol az osztaly munkajarol,

e.) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken, ahol tajekoztatast ad az aktualis Ggyekrol,

f) sziikség szerint, de legaldbb havonta munkaértekezletet tart az osztaly dolgozoi
részeére,

g.) gondoskodik a szakszerl iigyintézeés és szabalyszerl {ligyiratkezelés megvalosita-
sarol,

h.) az osztalyra érkez6 ligyiratokat szignalja,

i) ellatja a kiadméanyozasi rendben szabalyozott jogkdroket,

j.) rendszeresen ellendrzi és irattarba adds el6tt szignalja az eléadoi iveket,

k.) javaslatot tesz a jegyzOnek az osztaly dolgozdit érintd munkaltatoi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara,

1) egyittmikodik a KOH mas osztalyaval,

m.) feladatkdrében  kapcsolatot tart az Onkormanyzati intézmeények, gazdasagi
tarsasagainak vezetdivel,

n.) elvégzi az osztaly koztisztviseldinek vonatkozasaban a mindsitések, a teljesitmeény-
kovetelmények megéllapitasa és a teljesitményértékelés elokészitését.”

A csoportvezetod

12.§ A csoportvezetd egyrészt kozvetlenil feliigyeli a csoport munkajat, masrészt
személyesen tgyeket is intéz.

A koztisztviseld

13.§ A KOH kéztisztviseldje az ligyintézés soran koteles:
a.) az anyagi és eljardsi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
b.) az ligyeket hatékonyan, humdnusan intézni,
c.) az ligyintézési hatarid6t betartani,
d.) az iigyintézés szinvonalat emelni,
e.) az ligyfelet kulturaltan felvilagositani,
f.) iigyfélfogadasi idoben az ligyfeleket fogadni,
g.) tigyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, huménusan viselkedni,
h.) az ligyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,
i.) a munkakéri leirasdban megjeldlt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni.

14.§ (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztviselok kotelezettek:



11

a.) jegyzd,

b.) osztalyvezetd,

c.) csoportvezeto,

d.) valamennyi beosztott koztisztviseld, kivéve az informatikust, a kizardlag titkarnoi
feladatokat ellatd, valamint az iktatast végzd koztisztviselt.

(2) A vagyonnyilatkozat Aatadasara, nyilvantartasira, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozo tovabbi szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.

VI.
A KOH szervezeti felépitése

15.§ (1) A KOH az alabbi osztalyokra, csoportokra tagozodik:

a.) Szervezési, Hatosagi és Humanigazgatasi Osztaly
- ezen belll Szocialis Csoport
- Hernadkércsi Kirendeltség
b.) Gazdalkodasi Osztaly
c¢.) Kabinet (csoport jogallasu)

Az osztalyokat a hatarozatlan idore kinevezett osztalyvezetd, a csoportot a hatdrozatlan
idore megbizott csoportvezetd vezeti, azonban ezen vezetdi tevékenységlik nem érinti a
polgarmester iranyitasi és a jegyz6 vezet6i jogositvanyait.

(2) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szamu melléklet tartalmazza.

(3) A KOH engedélyezett létszamkerete: koztisztviseld 27 16
Mtv. alapjan foglalkoztatott 1 6

(4) A Szervezési, Hatésagi ¢és Humanigazgatasi Osztaly munkdjat, a Hernadkércsi
Kirendeltség munkéjat, valamint a Gazdalkodasi Osztaly munkdjat osztalyvezetd, a
Szervezési, Hatdsagi és Humanigazgatasi Osztalyon beliill a Szocialis Csoport munkajat
csoportvezetd iranyitja. A Kabinet munkédjat a kabinetvezetd iranyitja.

(5) A KOH mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat Szikszo Varos Képvisels-
testiilete minden évben az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

(6) A KOH koztisztviseldinek és munkavallaléinak munkakdri megnevezése:

a.) vezetok esetén: jegyzo, osztalyvezetd, csoportvezeto.

b.) beosztott koztisztviselok munkakdri megnevezését a besorolasuk adja (pl. fétanacsos,
foeloado stb.).

c.) a fizikai alkalmazottak munkakori megnevezését tényleges munkakdoriik adja (pl.
gépjarmilvezetd, kézbesito stb.).

(7) Az osztalyvezet6 helyettesitésével az osztaly tigyintézoi kozil - besorolasuk valtozat-
lanul hagyasa mellett - a jegyzd helyettest bizhat meg. A megbizas tényét a koztisztviseld
munkakori leirdsaban kell rogziteni.
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(8) Az osztalyok 1étszamat a feladatokhoz igazodoan a mindenkori éves koltségvetési ren-
deletben meghatarozott létszamkereten beliil - a polgarmester véleményének kikérése mel-
lett - a jegyz0 allapitja meg.

(9) A KOH osztalyainak feladat- ¢s hataskorét jelen SZMSZ 2. szamu melléklete tartal-
mazza.

) VIIL.
A KOH mukodése

16.§ A képviselet ellatasaval osszefiiggd feladatok:

a.) a KOH-t a jegyz6 jogosult képviselni,

b.) KOH belsé mitkodése soran az osztilyokat az osztdlyvezetdk, illetve az altaluk - a
jegyzb egyetértésével - megbizott koztisztvisel6 jogosult képviselni.

16.§ (1) A KOH munkarendje heti 40 ora.
KOH dolgozoinak munkaideje

- hétf6tol csiitortokig 7:30 — 16:00
- pénteken 7:30-13:30
tart, mely magaban foglalja az ebédidét is (12:00 — 12:30)

(2) A KOH ugyfélfogadasanak rendje:
a.) - hétfon és szerdan 8:00 — 16:00
- pénteken 8:00 — 12:00

b.) a jegyzo tgyfélfogadasi rendje:

- Szikszon minden honap utolsé szerdajan bejelentkezés alapjan
14:00 — 16:00
- Hernadkércsi kirendeltségen keddenként
10:00 — 11:00
- Nagykinizs kdzségben
9:00 — 10:00
- Szentistvanbaksa kozségben
8:00 —9:00

(3) A telepiilési és nemzetiségi képviseloket és az dnkormanyzat intézményeinek vezetoit
munkaidében barmikor fogadni kell.

(4) Az osztalyvezetdk gondoskodnak arrdl, hogy az osztalyukon az gyfélfogadasi id6ben
mindig tartozkodjon az osztily feladatkorébe tartozé kérdésekben a felvilagositasra,
intézkedésre jogosult ligyintézo.

(5)A KOH iigyfélfogadési rendjét az épiiletek fobejaratanal jol lathato modon ki kell
fliggeszteni
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(6) A hazassagkotések biztositasardl szombaton és tnnepnapokon is gondoskodni kell.
Igénybevételének feltételeit, részletes szabalyait kilon rendeletben a testiilet hatarozza
meg.

17.§ (1) A KOH dolgozéi munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

(2) Az KOH 1j dolgozoinak munkakéri leirasat a jegyzo, a koztisztviseld munkaba allasat
kovetd napon koteles a koztisztviselonek irasban kiadni.

A KOH-on beliili informéaciéaramlas
18.§

a.) a polgarmester, a jegyzé6 a KOH dolgozoéi részére, ha sziikséges, de legalabb fél-
évenként munkaértekezletet tartanak.

b.) a vezet6k hetente munkamegbeszélést és feladategyeztetést tartanak. A munka-
megbeszélésen részt vesz: polgarmester, jegyz0, osztalyvezetd, csoportvezetd.

c.) az osztalyvezeték, az osztaly dolgozoi részére sziikség szerint tartanak
munkamegbeszélést.

d.) a képviselo-testilleti {iléseken kotelesek részt venni az osztalyvezetd, a
csoportvezetd, valamint mindazon koztisztviseld, akit erre a polgdrmester vagy a
jegyzo utasit.

e.) a képviselo-testiilet bizottsdganak Ulésein kotelesek részt venni az osztalyvezetd,
csoportvezetd, aki az iilésre eldterjesztést készitett, valamint mindazon kdztisztvise-
10k, akiket erre a polgarmester, a jegyz6 vagy az osztalyvezetd utasit.

f) ajegyzd rendszeres tajékoztatast ad a KOH miikédésérdl a polgarmestereknek.

VIII.
Zaro rendelkezések
19.§ Jelen szabalyzat 2020; ... covvssvvss i napjan lép hatélyba.
Szikszo, 2020. ......
Svab Antal Jonas Béla
polgarmester polgarmester
Ronto Istvan Kozma Istvan

polgarmester polgarmester
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2. sz. melléklet

Szervezeti Egységek részletes feladatai

A./ Szervezési, Hatésagi és Humanigazgatasi Osztaly

?

2,

A Szervezesi, Hatosagi és Humanigazgatasi Osztaly élén az osztalyvezet6 all.

A Szervezési, Hatosagi és Humanigazgatasi Osztaly feladatai az dnkormanyzati

humainszolgaltatasok tekintetében:

a)

b)
¢)

d)

¢)

g)

h)

1)
h),

ellatia a jogszabalyban meghatarozott egészségligyi, szocialis, kdézmiivelodési,
kézgylijteményi, ifjasagpolitikai, mivészeti tevékenység, valamint a testnevelés és a
sport onkormanyzati ¢s allamigazgatasi feladatait,

elokésziti a szaktertiletéhez tartozo 6nkormanyzati rendeleteket,

ellatja a szocidlis torvényben és az dnkormanyzati szocialis rendeletben meghatérozott
a jegyz6 hataskorébe tartozd pénzbeli és természetbeni ellatasi formak
megallapitasaval, folyositasaval, visszafizettetésével, nyilvantartasdaval kapcsolatos
feladatokat,

dontésre elokésziti a képviseld-testillet hataskorébe tartozod szocidlis térvényben és az
onkormanyzati szocialis rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatasi
formak megallapitasaval, visszafizettetésével kapcsolatos feladatokat, ellatja ezek
tfolyositasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

hatdséagi bizonyitvanyok kiallitasa

szocidlis intézkedésekhez kapcsoloddan kérnyezettanulmanyok készitése

a Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI1. térvényben
¢s végrehajtasi rendeleteiben, tovabba ezen targyd Onkormanyzati rendeletében
meghatarozott pénzbeli és természetbeni ellatasi formak (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas, étkezési téritési dij-tamogatas,
tankOnyv és tanszertamogatas, jegyzettamogatas) megallapitasaval, folyositasaval,
visszafizettetésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,

a kozfoglalkoztatas szervezése, ezzel Osszefuggésben folyamatos kapcsolattartas a
munkatigyi kirendeltséggel, start-munkaprogram koordinalasa

iranyitja az intézmények miikodését a tarsosztalyokkal egyiittmikodve,

részt vesz az Onkormanyzat koltségvetésének kidolgozasaban a pénzbeli és
természetbeni juttatasok tervezése terén,

iranyitja és szakmai-térvényességi feliigyeletet gyakorol az 6nkormanyzati fenntartasa
nevelési intézmény felett

végzi a Bursa Hungarica 0sztondijpalyazattal kapcsolatos feladatokat

munkatigyi feladatok elvégzése a polgarmesteri hivatal dolgozoira vonatkozdan
elokésziti a vezetdk kinevezésével, munkaviszony megsziintetésével és az egycb
munkaltatdi jogkordk gyakorlasaval kapcesolatos dontéseket,

A Szervezési, Hatosagi ¢s Humanigazgatasi Osztaly feladatai a Szikszo6i Kozos
Onkormanyzati Hivatal, a Képviselo-testiillet és a bizottsig munkijinak
koordinalasa tekintetében:



b)
c)

d)

2
h)
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segiti a Képviselo-testiilet, a Bizottsagok a polgarmester, alpolgarmesterek a jegyzo
valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok munkajat, kapcsolatot tart a képviselo-
testiilet tagjaival, kozremiikddik a varosfejlesztés és varosrendezes feladataiban
testiileti eléterjesztéseket készit az osztaly munkajaval kapesolatos témakban

felel a képviselo-testiilet ilései jegyzokonyveinek hatariddben torténd elkészitéseért;
tovabbitasaért és kozzétételéert.

nyilvantartja a képvisel¢-testiilet hatarozatait, figyelemmel kiséri a hataridoket,
elékésziti a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol szol6 beszamolot végrehajtja
feladatkorében az onkormanyzati rendeleteket, testiileti hatérozatokat, valamint a
vonatkozo jogszabalyokat,

az osztélyvezetd megszervezi ¢s részt vesz a bizottsagi iiléseken a jegyzd altal kijelolt
személy vezeti a bizottsagi jegyzOkonyveket

végrehajtjia a polgdrmester és a képviseld-testillet feladat- és hataskorébe tartozo
ligyek el6készitését, megvalositasat,

gondoskodik a testiilet dontéseinek érintettek fele kdzlesérdl,

ellatja a nemzetiségi onkormanyzatok mikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatokat.

4. A Szervezési, Hatosagi és Humanigazgatasi Osztaly feladatai hatésagi iigyek
tekintetében:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)
4]

h)
i)

k)
k)

)

ellatja az elsd fok birtokhaboritasi, hagyatéki, hatosagi Ugyintézest, illtetve
tevékenységet,

elldtja az anyakonyvezéssel, bejegyzett ¢lettarsi kapesolatokkal kapcsolatos
feladatokat,

hazassagkotések, névadok, éallampolgarsagi eskiik {innepélyes megrendezése €s
lebonyolitasa,

tzletek mukodési engedélyezese, telepengedélyezéssel, vallalkozasok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,

az 1993, évi LXXVIIL torvény 90/A §-aban meghatdrozott, az iires lakas dnkényes
bekoltozojével kapesolatos jegyzoi feladatok ellatasa

nem kereskedelmi célu szabadidos szallashelyek nyilvantartasba vétele,

a szerencsejatéknak nem mindsiild szorakoztatod jat€k, misoros cléadas, zene, tanc
bejelentésének tudomasul vételével, megtiltdsaval jaro feladatok

jegyz6 hataskdrébe tartozo gyamhatdsagi feladat ellatasa,

szocidlis intézmények és szolgaltatok miikddési engedélyezése, ellendrzése valamint
nyilvantartasanak vezetése,

végrehajtja feladatkdrében az Onkorményzati rendeleteket, testileti hatarozatokat,
beszamolot tajékoztatot készit ezek végrehajtasarol,

gondoskodik a kozteriilet hasznélati engedélyek, tulajdonosi kezeldi hozzajarulasok
kiadasarol,

eb-nyilvantartast vezet,

m) kezeli a fa kivagassal kapcsolatos kérelmeket,

n)

0)

gondoskodik az allattartassal kapcsolatos ligyek kezelésérdl, a kobor ebek, roka
befogasarol,
részt vesz a kartevo-irtas megszervezeseben.
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B./ Gazdalkodasi Osztaly

1

g)
h)
i)
k)
k)

)

A Gazdalkodasi Osztaly élén osztalyvezeto all.

A Gazdalkodasi Osztaly feladata:

elokésziti testiileti dontésre az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletét, azok
modositasat, a végrehajtasara vonatkozo beszamol6t és az éves zarszamadast,

szervezi ¢s koordindlja a hivatali belsd szervezeti egységek, az Onkormanyzati
koltségvetési  szervek, intézmények Koltségvetési tervezését, poteldiranyzatok
eloterjesztését,

gondoskodik az dallamhdaztartas szamara a jogszabalyokban eldirt beszamolasi,
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol,

teljesiti a normativ koltségvetési hozzajarulasok elszamolasara vonatkozo
kotelezettséget,

az ¢érintett intézményvezetokkel egyeztetve Osszedllitja a Hivatal és az Onalldan
miikodo koltségvetési szervek elemi koltségvetését,

rendszeresen informaciot szolgaltat a Hivatal €s a koltségvetési szervek szamara,
ellatja a Hivatal és az Onélléan muikodd koltségvetési szervek vonatkozasaban a
konyvvezetési, nyilvantartasi, szamlazasi és munkatigyi feladatokat,

biztositja a koltségvetési szervek folyamatos pénzellatdsat, bonyolitja az
onkormanyzat, a Hivatal, és a nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasat,

pénziigyi elemzéseket készit, biztositja a sziikséges pénziigyl informaciok eljuttatasat
a szervezeti egységekhez ¢és a koltségvetési szervekhez,

figyelemmel kiséri a pénziigyi kotelezettségvallalasokat, a pénziigyi teljesitéseket,
atlathaté konyveléssel segiti el6 a gazdalkodas titemezését, likviditasi tervet készit,
folyamatosan figyelemmel kiséri a szamlaforgalmat, ennek jellemzg6irdl tajékoztatast
nyujt a tisztségviseloknek, hivatali vezetoknek,

folyamatos kapcsolatot tart a pénzintézetekkel, gazdalkodd szervekkel,

m) hazipénztart tart fenn,

n)

0)
p)

q)
r)

v

bonyolitja az Onkormanyzat ¢s szervei altal nyujthato, illetve a munkaltaton
tamogatassal kapcsolatos pénziigyi feladatokat, vezeti a jogszabalyok altal eldirt
nyilvantartasokat,

vezeti a Hivatal vagyon leltartarat,

vezeti a Hivatal nagy értékl eszkozallomanyanak, nyilvantartasat, tovabba egyedi
nyilvantartast vezet azokrol kis értékli immateridlis javakrol, targyi eszkozokrol,
amelyek a kettoszazezer forint egyedi értéket nem meghalado bekertilési értékii
vagyoni érteki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok, leltarozasi feladatokat
végez ¢€s iranyit,

elokésziti a gazdalkodassal kapcsolatos testiileti €s bizottsagi dontéseket.

figyelemmel kiséri az elidegenitett vagyontargyak vételaranak megtériilését, a
részletfizetés elmulasztasa esetén ellatja a fizetési meghagyds kibocsatisaval, a
végrehajtasi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat, jelzalogjoggal biztositott
onkormanyzati kdvetelés megsziinése esetén kibocsatja a torlési engedélyeket,
ellenjegyzési jogkort gyakorol a Hivatal és az 6nalloan miikddo koltségvetési szervek
eseteben,

ellatja az értékpapirok, részesedések nyilvantartasaval, kezelésével kapcesolatos
feladatokat,



18

u) gondoskodni az onkormanyzatot terheld AFA-bevallasok elkészitésérol,

V) az Onkormanyzat vagyonbiztositasaval, altalanos és munkaltatoi
felel6sségbiztositasaval kapesolatos feladatok ellatasa,

w) ellatja az lizemeltetésre atadott vagyontargyak miukodtetésével kapesolatos kontrolling
feladatokat,

x) gazdasagi, pénziigyi controlling-hoz kapcsolodo feladatokat végez,

y) a palyazatokhoz kapcsolédo —pénziigyi feladatokat. (tamogatasi szerzodések
elokészitése, lehivasa, elszamolasa, utOkdvetése)

7z) belso pénziigyi gazdalkodasi szabalyzatok eldkészitése, nyilvantartasa,

3 A Gazdalkodasi Osztaly kozponti addjogszabalyokban és a helyi dnkormanyzati
adérendeletekben a jegyzd hataskorébe utalt adok /adok modjara behajtando
kdztartozasok/ megéllapitasaval, nyilvantartasaval, —beszedésével, kezelésével
ellendrzésével kapcsolatos feladatai:

a) dontésre elékésziti az Onkormanyzati helyi adorendelteket, azokhoz gazdasagi
clemzéseket készit, figyelemmel kiséri azok hatalyosuldsat, szitkség esetén
kezdeményezi azok mddositasat,

b) biztositja a helyi és kozponti addjogszabalyok érvényesitését, végrehajtasat,

¢) ellatja a helyi adok ¢és a gépjarmi adok kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval,
behajtasaval, kezelésével, elszdmolasaval kapcsolatos feladatokat,

d) javaslatokat dolgoz ki a bevételek novelese €s a kintlévéségek csokkentése érdekében,

e) dontésre elokésziti a méltanyossagi kérelmeket,

f) ado- és értékbizonyitvanyt allit ki,

g) tdjékoztatja az adofizetOket az adojogszabalyok eldirasairdl,

h) az adé meg nem fizetése, valamint adok moédjara behajthatd tartozasok esetén
meginditja a behajtasi eljarast, ennek eredményérdl tajékoztatja a végrehajtast kérot,

i) vezeti a jogszabalyban eléirt nyilvéntartasokat, ill. igény esetén vezetdi kérésre
informaciot szolgaltat.

C./ Kirendeltség
1. A Kirendeltség élén csoportvezetd all.
A kirendeltség feladatai gazdalkodassal kapcsolatban:

a.) elbkésziti testilleti dontésre az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletét, azok
médositasat, a végrehajtasara vonatkozo beszamolot ¢s az eves zarszamadast,

b.) szervezi és koordindlja a hivatali belsd szervezeti egységek, az Onkormanyzati
koltségvetési  szervek, intézmények koltségvetési tervezését, poteldiranyzatok
clbterjesztéseét,

c.) gondoskodik az allamhdztartds szamara a jogszabalyokban eloirt beszamolasi,
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéserol,

d.) teljesiti a normativ koltségvetesi hozzéjarulasok elszamolasara vonatkozo
kotelezettséget,

e.) biztositia a koltségvetési  szervek  folyamatos pénzellatasat, bonyolitja az
onkormanyzat, a Kirendeltség, és a nemzetiségi dnkormanyzatok gazdalkodasat,

f) pénziigyi elemzéseket készit, biztositja a sziikscges pénziigyi informéciok eljuttatasat
a szervezeti egységekhez és a koltségvetési szervekhez,
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g.) figyelemmel kiséri a pénziigyi kotelezettségvallalasokat, a pénziigyi teljesitéseket,
atlathato konyveléssel segiti el6 a gazdalkodas itemezését, likviditasi tervet készit,

h.) folyamatosan figyelemmel kiséri a szamlaforgalmat, ennek jellemz6irdl tajékoztatast
nyujt a tisztségviseloknek, hivatali vezetdknek,

i.) folyamatos kapcsolatot tart a pénzintézetekkel, gazdalkodd szervekkel,

J.) hazipénztart tart fenn,

k.) bonyolitja az Onkormanyzat és szervei altal nyujthato, illetve a munkaltatoi
tamogatassal kapcsolatos pénziigyi feladatokat, vezeti a jogszabalyok altal eldirt
nyilvantartasokat,

1) vezeti a Kirendeltség vagyon leltarat,

m.)vezeti a Kirendeltség nagy értékli eszkozallomanyanak, nyilvantartasat, tovabba
egyedi nyilvantartdst vezet azokrdl kis értéki immateridlis javakrol, targyi
eszkozokrdl, amelyek a kettészazezer forint egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési
értéki vagyoni értékli jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok, leltdrozési
feladatokat végez és iranyit,

n.) elokésziti a gazdalkodassal kapcsolatos testiileti €és bizottsagi dontéseket,

0.) figyelemmel kiséri az elidegenitett vagyontargyak vételaranak megtériilését, a
részletfizetés elmulasztisa esetén ellatja a fizetési meghagyas kibocsatasaval, a
vegrehajtasi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat, jelzalogjoggal biztositott
onkormanyzati kdvetelés megsziinése esetén kibocsatja a torlési engedélyeket,

p.) ellatja az értékpapirok, részesedések nyilvantartasaval, kezelésével kapcsolatos

feladatokat,
q.) gondoskodni az 6nkormanyzatokat terhel6 AFA-bevallasok elkészitésérdl,
1.) az Onkormanyzat vagyonbiztositasaval, altalanos és munkaltatoi

felelosségbiztositasaval kapesolatos feladatok ellatasa,

s.) ellatja az izemeltetésre atadott vagyontargyak miikodtetésével kapcsolatos kontrolling
feladatokat,

t.) gazdasagi, pénziigyi controlling-hoz kapcsolodo feladatokat végez,

u.) a palyazatokhoz kapcsolodd pénzigyi feladatokat. (tdmogatdsi szerzodések
elokészitése, lehivasa, elszamolasa, utokdvetése),

v.) belso pénziigyi gazdalkodasi szabalyzatok elokészitése, nyilvantartasa,

w.) el0késziti a szakteriiletéhez tartozo Onkormdanyzati rendeleteket,

X.) részt vesz az Onkormanyzat koltségvetésének kidolgozasaban a pénzbeli és
természetbeni juttatasok tervezése terén,

y.) végzi a Bursa Hungarica 0sztondijpalyazattal kapcsolatos feladatokat

A kirendeltség feladatai kozigazgatassal kapcsolatban:

a.) addlgyi feladatok kivételével valamennyi kézigazgatasi teladat ellatésa a 3 telepilésre
(Hernadkércs, Nagykinizs, Szentistvanbaksa) vonatkozoan,

b.) segiti a Képviselo-testiilet, a Bizottsagok a polgarmester, alpolgarmesterek a jegyzo
valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok munkajat, kapcsolatot tart a képviselo-
testiilet tagjaival, kozremUkodik a varosfejlesztés és varosrendezés feladataiban,

c.) testiileti eloterjesztéseket készit az osztadly munkéjaval kapcsolatos témakban,

d.) nyilvantartja a képviselo-testillet hatarozatait, figyelemmel kiséri a hataridoket,
el6késziti a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szold beszamolot végrehajtja
feladatkorében az Onkorményzati rendeleteket, testilleti hatdrozatokat, valamint a
vonatkozo jogszabalyokat,
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e.) az osztalyvezetd részt vesz a bizottsagi tiléseken,

f) végrehajtja a polgarmester €s a képviselo-testiilet feladat- és hatdskorebe tartozo
ligyek elékészitését, megvalositasat,

g.) gondoskodik a testiilet dontéseinek érintettek felé kozléserdl,

h.) ellatja a nemzetiségi Gnkormanyzatok miikddésével kapesolatos ligyviteli feladatokat,

i.) végrehajtja feladatkdrében az onkormanyzati rendeleteket, testiileti hatdrozatokat,
beszamolot tajékoztatot készit ezek végrehajtasarol,

j.) koordinalja az onkorményzati palyazatok elokészitését, lebonyolitasat, nyilvantartasat,
elszamolasat,

k.) a palyazati dontésekkel kapcsolatos eléterjesztéseket készit elo.

D./ Polgarmesteri Titkarsag

A Polgarmesteri Titkarsag munkajat a polgarmester, s az alpolgarmester iranyitisa mellett a
titkarsagvezetd szervezi. A Polgarmesteri Titkarsag folyamatosan egyiittmiikddik a jegyzovel
és a Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeivel.
Polgarmesteri Titkarsag feladatai a pol garmester (és alpolgarmester) ligyeivel kapcsolatban:
a.) segiti a polgarmester munkéjat, ellatja az ezzel Osszefliggd szervezési, technikai €s
adminisztracids feladatokat,
b.) a Hivatal szervezeti egységeit6l adatot, informaciot kérhet, s azt a polgarmester
rendelkezésére bocsatja,
¢.) szervezi a polgarmester politikai, onkormanyzati, kulturalis és egyéb, a vérost érint6
programjait,
d.) ellatja a polgdrmester melletti titkarsagi igykezelési, tgyviteli feladatokat,
e.) hattéranyagok, GOsszegzd anyagok készitésével segiti a polgarmester munkajat,
amelyhez informaciot kérhet a Hivatal szervezeti egységeitol,
f) figyelemmel kiséri a polgarmester feladatkdrébe tartozéd iigyek intézését, dontések
végrehajtasat,
2.) kapesolatot tart a Hivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyo munkarol,
adatokat, hattéranyagokat kérhet tolik,
h.) figyelemmel kiséri a polgarmester napi, heti, havi és hosszabb-tavu hivatali
programjat és azok elokészitésérol gondoskodik,
i) bonyolitja a polgarmester érkezé vendégek, tgyfelek fogadasat
A Polgarmesteri Titkarsag feladatai az iigyek tekintetében:
a) Szervezési feladatok:

- iranyitja a portaszolgalatot,

- ellenérzi az iktatas folyamatat,

- gondoskodik a beérkezd postai killdemények szétosztasarol és a szignalando iratok
szignalohoz torténd eljuttatasarol,

- végzi az {ligyiratkezelést (postabontast, iktatas, belsé ligyirat-forgalmazas,
kiadmanyozas, irattarazas, bélyegz6hasznalat, iratselejtezés) a mindenkor hatélyos
szabalyzat szerint,

- kapcsolattartas a hivatal beszallitoival,

- koordinacios értekezletek elokészitése, szervezése,

- tdbb osztalyt érintd feladatok koordinalasa,

- nyilvantartja a testiileti eldterjesztéseket, hatarozatokat, rendeleteket,

- polgarmesteri és jegyzdi utasitasokat, vezetdi emlékeztetoket
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- részt vesz a kozeélu foglalkoztatds megszervezésében, a foglalkoztatottak
munkavégzését koordinalja.

b) A Polgarmesteri adminisztracios feladatok:

- apolgarmester munkajaval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

- az lgyiratokat irattarba helyezi, a két év elotti iratokat leadja a kézponti irattarnak,

- a Polgarmesteri Titkarsag leveleinek, ligyeinek tovabbitasa az érintettekhez,

- a Hivatal gépkocsi igénybevételének nyilvantartasa koordinalasa, menetlevelek
ellendrzése, elkészitése ¢s ataddsa személyzeti eldadénak minden ho 5-ig. A
gépkocsivezetdk tulorajanak igazolasa a személyzeti tigyintézo felé,

- a Polgarmesterhez érkezo tigyfelek fogadasa, tajékoztatasa,

- apolgarmesteri fogadodrara valo bejelentkezések nyilvantartasa,

c) Alpolgarmesteri adminisztracios feladatok:

- atveszi és iktatja az alpolgarmesterek részére naponta beérkezett iratokat, vezeti a
beerkezo- €s kimend lgyiratok nyilvantartasat,

- veégzi az alpolgarmesterek gépelési, adminisztracios feladatait,

- az alpolgarmesteri leveleket, Ugyiratokat a hivatalon belll tovabbitja az
¢rintettekhez,

- fogadja és tajékoztatja az alpolgarmesterekhez érkezo ligyfeleket,

- az ugyiratokat irattarba helyezi, a két év el6tti iratokat eladja a kozponti irattarnak,

- alpolgarmesteri fogadodrara vald bejelentkezés nyilvantartasa.

A Polgarmesteri Titkarsag teladatai a kommunikacioval, marketinggel kapcsolatban:

a.) figyeli, elemzi, tervezi a Képviseld-testiilet és szervei megjelenitését a helyi, megyei
¢s az orszagos médiaban,

b.) ellitja a médiaval vald kapcsolattartdst az Onkormanyzat tevékenységének
nyilvanossaga érdekében,

¢.) megszervezi a sajtotdjékoztatokat, kapcsolatot tart az onkormanyzat intézményeivel, a
helyi és megyei médidkkal, radio, televizid, nyomtatott sajto és online sajté reklamok
elokeszitése és propagalasa érdekében,

d.) marketing eszkozokkel segiti a Szikszd varosarol alkotott kép folyamatos pozitiv
iranyu javitasat,

e.) ellatja a varos honlapjanak tizemeltetésével kapcsolatos hivatalt terhel6 feladatokat,

) feliigyeli a jogszabalyokban meghatarozott kozérdek adatok kozzétételét,

g.) az osztalyok kozotti belsd kommunikécio elosegitése, koordinalasa,

h.) kapcsolattartas az intézmények napi tigyeivel kapcsolatos kérdésekben,

i.) Kapcsolattartas a telekommunikdcios és informatikai cégekkel kiallitasokon,
bemutatokon valé varosi, 6nkormanyzati részvétel elokészitése, bonyolitasa,

j.) elokésziti vagy eldkészitteti az illetékes hivatali irodakon keresztiil — a sajtonyilatkozat
tervezetét és polgarmesteri egyeztetés utan biztositja a Képviselo-testiilet és a Hivatal
sajtonyilatkozatainak megjelentetését,

k) elokésziti, feligyeli, kozremiikodik, segit az 6nkormanyzat tarsadalmi kapcsolatainak
kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

I.) ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas 6nkormanyzatokkal
vald kapcsolatok és egyiittmiikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat,

m.) részt vesz varosi rendezvények szervezésében,

n.) kdzremikodik a kultaraval, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban,

0.) a polgarmester lakossagi, tarsadalmi kapcsolatainak erositése érdekében szervezi
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fogadoorait, kozremitkodik az ott felvetdddtt problémak megoldasaban,

p.) biztositja és kozremikodik a civil szervezetekkel valo rendszeres kapcsolattartasban,

g.) kapcsolatot tart az Onkormdnyzati crdekeltségi gazdasagi tarsasagokkal ¢s
intézményekkel,

r.) varosi rendezvények szervezése, koordinaldsa; kiadvanyok, informacios anyagok
készitése. |

5.) testvérvarosi kapcsolattal 6sszefliggé feladatok ellatasa,

1) testvérvarosi kapcsolatokon kiviili a nemzetkdzi kapcsolattartas  elokészitése,
szervezeése.

A Polgarmesteri Titkéarsag feladatai palyazatokkal kapesolatban:

a.) hosszii-, kozép- és rovid tava vérosi ¢s térsegi tervek elkészitésének koordinalasa,
chhez sziikséges kapcsolattartds a teriileten illetékes hatésagokkal, allami szervekkel, a
K6z6s Hivatallal, dnkormanyzati intézményekkel, civil és vallalkozd szervezetekkel
és mas partnerekkel,

b.) a Kozds Hivatal szervezeti egységeinek tajékoztatdsa az aktudlis palydzati és
forraslehetdségekrol, biztositani az informacidaramlast a dontéshozok fele,

c.) tanulmanytervek elkészittetése, finanszirozasi lehetdségek felkutatasa, palyazati
kifrasok figyelése, palydzati javaslatok megtétele, fejlesztési projektek kidolgozésa €s
koordinalasa, ehhez szilkségszerlien az érintett {gyintézokkel ¢s varosi
intézményekkel a kapcsolattartds, a miiszaki paraméterek ¢€s tervezési feladatok
meghatérozasa, a beruhazasok pénziigyi finanszirozasanak és Utemezésének
meghatarozésa, beleértve a kozremiikodést a fejlesztésckhez kapcsolodo hiteligények
Osszeallitasaban,

d) a megvalésitand projektek és benyljtandé palyazatok Osszeallitasa, valamint ezek
koordinalésa, sziikséges dokumentumok beszerzése (engedélyek, tervek, nyilatkozatok
beszerzése),

e.) Burépai Unios pélyazatok készitése az idegenforgalom, gazdasag, szocidlis ¢€s
népjolét, oktatas és egészségligy terlletén;

) kozos beruhdzasok esetén a pénzeszkdz atadas-atvételere vonatkoz6 megallapodas
elkészitése,

2.) kézremiikddés a vérosi koltségvetés dsszeallitasaban a fejlesztési feladatok pénziigyi
igényei tekintetében,

h.) kapcsolattartés a teriiletfejlesztés megyei, regionalis €s orszagos szerveivel €s az unios
tamogatasok koordinaciojat végzo szervekkel,

i) a Képviselo-testillet 4ltal jovahagyott varosfejlesztési tervek ¢s programok,
hatarozatok alapjan a projektek és palyazatokhoz sziikséges tervezési feladatok
szervezeése,

j.) atervezéssel kapcsolatos bejaras,

k.) kapcsolattartas a tervezokkel, kivitelezdkkel,

1) a palyazatok &sszedllitdsaval kapcsolatban a palyazati kiirasban szereplO engedélyeket
beszerzése, az utmutaté alapjan a palyazat osszedllitasa, a sziikséges tervek csatolasa,

m.) a palydzatok pénziigyi és gazdasagi részének tervezésében a palyazatok onrészének
biztositasaban, az elnyert tamogatds lehivdsdban, a tamogatds Onrészének
biztositisdban, az elnyert timogatas lehivdsdban, a tamogatas felhasznélasaban valo
részvétel,

n.) koordinalja a Szikszoi Kistérségi Toébbcélt Tarsulas palyazatait.
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