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15/2020.(V.29.) Sziksz6 Viros Onkormanyzat Polgarmesteri Hatarozata

Sziksz6 Varos Onkorméanyzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 40/2020.
(IIL.11.) szamu kormdanyrendelet, valamint a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodod
egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt jogkdre alapjan a Képvisel-testiilet feladat- és hataskérében eljarva az alabbiak
szerint hataroz:

Dintés gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol szol6 beszamolé
elfogadasaval kapcsolatban

Sziksz6 Varos Onkorményzat Polgirmestere elfogadja a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdése értelmében a helyi
onkormanyzatok gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasardl szolo beszamolot
a hatarozat mellékletét képez6 tartalommal.

A Polgarmester elrendeli a beszamolo megkiildését a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Korményhivatal Hatosagi Féosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztalya részére.

(Irasos anyag csatolva a jegyz6konyvhoz: 2. szamu melléklet)

Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Kelt: Sziksz6, 2020.05.29.




Beszamol6 gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény 96. § (6)
bekezdése értelmében a helyi Onkormanyzatoknak a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasardl atfogo értékelést kell késziteni, amelynek tartalma:

a telepiilés demografiai mutatoi, kiilonds tekintettel a 0-18 éves korosztéaly adataira,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilék szama, kérelmezdkre
vonatkozo altalanosithatd adatok, elutasitisok szama, fobb okai, 6nkormanyzatot
terhel6 kiadds nagysaga, egyéb, a Gyvt.-ben nem szabalyozott pénzbeli vagy
természetbeni juttatidsokra vonatkozé adatok,

gyermekétkeztetés megoldasanak modjai, kedvezményben részesiilokre vonatkozéd
statisztikai adatok,

az Onkormanyzat 4ltal biztositott személyes gondoskodast nyujtd ellatasok
bemutatasa,

gyermekjoléti  szolgaltatds Dbiztositasanak modja, miikodésének tapasztalata
(alapellatasban  részesiilok szama, gyermekek veszélyeztetettségének okai,
valsaghelyzetben levé varanddés anyak gondozéasa, csaladjabol kiemelt gyermek
sziileinek gondozéasa, jelzérendszer tagjaival vald egylittmiikodés tapasztalatai),
gyermekek napkdzbeni ellatdsanak, gyermekek atmeneti gondozasanak biztositasa,
ezen ellatasok igénybevétele, s az ezzel 6sszefliggl tapasztalatokat,

a feluigyeleti szervek altal gyamhatdsagi, gyermekvédelmi teriileten végzett szakmai
ellen6rzések tapasztalatainak, tovabba a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenységet végzok ellendrzésének alkalmaval tett megallapitasok bemutatasat,

jovore vonatkozo javaslatok, célok meghatarozasa a Gyvt. elSirdsai alapjan (milyen
ellatdsokra és intézményekre lenne szitkség a problémak hatékonyabb kezelése
érdekében, gyermekvédelmi prevencios elképzelések),

a blinmegel6zési program fébb pontjainak bemutatisa (amennyiben a telepiilésen
készilt ilyen program), valamint a gyermekkorti és a fiatalkoru bilnelkévetSk
szamanak az altaluk elkdvetett blincselekmények szamanak, a bilinelkovetés okainak
bemutatasa,

a telepiilési onkormanyzat €s a civil szervezetek kozotti egyiittmiikddés keretében
milyen feladatok, szolgaltatasok ellatasaban vesznek részt civil szervezetek
(alapellatas, szakellatas, szabadidds programok, drogprevencio stb.).



1. A telepiilés demografiai mutatéi, kiilonos tekintettel a 0-18 éves korosztaly adataira

Szikszo6 varos allando lakosainak szama 5590 5.

A gyermekek korcsoportonkénti megoszlasa a kovetkezOképpen alakult a 2019-es évben:

életkor:

0-2 éves 3-5 éves 6-13 éves 14-18 éves

gyermek 36 a0 121 64

2. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama, kérelmezokre
vonatkoz6 dltalanosithaté adatok, elutasitisok szama, fébb okai, onkormanyzatot
terhel6 kiadds nagysiga, egyéb, a Gyvt-ben nem szabalyozott pénzbeli vagy
természetbeni juttatasokra vonatkozé adatok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitasanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szociélis helyzete alapjan jogosult

az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre és a sziinidei
gyermekétkeztetésre

pénzbeli timogatasra (évente két alkalommal )

torvényben és mas jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezményeknek az
igénybevételére.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald Jjogosultsdg megallapitasat a sziilé vagy
mas torvényes képvisel6 kérheti, amennyiben a gyermeket gondozo6 csaladban az egy fore
juté havi jovedelem Gsszege nem haladja meg

a) az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének (tovabbiakban: az Oregségi
nyugdij legkisebb Gsszege) a 145%-at, ha

aa) a gyermeket egyediilallé szill6 vagy més térvényes képvisels gondozza,
ab) a gyermek tartosan beteg, illetve stlyosan fogyatékos, vagy

ac) a nagykoruva valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt
feltételeknek;

b) az Oregségi nyugdij legkisebb sszegének 135%-at az a) pont ala nem tartozo
esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgélata soran az egy fére jutd vagyon értéke nem
haladja meg kiilon-kiilon vagy egyiittesen a Jogszabalyban meghatarozott értéket.

A telepiilési 6nkorméanyzat jegyzGje annak a gyermeknek, fiatal feln6ttnek, akinek
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsaga

a) a targyév augusztus 1-jén fennall, a targyév augusztus honapjara tekintettel,




- b)atargyév november 1-jén fennall, a targyév november honapjara tekintettel

- alapGsszegli pénzbeli timogatast nyujt, amennyiben gydmhatosag hatérozata alapjan
hétranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetiinek mindsiil emelt dsszegii pénzbeli
tamogatasra jogosult.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos intézkedések

Feladat megnevezése Gyermekek szama

. . ; 273 16
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre ©

jogosultak szama

Rendszeres  gyermekvédelmi kedvezmény | 1 6
iranti kérelem elutasitasa

Rendszeres gyermekvédelmi  kedvezmény | 6 6
megsziintetése

Az clutasitas oka a torvény 4ltal meghatérozott egy fére jutd jovedelem tullépése volt.

A gyermekvédelmi toérvény értelmében a hatranyos, halmozottan hétranyos helyzet
szempontjabol meghatarozo tényezék a kovetkezok:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXX tv.
(tovabbiakban Gyvt.) 67/A. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan hatrianyos helyzetii az a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykortva valt gyermek, aki
esetében az alabbi korilmények koziil egy fennall:

a) a sziilé vagy a csaladbafogado gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyutt
nevel6 mindkét szillér6l, a gyermeket egyediil nevel$ sziilérél vagy a csaladbafogado
gyamrol — 6nkéntes nyilatkozata alapjan — megallapithato, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket nevels
szil6k barmelyikéré]l vagy a csaladbafogadé gyamrol megéllapithato, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv kortak ellataséra
jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idSpontjat megel6z§
16 honapon beliil legalabb 12 hénapig allaskeresSként nyilvantartott személy,

¢) a gyermek elégtelen lakékornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithat6, hogy
a gyermek a telepiilésre vonatkozé integralt varosfejlesztési stratégidban szegregatumnak
nyilvéantartott lakokérnyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban,
illetve olyan lakaskoriilmények kozott él, ahol korlatozottan biztositottak az egeészséges
fejlédéshez sziikséges feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermek és nagykoriva valt gyermek, akinek esetében a fenti koriilmények koziil legalabb
kettd fenndll, a nevelésbe vett gyermek, az utgondozoéi ellatasban részesiilé és tanuldi vagy
hallgatoi jogviszonyban 4116 fiatal felnétt.

A 2019-es évben a hatranyos helyzet megallapitdsa irant 96 f6 nyujtott be kérelmet. A
halmozottan hatranyos helyzetli megallapitasa irant 117 £6 nyujtott be kérelmet. A hétranyos
illetve a halmozottan hatranyos helyzet fennalldsa esetén a Jogosultak 6.500,- Ft pénzbeli
tamogatasban részesiiltek. Arra a gyermekre vonatkozoan, akire csak a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag keriilt megallapitasra csupan 6.000,- Ft
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Osszegli pénzbeli tamogatésban részesiiltek. A kifizetésre keriilg Osszeg nem az 6nkorményzat
koltségvetését terheli, 100%-ban allami finanszirozas, melyet a kbzponti koltségvetés biztosit.
A hitranyos, illetve halmozottan héatranyos helyzeti gyermekeket egyéb kedvezmények is
megilletik, ezen kedvezmények féleg az 6vodaban illetve nagyobb résziik az iskolaban veheté
igénybe példaul az alapfoki miivészeti oktatas ingyenessége, vagy tovabbtanulds esetén a
felvételi pontoknal plusz pontszdamot jelent.

Szikszé Viros teriiletén a 2019-es évben az alibbi hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitdsara keriilt sor:

2019-es évben gyermekek szama

hétranyos helyzet megallapitasa 96 16

halmozottan hatrdnyos helyzet megéallapitasa | 117 £6

Gyermek és fiatal felnott raszorultsigara tekintettel nyijtott pénzbeli tamogatas:

A segélyezési rendszer keretében is sor keriil a gyermekek témogatéséra rendkiviili telepiilési
tamogatéas formdjaban. Elsésorban azon gyermekek/csaladok részére keriilt ilyen tamogatas
megallapitasra, akik Onhibajukon kiviil keriiltek nehéz anyagi helyzetbe. A tdmogatas
megallapitdsa soran folyamatos kapcsolattartas  torténik  a csaladsegité  szolgalat
munkatarsaval, sziikség esetén kdmyezettanulmany elvégzésére is sor keriill. A rendkiviilj
telepiilési tamogatas alkalmanként jelentkezé, a megélhetést veszélyezteté tobbletkiaddsok
viseléséhez nyujtott tamogatas. Rendkiviili telepiilési tamogatas gyermekre tekintettel az
alabbi szempontok miatt keriiltek megallapitasra: élelmiszerre, ruhanemiire, tiizel6re,
kronikus, hosszantartd betegségbd] eredé korhézi kezelés esetén, gydgyszerre, nagyobb
balesetre, gyogyaszati segédeszkozre, szemiuvegre, iskoldztatassal kapcsolatos koltségek
rendezésére. Az 6nkormanyzat célja a hatrannyal kiizd6 csaladok megsegitése, a héatranyok
lekiizdése.

Telepiilésiink a tovabbtanulé helyi lakosokat a Bursa Hungarica 6szténdij programban valé
reszvétellel tdmogatja. Ennek keretén beliil 31 £6, 1.550.000-Ft Osszegli timogatdsa valosult
meg az elmult évben.

3. A gyermekétkeztetés megoldasanak mddjai, kedvezményben részesiilékre vonatkozo
statisztikai adatok

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat az 6nkorményzat az 6vodaban, az iskolaskoru
gyermek szdméra az iskolai menzan torténd étkeztetéssel biztositja. Az als6 tagozaton
lehetség van napi hdromszori étkezés — tizorai, ebéd, uzsonna — igénybevételére, valamint
egyszeri {6 étkezés igénybevételére is a sziilgk igényei szerint. A felsé tagozaton egyszeri
f6étkezés igénybevételére van lehetdség.

Sziinidei gyermekétkeztetés

A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXL torvény
szabalyozasa alapjan a telepiilési onkormanyzatok kételez6en ellatando feladatként biztositjak
a szinidei gyermekétkeztetést, amelynek keretében a szl kérelmére a telepiilési
onkormanyzatnak napi egyszeri melegeételt kell biztositani a hétranyos helyzetli illetve
halmozottan hétranyos helyzetii gyermek részére 5 honapos kortél 18 éves korig a tanév
rendjérél szol6 EMMI rendeletben meghatérozott iskolai sziinidé, valamint az 6voda és
bolcsSde ezen iddszakoknak megfelels zarva tartasi idStartamara esé munkanapokon ide értve
azokat a gyermekeket is, akik nem rendelkeznek intézményi — bélesédei, dvodai vagy iskolai




tanul6i jogviszonnyal. A sziinidei étkeztetés megkezdése el6tti hetekben felhivast tesziink
kozzé a Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablajan és az oktatési intézmények
(0vodak, iskolak) hirdetd tablain papir alapon.

Minden sziinid6 el6tt tajékoztatjuk az érintett csaladokat az igénybevétel feltételeirsl és
lehet6ségérsl, mert sajnos tapasztaljuk, hogy hajlamosak a sziilék elfeledkezni a
nyilatkozatok kitltésérsl. Ezaltal figyelemmel tudjuk kisérni, hogy a raszorulok minél
nagyobb aranyban vegyék igénybe a lehet6séget. A Szikszoi Kozds Onkorményzati Hivatal a
tajekoztatot megkiildi a jogosultak részére, majd ezt kdvetden a Sziksz6i Kistérségi Szocislis
Szolgéltatdé Kozpont munkatérsai keresik fel az érintetteket — hivatalunk altal biztositott
felkérés és névsor alapjan — széban tajékoztatjak Oket, valamint segitséget nyujtanak az
igényfelmérésben, a nyilatkozatok kitsltésében annak ¢rdekében, hogy minél t6bb jogosult
gyermek vegye igénybe a sziinidei étkezést.

Szikszé Viros Onkorményzata nagyon jo lehetéségnek taldlja, hogy a hatranyos és
halmozottan hatrdanyos gyermekek részére lehetdség nyilik a sziinidei gyermekétkeztetés
igénybevételére. Szikszon is - ahogyan mas telepiiléseken is - nagyon magas a szocidlis
segélyben részesiildknek a szdma és egyre gyakrabban tapasztaljuk azt, hogy a rendkiviili
telepiilési tamogatés megallapitéasa irant benyujtott kérelmekben sokan azt fogalmazzak meg,
hogy olyan anyagi kériilmények kozott élnek melyben gyermekeik étkeztetését, ruhaztatasat,
a gyogyszerek megvasarlasat, a koziizemi szamlak kifizetését nem tudjak biztositani. A
tapasztalat szerint mar tobben veszik igénybe, mint az el6z6 években, mert koraban csak
helyben fogyasztassal vehették igénybe a sziinidei étkeztetést. A sziilk elmondasa szerint a
gyerekek szégyellték, megaldzonak tartottak a helyben térténd ételfogyasztast. Ezen
tapasztalatok alapjan dontétt vigy onkormanyzatunk, hogy lehetéséget biztosit arra, hogy
elvitellel is igénybe vehetd legyen a sziinidei gyermekétkeztetés. Szikszé Viros
Onkormanyzata egylttmiikodesi megallapodast kotott a ZTR. Kézétkeztetd Kft.-vel arra
vonatkozéan, hogy az elnyert tamogatdsi Osszeg biztositasaval az étkeztetés kézvetlen
megvalosuldsat a ZTR. Kozétkeztets Kit. latja el. Az étkeztetésben részt vevé gyermek eldre
nem lathaté hidnyzasa (betegség, egyéb akadalyoztatasa) esetén a szdmaéra biztositott és
elkészitett étel az étkeztetésben részt vevd gyermekek szamdra atadhaté. Az elmult években
nagyon alacsony volt a részvételi hajlandésdg a sziinidei étkeztetés irdnt, ezért az6ta sokkal
nagyobb hangsilyt fektetiink arra, hogy a jogosult gyermekek sziilei jobban figyeljenek oda
ennek a lehetdségnek az igénybevételére. Ezt a mar fentebb emlitett Sziksz6i Kistérségi
Szociélis Szolgaltatd Kézpont munkatarsai és a kézmunkaprogramban dolgozé munkavezetok
segitségeével probaljuk megoldani, mivel a jogosult gyermekek sziilei nagyrészt
kézmunkasok.

Az étkeztetésben résztvevék szama a 2019-es évben:

Tavaszi Nyari Oszi Téli

75 16 106 6 66 6 54 16

4. Az onkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodast nyiijté ellatasok
bemutatisa

4.1. A gyermekidléti szolgaltatas biztositdsa




A gyermekjoléti szolgaltatast az Onkorményzat a Szikszo6i Kistérségi Szocialis Szolgaltatd
Kozpont éltal fenntartott Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat itjan biztositja.

4.2.Gyermekek napkozbeni ellatasanak maodja

Az onkorményzat ezen feladatat, a torveny alapjan a kozoktatési torvény hatédlya al4 tartozo
Ovodaban és iskolakban torténé elhelyezéssel latja el.

4.3. Béles6dei ellatas

A bolesddei ellatast telepiilésiinkén a Szikszéi Vérosi Ovoda és Bolcséde latja el. A torvény
eldirja, hogy olyan telepiilésen ahol 21 f5 i genyli a bolesGdei ellatast, ott kotelezd bolesédei
csoportot inditani. A telepiilésen é16 kisgyermekes csaladok gondjait nagyon megkénnyiti a
bolcsddéi ellatas biztositasa, mert varosunkban sok olyan kisgyermekes csalad él, ahol az
anyukak jo részét visszavarjék a munkahelyiikre. A 2019-es évben 12 gyermek vett rész a
bélesddei ellatasban.

5. A gyermekjoléti szolgaltatas biztositdsanak modja, miikédésének tapasztalata
(alapellatasban  részesiil6k szama, gyermekek veszélyeztetettségének  okai,
valsdghelyzetben levé varandés anyak gondozasa, csaladjabél kiemelt gyermek
sziileinek gondozasa, jelzérendszer tagjaival valé egyiittmiikodés tapasztalatai),
gyermekek napkézbeni ellatasanak, gyermekek atmeneti gondozasinak biztositasa, ezen
ellatasok igénybevétele, s az ezzel osszefiiggé tapasztalatok

A gyermekjoléti szolgaltatast az Onkorményzat a Szikszoi Kistérségi Szocialis Szolgaltaté
Kdézpont altal fenntartott Csalad- és Gyermekjoléti Szolglat utjan biztositja. A Szolgélat
kiilon beszamoldban ad tajékoztatast az intézményben folyé munkardl. A Szikszo6i Kistérségi
Szocialis Szolgaltaté Kozpont éltal készitett és mér a képvisel6-testiilet altal elfogadott
részletes beszamolé a Kormanyhivatal részére jelen beszamold mellékleteként keriil
felterjesztésre.

A gyermekjoléti szolgaltatdsokat biztositd intézményegységek  éves munkéjanak
Osszegzéseként elmondhat6, hogy az intézmény éltal ajanlott programokat az ellatasi
tertileteken 1évé 6vodak, iskolak szivesen fogadjak, sokszor &tletet is adnak, hogy milyen
tipusi  foglalkozasokra lenne sziiksége, igénye a gyerekeknek. A meghirdetett
foglalkozasokon a gyermekek 6rémmel vesznek részt. A gyermekjoléti szolgaltat tapasztalata
szerint a legfébb probléma, hogy a szegenység mellett a sziil6k felelétlen viselkedése miatt a
gyermek/csalad is nehéz anyagi helyzetbe keriil. A sziilok elveszitik a csaladi pétlékot az
iskolai hidnyzasok miatt, amely tovabbi terhet, nehézséget megélhetési, problémakat okoz a
csaladoknak.

A Veédondi Szolgalat 2019-ben folytatott gyermekvédelmi tevékenységérol:

Szikszon az 1-es korzetben 2019 év december 31-én 195 gyermek gondozott volt
nyilvantartva, 2-es kérzetben 189 gyermek. A szocialis veszélyeztetettség az 1-es kdrzetben
71 gyermeket érintett a 2-es korzetben 57 gyermeket. Csaladlatogatasok 2019-ben az 1-es
korzetben 768, a 2-es kdrzetben 909 alkalommal térténtek. 2019-ben 9 esetben tortént irasos
megkeresés a Gyermekjoléti Szolgalat felé.



Teriileti védéndi gondozas osszefoglalasa 2019. 12. 31. 4llas szerint.

Gondozott
csaladok szama

Gondozott
évesek szama

0-7

Gondozott 0-14
évesek szama

Veszélyeztetettek
szdma
(egészségligyi és
szocialis okbol)

1-es korzet

175

195

n.d.

71

2-es korzet

109

189

n.a.

37

|

A csaladlatogatasok szama: 2019-ben Szikszé 1-es

909 alkalommal

Varandésgondozas

2019-ben varandés gondozéasok szama:

korzetében 768 alkalom, 2-es korzetében

1-es korzet: 54 varandos gondozas, amelybdl 10 esetben szocidlis okbol veszélyeztetett.

2-es korzet: 40 vérandés gondozds, amelybdl 3 esetben szocidlis okbol veszélyeztetett.

6. A feliigyeleti szervek altal gyamhatésagi,
ellendrzések tapasztalatainak, tovabba a gy
tevékenységet végzok ellendrzésének alkalma

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal

vegzett.

7. J6vére vonatkozé javaslatok, célok me

ellatasokra és

Az Onkormanyzat a jovire vonatkozéan is célul tiizi ki
szervezetekkel vald egyiittmikodést. A
fontos a folyamatos kapcsolattartas,
képviselSivel. Az onkormanyzat minden
rendszeres gyermekvédelmi kedvezménybe
ingyenes tabort biztositson. Célja ezzel, h
biztositson olyan gyermekek részére, akik
évben az 6nkormanyzat Tiszafiiredre sze
négy nap volt és teljesen ingyenes. A gy
aktivak és érdeklddSek minden program

alkalommal palyazati pénzbél tudja megval6sitani.

Minden egyes gyermek,
Ehhez sziikséges a gye

gyermekvédelmi teriileten végzett szakmai
ermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato
val tett megallapitasok bemutatasa

szakmai ellendrzést a 2019-es évben nem

ghatirozisa a Gyvt. eléirasai alapjan (milyen
intézményekre lenne sziikkség a problémak hatékonyabb kezelése
érdekében, gyermekvédelmi prevencios elképzelések)

meg tobb intézménnyel, civil
probléma és a hatranyok csékkentése érdekében
kommunikacié a nemzetiségi 6nkormanyzatok
éven arra torekszik, hogy a hatrannyal kiizd6
n részesilé gyermekek részére tobb napos teljesen
ogy kikapcsolodasi, és szabadidés tevékenységet
anyagi okok miatt nem jutnak el nyaralni. A tavalyi
rvezte meg a tabort ezen gyermekek részére, amely
ermekek ezen taborokat mar nagyon varjak, mindig
irant. A tdborokat az Onkormanyzat mar harmadik

illetve 6t nevel csalad problémaja komplex gondolkodast igényel.
rmekjoléti szolgalat, a gydmhatdsag és a jegyz6i gyamhatdsag kozotti

szoros egyiittmikodés, minden lehetséges segitségforma biztositasa érdekében. Torekedni

kell ennek a kapcsolatnak az életben tartasara, az u
alapulé informacié aramoltatasara,

gyintézék kézotti személyes, helyismereten

szem el6tt tartva a helyi Gyermekjoléti Szolgalat

7



feleldsségét ebben az igazgatasi rendszerben.

8. A biinmegel6zési program fébb pontjainak bemutatisa (amennyiben a telepiilésen
késziilt ilyen program), valamint a gyermekkoru és a fiatalkori biinelkévetdk szamanak
az altaluk elkévetett biincselekmények szimanak, a biinelkivetés okainak bemutatasa

A Szikszdi Kistérségi Szocialis Szolgaltatd Kozpont a 2019-es évben ismételten megszervezte
a jaras Osszes iskolajaban a »Vigydzz magadra” cimi programot, mely soran az altalanos
iskoldk felsé tagozatos tanuléi a blincselekmények fogalmaival, biintetési tételeivel és
hosszutavi kévetkezményeivel gyarapithattak tudasukat. A gyermekek mokés feladatok
alapjan sajatitottak el a kozlekedés szabalyait, majd ezzel kapcsolatban rajzverseny is keriilt
meghirdetésre.

9. A telepiilési 6nkormanyzat és a civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés keretében
milyen feladatok, szolgaltatisok ellatasaban vesznek részt civil szervezetek (alapellitas,
szakellatas, szabadidés programok, drogprevencio stb.)

Varosunkban jelenleg az onkormanyzat és a civil szervezetek kozott  folyamatos
kapcsolattartds  van, amelynek keretében szabadidos programok, sport, és kulturalis
programok keriilnek megrendezésre. A telepiilésen sokrétii civil munka folyik, a tevékenységi
korék széles spektruma, a szocidlis, ifjusagi, kulturdlis, miivészeti &s ovodai, iskolai
alapitvanyokon és sportegyesiileteken keresztiil sok-sok ember ©nkéntes munkajahoz
biztositanak keretet, jogi format. A telepiilésen élénk, aktiv civil élet folyik, amely a
tarsadalom minden teriiletét érinti. A civil szervezetek Uj szint visznek a varos életébe,
kozosségi akcidkkal erdsitik a telepiilés lakossaganak lokalpatriotizmusat. A helyi civil
szervezetek fontos szerepet toltenck be a helyi tarsadalom kozosségformalasaban, a helyi
identitastudat erésitésében. A telepiilésen tevékenykedd civil szervezetek miikodéséhez,
illetve az altaluk szervezendd esemeényekhez Szikszé Varos C")nkorményzat Polgarmestere a
Mecénas Alapbol eseti jelleggel, egyedi elbiralas alapjan biztosit anyagi forrast. Jellemzéen
azonban minden szervezet sajat maga teremti elé a miikddéséhez sziikséges forrast, sikerrel
palyazva kilonbdz6 tamogatasi alapokhoz. Az alabbi civil szervezetek segitségével
valdsulnak meg a szikszoi gyermekek szabadidGjének hasznos eltdltése:

Hell Fight Club Kiizd6sport Egyesiilet, Oroszlansziv Kiizdésport Egyesiilet, Szent Marton
Katolikus Gimnazium és Alt, Isk., Szikszdi Moricz Zsigmond Alt.Isk., Abatj TV, Reformétus
Egyhaz Kozség, Szikszoi Gorogkatolikus Pardkia, Rémai Katolikus Plébania Egyesiilet, a
Sziksz6i Polgarér Egyesiilet, Roma Kételék Egyesiilet, Zenével az Ifju Tehetségekért
Alapitvany, Bethénia Napkéziotthonos Ovoda, Sziksz6i Varosi Ovoda és Bolcséde, Miskolci
Tankeriilet Kozpont, Sziksz6i Allatbarit Alapitvany, Borsod-Abat; Zemplén Megyei
Sakkszovetség

Szikszo, 2020. majus 29. Battané dr. Téth Zita sk.
jegyz6



e Szikszé Varos Onkormanyzata

¥ 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
N ™ Tel:(46) 596-450; Fax:(46) 596-211

b info@szikszo.hu

HATAROZAT

16/2020.(V.29.) Szikszé Viaros (")nkorményzat Polgarmesteri Hatirozata

Szikszé Viaros Onkorményzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szélo 40/2020.
(II.11.) szamu kormanyrendelet, valamint a katasztrofavédelemrd] és a hozza kapcsolodo
egyes térvények modositdsarél szolé 2011. évi CXXVIIL térvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt jogkore alapjan a Képviseld-testiilet feladat- és hataskérében eljarva az alabbiak
szerint hataroz:

Déntés Szikszé Viros 6nkorményzata Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatinak
elfogadasarol

Szikszd Varos énkormfmyzat Polgarmestere gy hataroz, hogy a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdanyelv hatalyon kiviil helyezésérél sz616 (EU) 2016/679
rendelet (Altalinos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) és az Informdacios Onrendelkezési
Jjogrél és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. torvény alapjan elfogadja a
hatarozat mellékletét képez6 ,,Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat™-ot Szikszé Varos
C")nkorményzatéra vonatkozoan.

(Irdsos anyag csatolva: 3. sz. melléklet)

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Kelt: Szikszd, 2020.05.29.

Antal /
polgrmester -~
R“"‘"'ﬁ-__»-’-‘éf—"’" e
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Sziksz6 Varos Onkormanyzata

3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél
(altalanos adatvédelmi rendelet) szerint

érvényes:
2020.05.29

GDPReg adatkezelési rendszer - Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat és a GDPReg rendszer minden eleme jogvédett
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Szikszoé Varos Onkormanyzata

Vezetdinyilatkozat

A Sziksz6 Véros Onkormanyzata (tovabbiakban Szervezet) vezetbjeként hatalyba l|éptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
szemeélyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél (tovabbiakban Rendelet) eléirasait, figyelembe véve az
informéacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény2. § (2)
bekezdése alapjan vonatkozd rendelkezéseit.

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata vezetéje megismerve a GDPR altal tdmasztott kihivasokat, elkotelezett
azirdnt, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelés jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért.

A szabalyzat a GDPR el6irasait kévetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkaterlletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozd elirasokat,
eljarasokat, és egyértelmien meghatarozza a kapcsolodd dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
személyi eréforrasokat.

2020.05.29

Svab Antal Béla
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Adatkezel6/adatfeldolgozo adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozoé neve: Szikszd Varos Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelezési cim): 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
Honlapjanak elérhetésége: http://www.szikszo.hu

Telefonszama: +36 46 596-444

Addészama: 15725723-2-05

Képviseldje neve: Svah Antal Béla

Adatkezelési tajékoztatd elérhetésége: 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Juhasz Gergely

Adatvédelmi tisztviseld elérhetSsége: adatvedelem@szikszo.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztvisel6 kijel6lésérdl:

Adatvédelmi tisztviseld kijelolésére kerll sor, mert:

- Az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatkorukben eljaro birosagokat
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-en lepett hatalyba és 2018. majus 25-t6l kotelezdéen alkalmazanddéaz Europai Unid
valamennyi tagallamaban az Uj europai adatvédelmi rendelet (az Europai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezéserdl (altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmére és a személyes adatok szabad
aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Uniéban tevékenységi hellyel rendelkezé
adatkezeldk vagy adatfeldolgozdk tevekenységeivel 6sszefliggésben vegzett kezelésére, fliggetlendl attol,
hogy az adatkezelés az Unio teriiletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodé
érintettek személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezelének, adatfeldolgozonak bels® adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmeének biztositasa celjabol megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részekent, ha ez az
adatkezelesi tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kozfeladatot ellatd szerv az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo 2011,
evi CXII. torveény (Infotv.) szerinti kételezéen kézzeteendd kozérdek( adatok kdzzétételi kotelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szévegének kozzétételével teljesiti.

Jelen szabélyzat célja a hatalya ala tartozd targykorokben az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd
szabalyok meghatarozasa annak érdekeben, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaloi vagy egyeb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, ilietéleg a
szerz6déses kapcsolatban all6 partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben
tartsak, minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kozfeladat teljesitése sordan a meghatarozott
adatkezelési célbdl, a szervezet részeére atadott szemelyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa,
tarolasa soran biztositva legyen az adatalanyok informacidés onrendelkezési joganak maradéktalan
érvényesllése, torvényes érdekeik es jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerii célhoz rendelése és
a felhasznalas alatt mindvegig e celhoz kotdttsége.

Az Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatérozza a mikédés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésének térvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informaciés dnrendelkezési jognak az érvényesulését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen térténjen.

Az adatalanyi minéség - és ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak térténé megfelelés kévetelménye - a
személyes adat jogszerli médon tortend megszerzeseétdl kezddédben, az adott jogviszony létrehozasan
keresztil annak fennallasa alatt és azt kovetden is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
osszeflggesben a szemeélyes adatok vegleges és visszafordithatatlan moédon torténd torlése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szikseges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem keril.
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata(tovabbiakban Szervezet) jelenAdatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak hatélya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra,
munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzédéses kapcsolatban allé
partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz
hozzaféeréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve
tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kotelezettségeket a tevékenységet
képez6, jogviszonyt megalapozé szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell
ismertetni a szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kotelezettségekre
vonatkozo felételeket.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld maganszemély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
szemelynek minésul, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A szabalyzat a kiadas napjan |1&€p hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések korilmenyeiben beallt Iényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenként
feltl kell vizsgalni

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortené védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdél (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CXIl. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol (Infotv.),

- 2013 évi L. torvény az allami es 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagaral (Ibtv.)

- 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagaral
52016 2013. évi L. térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termekekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé
kovetelmeényekrdl

- 2005. evi CXXXIIL. torvény a szemely- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl (Szvtv.)

- 1999. évi LXIIL térvény a kozterulet-felugyeletrdl (Ktftv.)

- 2011. évi CLXV. térvény a polgardrségrdl és a polgardri tevékenység szabalyairol

- 1994 évi XXXIV. térveny a Rend6rsegrél (Riv.)

- 2012, évi l. torvény a munka térvénykényverdl (Mt.)

- 2011. évi CXCIX. térvény a kozszolgalati tisztviseldkrél (Ktv.)

- 1992, évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasarol

- 2013. évi V. tdrvény a polgari térvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2011, évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

- 1991, evi XX. torvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltsegli szervek feladat- és hataskoreirdl
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- 2017. évil. torvény a kozigazgatasi perrendtartasrol

- 1995. évi CXVII. torvény a személyi jévedelemadorol (Szja.)

- 2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl (Art.)

- 1997, évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

- 2000. evi C. térvény a szamvitelrdl (Sztv.)

- 2017. évi LIIl. térveny a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeltzéserdl és
megakadalyozasarol (Pmt.)

- NAIH ajanlasok: https://www.naih.hu/ajanlasok.html

- 29-Adatvédelmi Munkacsoport dokumentumai: https://naih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

- Kapcsolodo fobb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartoz6 szervezeteknek, tébbek kozott
a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatok képviselb-testiletének hivatalainak, a hatosagi
igazgatasi tarsuldsoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzéknek)
- Kobzszolgalati szabalyzat (Ktv. hatalya ala tartozé szervezeteknek)

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszeriien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

2. Célhoz kotottség: A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerli célbdl
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal ¢ssze nem egyeztethettt modon. Nem mindsiil az
eredeti céllal ssze nem egyeztethetdnek a kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozodniuk.

4. Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lennitk. Minden
ésszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torsljék, vagy helyesbitsék.

5. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a szemeélyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetbvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kerlil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
erdekeben elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelt
technikai vagy szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésevel vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. Elszamoltathat6sag: Az adatkezeld felelés a fenti alapelveknek valo megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kulénleges kategodridjaba (pl. egészségugyi, biometrikus vagy genetikai
adatok).

A szemelyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdes megkoteset megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek védelme
miatt szikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
kereteben végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

f) az adatkezelés az adatkezelt vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kilénosen, ha az
erintett gyermek.

1.6. Kulénleges adatok (a személyes adatok kiilonleges kategoriainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis
eéletére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, a kuldénleges adatok
kezelése csak a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy toébb konkrét célbol
tortend kezelésehez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezeles az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi eldirdsokbol fakadéd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében szikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit véds
megfeleld garanciakrol is rendelkezd uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzbdeés ezt lehetdveé teszi:

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védeiméhez
szUkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszerl tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan szemelyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban alinak a
szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nelkal
nem teszik hozzaférhetéve a szervezeten kivili személyek szamara;
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e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szikséges,
vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szukséges, uniés jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az erintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségugyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzeési képességenek felmerése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségigyi vagy szocidlis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egéeszségugyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szikseges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészséglgyi szakemberrel
kotott szerzédés ertelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleldssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskérrel rendelkezéd
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unioés vagy tagallami jogban, illetve az
arra hataskérrel rendelkezd tagallami szervek éltal megallapitott szabalyokban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészségugy teriletét érintd olyan kozérdekbdl szikséges, mint a hatarokon at
terjed6 sulyos egészseglgyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkéz6k magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa,
és olyan unidés vagy tagéllami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrél
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé garanciakra, és kuléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

j) az adatkezelés a kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
cellal, tiszteletben tartja a személyes adatok vedelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak es érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elé.

A tagallami jog kulonds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozdan annak
erdekeében, hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kételezettségnek
valo megfelelés vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési miuvelethez az érintett hozzajarult. A hozzajaruldas onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tdbbek kozo6tt azt a tenyt, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nyljtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem
szliikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

Kilonésen a mas ugyben tett irasbeli nyilatkozattal 6sszefiiggésben garanciakkal szilkséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mertékben tette. Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald
hozzajarulast jelenti. Az adatkezel lehetdseg szerint elére megfogalmazott hozzajarulasi nyilatkozatrol
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gondoskodik, amelyet érthetd és koénnyen hozzaférheté formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének,
pedig vilagosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulénak mindsuljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell
lennie az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekintheté énkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valos vagy szabad
valasztasi lehetéséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa,
hogy ez karara valna.

Az erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszer(i mddon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd és a munkavallalé kézott fennallo fuggelmi jelleg miatt.

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata adatkezeléseihez kapcsolodéan a hozzdjarulas alapl
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthetd hozzajarulo
nyilatkozatot, mely tartaimazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozéan az erintettek
tajekoztatasara szolgald valamennyi adatot, informaciot.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Elbzetes tajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemely barmikor jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrol érthetd, tomor tajékoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdését megeldzden is fennall.

2. A hozzaférésjoga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléts tomor, kézérthetd visszajelzést
kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezeles folyamatban van, jogosult arra, hogy a szemeélyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

3. A helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkul helyesbitse a ra vonatkozd pontatian személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — modositasat, kiegészitését.

4. A torléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkdl tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkozo szemeélyes adatokat indokolatlan késedelem nélkl torolje meghatarozott feltételek esetén (ha
annak nincs jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kilénésen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes
adataihoz kapcsoléddan all fent, mas jogalapok fennalita, igy tobbek kozott a jogi koételezettség
teljesitese alapjan kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez vald jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a szeméelyes adatot, és azt tordlni
koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlen elvarhatd Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekeben, hogy
tajekoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte téluk a szoban forgo
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpeldanyanak
torlését.
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10.

11.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy keresére az adatkezeld

korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetbvé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a szemelyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhnasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezel6bnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy vedelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerul, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kozolték. Kivetel:
nem varhato el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne.

Az adathordozhatoésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovébbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

A tiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl

barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kozérdek(l vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges (tiltakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetdk
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadséagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez
kapcsolddnak).

- kozvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzes
erdekeben torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem
kezelhetdk.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentés mértékben erintené (kivéve
ha az adatkezelés az érintett és az adatkezel® kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében
szllkséges, vagy meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkl

tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast
nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl eredd,
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valoszinlUsithetd kovetkezményeket — ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas

kockazattal jar jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetienné teszik az adatokat),

- adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az eérintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valészindsithetéen nem valdsul meg,

- a tajekoztatas aranytalan ertfeszitést tenne szikségessé - ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzetett informéaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni,

amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

12. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésaghoz valo fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kuléndsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megserti az uniés adatvédelmi
rendeletet.

13. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony biréséagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felugyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag
kotelez erejli dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a feltgyeleti hatosag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

14. Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
uniés rendeletnek nem megfelelé kezelése koévetkeztében megsértették a jogait. Az birésagi
illetékesseégi szabalyok szerinti Torvényszék jogosult az eljarasra.

15. A személyes adatokkal Osszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen: Az Infotv.
szerint az erintett halalat kovetd 6t éven belul a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilleté jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erdji maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha
az erintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott szemely jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfelelé jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat
érvényesiteni az erintett halalat kovetd ot éven belil. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kézeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

1.9. Feleldsségi korok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Sziksz6 Varos Onkorméanyzata vezetbje (tovabbiakban vezetsé) felelds azért, hogy az altala
vezetettSzervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét Ugy végezze, hogy megfeleljen a
Rendeletnek, amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd vedelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositia az érintettek szamara a jogi
garanciakat.Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a személyes adatok
kezelésere vonatkozo elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

Felel6s azért, hogy:
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- A személyes adatoknak barmilyen jelleglii kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskoroket es feleldsseget egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza.

- Megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatekonysaga is a Rendelet altal el6irt szintli. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
hatokérenek, kéralmenyeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
erintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

- Megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kévetelményrendszerét és
kornyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba keriilé személyek felé tamasztott
kdvetelmenyeket, elvarasokat, kotelezettségeket és a felelésséget.

- Olyan adatfeldolgozokat vegyen igénybe, amelyek megfelelé garanciakat nyljtanak — kilénosen a
szakertelem, a megbizhatdésag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a
rendelet kévetelményeinek teljesilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket
végrehajtjak, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

- A Rendelet elirasai szerint sziikség szerint képviselét vagy kapcsolattartot jeldljion ki, aki az
adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben (pl. incidens bejelentése, sth.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintettekkel, felligyeleti hatosaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytathat vele. Megvizsgalja, kételes-e Adatvédelmi tisztviselét kinevezni, vagy énként
sor keril-e kinevezésere. Feleldssege a kapcsolattartoval kapcsolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkll az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztvisel6t, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2.1. Adatvédelmi
tisztviseld kijelolése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezetd jovahagyta a szikséges felkésziltséget, kompetenciat valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzddéses jogviszonyban allé valamennyi maganszemely és szervezet/intézmény esetében, amelynek
munkavallaloi vagy alvallalkozéi a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési muiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa
az adatkezelési mlveletekben résztvevd kilsd és belsé munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy
felkeésziltek legyenek a megfeleld oktatasok, kepzeések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértekelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy
a munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési/adatfeldolgozasi tevékenységében betdltott szerepuknek
es annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmérje a képzési sziikségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kilst és
belsd oktatasokat, képzéseket, és ezekrdl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megérizze. Szlkség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online
képzést tart, ahol ismertetésre kerll a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
eléirasai. Cél a munkatarsak és a kdzremlkododk tudatossag-novelése és folyamatos tovabbképzése, a
szervezeti adatvedelmi szabalyok fontossaganak el6térbe helyezése, bemutatasa.
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Feleléssége a szemelyes adatokba allandé jelleggel vagy rendszeresen betekinté személyzetnek nyujtandé

megfelelé személyre szold adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kézés képzési és

csereprogramok (pl. felugyeleti hatdsagok kézott, valamint adott esetben harmadik orszagok feliigyeleti

hatdésagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tamogatasa.

2.
2.1.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijelolése

Kételezé a kinevezés, mivel az adatkezelést kézhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellato szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztvisel6t a szakmai ratermettsége és kulonésen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértoi

szintli ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kézoétt felsorolt feladatok
ellatasara valo alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kézhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szerv kézos Adatvédelmi tisztvisel6t jeldlhet ki tébb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felepitesének es méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztvisel6 munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes
tgybe megfeleld mddon és idében bekapcsolodjon,

biztositja azokat a forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértdi szint(i
ismereteinek fenntartasahoz szikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel® a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél
ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval tsszefuggesben nem bocsathatja el, és szankciéval nem
sujthatja,

az Adatvedelmi tisztvisel6t minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érintd
kérdésbe bevonja,

onalléan vagy kozos Adatvedelmi tisztvisel6 altal képviselt szervezetekre vonatkozoan egyittesen
biztosit az Adatvedelmi tisztviseld hatosagi bejelentése, kommunikacioja és az érintettekkel valod
kodzvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetdleg kizarolag erre a célra szolgald —
e-mail-cimet, ehhez a tisztviselé szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa:

az Adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenll a Szervezet vezetdjének tartozik felelésséggel,

az erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodd valamennyi kérdéshen az Adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy tagadllami jogban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti,

az Adatvedelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbol ne
fakadjon ¢sszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kévetkezd feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad a vezetdség, tovabba az adatkezelést vegz6 alkalmazottak,
kdzrem(kodok részére a Rendelet, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettsegeikkel kapcsolatban,
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- ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet szemeélyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valo
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodé auditokat is,

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

- egylUttmikodik a felugyeleti hatésaggal,

- az adatkezeléssel osszefuggé ugyekben — ideértve az elézetes konzultaciot is — kapcsolattarto
pontként szolgal a felugyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele.

Az Adatvedelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kévetden is koteles titokként megérizni a
vonatkozé tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot,
térveny altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy koértlményt, amelyet az 6t
alkalmazo adatkezeld vagy adatfeldolgozo torvény elsirasa alapjan nem koteles nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozénak az altala kijelolt
Adatvedelmi tisztviseld elérhetéségét ko6zzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes felugyeleti
hatosagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo tajékoztatja a
Hatosagot az Adatvedelmi tisztviselé nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasaro!,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag az
adatkezel6k, illetve adatfeldolgozok szamara kulon erre a célra létrehozott elektronikus felileten is lehetéveé
teszi az Adatvedelmi tisztviseld bejelentését.

A Szikszd6 Varos Onkormanyzata az Adatvédelmi tisztviseld kijelolest, azzal kapcsolatos
informaciokat (pl. jogallas), a tisztvisel6 adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyilvan.

Az aktualisan szerepl6 adatok feltlintetésre keriilnek az adatkezelési tajékoztatokban és valamennyi
dokumentumban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartasa

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata egyes adatkezelések tekintetében:

- onallo adatkezeldonek minésiul (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan
hatarozza meg)

- kozos adatkezelének mindsulhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit masokkal
egyutt hatarozza meg)

- adatfeldolgozonak minésulhet (valamely adatkezelé nevében személyes adatokat kezel)

A Szervezet, mint adatkezel6 és adatfeldolgozd a felelésségébe tartozoan veégzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrél nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kotelezettség alol, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatosag elvét, mely
szerint az adatkezel6 felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (ldsd 1.4 fejezet) vald
megfelelesert, tovabba keépesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara. A nyilvantartasokat a felugyeleti
hatosag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kvetkezd informacidkat tartalmazza:
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az adatkezeld neve es elerhetdésege, valamint — ha van ilyen — a kdzés adatkezelének, az
adatkezel6 képviseldjenek es az Adatvedelmi tisztviselének a neve és elérhetdsege;

az adatkezelés céljai;

az érintettek kategoériainak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetese;

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a szemeélyes adatokat kézlik vagy kézoini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagha vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelel$ garanciak leirasa;

ha lehetséges, a kulénbdzé adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak minésiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozdi nyilvantartas, mely a kdvetkezé informacidkat tartalmazza:

2.3.

az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezeld neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviseldjenek, valamint az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és
elérhetdsegei,

az egyes adatkezel6k neveében vegzett adatkezelesi tevekenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagha vagy nemzetkézi szervezet részére térténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa;

ha lehetséges, a technikai és szervezeési intézkedések altalanos leirasa.

A Szikszé Varos Onkormanyzata az adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységeket a GDPReg
Adatkezelesi rendszerben tartja nyilvan. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd nevében végzett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasai a Rendelet kovetelményei szerinti, aktualis
adattartalommal tartalmazza rendszerben szerepld, egyedileg rogzitett adatkezeléseket.

Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozo intézkedések

A Szervezetmegfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacié alapjan

azonositott vagy azonosithatd természetes szemely) reszere a személyes adatok kezelésere vonatkozo
valamennyi tajekoztatast tomor, atlathatd, érthetdé és konnyen hozzaferhetd formaban, vilagosan es
kozerthetéen megfogalmazva nyujtsa, kulondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében.

Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazolasra keril az érintett

személyazonossaga. Az erintetti keérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gylijtik, akkor azatlathato tajékoztatas és a

személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében azadatkezeld az adatok megszerzésének

idépontjaban, illetve az adatkezeles megkezdését megelézéen Adatkezelési tajékoztatokban vagy egyéb

modon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informacidkat:

a munkaltatéi szerepkoérben, a munkaviszonyhoz vagy egyeb foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyhoz kapcsolodoan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozé adatkezelésekrél irasban
tajékoztatja a munkavallalokat, a tudomasulvétel feljegyzését megérzi;

a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrél (pl. hatdsagi eljarasok soran végzett
adatkezelesekrdl) az ugyfeleket egy vagy tobb adatkezelési tajékoztatéban téjékoztatja, a
tajekoztatd minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol
szikseges az erintettek tajékoztatasa;

tovabbiadatkezelések, féként az informacios tarsadalommal ésszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevik részére nyujtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatot az érintettek
elbézetes tajekoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitélis formaban, barki szamara,
személyazonositas nelkul, korlatozastol mentesen hozzaférhetévé teszi. A kozfeladatot ellato
szervek az elektronikus kozzétételt sajat vagy tarsuldsaik altal kozésen mikddtetett, illetve a
felugyeletiket, szakmai iranyitasukat vagy mukodésukkel kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek
altal fenntartott, erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valé kézzététellel biztosithatjak;

ha a személyes adatokon a gyljtesuk céljatol eltéré célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az érintettet errél az eltérd célrdl és minden relevans
kiegészitd informacioral,

az érintett rendelkezésére bocsatandé informacidkra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha
es amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajekoztato tartalmazza az alabbiakat;

az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetbségei,

az Adatvedelmi tisztviseld elérhetdségei,

a szemelyes adatok tervezett kezeléseének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerzbdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szllkséges, akkor az adatkezel®, vagy harmadik fél jogos érdekei,

a szemelyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részere kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdéan érthetdé informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir,
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- tajekoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valdé hozzaféerést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valéd
joga,

- az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehaijtott
adatkezelés jogszeriisegeét,

- afelugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettél gyiijtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatas soran fentieken kivil rendelkezésre bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdél szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét kérilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesétol szamitott észszerl hataridén, de legkésébb egy hénapon belil, ha a személyes adatokat az
érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal valod
kozlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandéd informaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informaciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kozlését
kifejezetten elbirja az adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Szikszd Varos Onkormanyzata az érintettek tajékoztatoit a Rendelet koévetelményei
szerintiadattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg
Osszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajekoztatok kategorianként generdlhatok, abbol a célbol, hogy
szemelyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készilnek munkavallaléi,
Ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval kapcsolatos
adatkezelési tajekoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatdé honlapon is publikalasra keriil, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalimazo weboldal domain nevéhez egyedi un. API kod
generalasa. A weboldalt tzemeltetd altal elvégzett egyszeri kddbeillesztést kdvetden automatikusan

megjelenik a weboldalon az ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaferési joga
Az adatkezelés telies tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetéségeken tajékoztatast és
hozzaférest kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzéirél:

- az adatkezelés céljarol,

- az érintett személyes adatok kategoériairol,

- a cimzettekrél vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat

kozoltek vagy kozolni fogjak, kulonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkozi
szervezeteket,
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- a szemelyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy az iddtartam meghatarozasanak
szempontjairol,

- az erintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, térlési, korlatozasi vagy
tiltakozasi jogairdl,

- avalamely felugyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- haaz adatokat nem az érintettél gydijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informaciorol,

- az automatizalt déntéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar,

- avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuijtasanak jogarol,

- lletve a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban
felsorolt valamennyi informaciérdl (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelezé tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére térténd tovabbitasa esetén
az erintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoan az adattovabbitas megfeleld
garanciairél.

Az adatkezel6 az érintett kérésére az adatkezelés targyat keépezd szemelyes adatok masolatat
rendelkezésére bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor maodositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valé jog
Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait tordlie az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlisegét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kerésére azadatkezelt
indokolatlan késedelem nélkl térélje a ra vonatkozé személyes adatokat:
- szemelyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat gydijtottek vagy mas modon
kezelték;
- az erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszeri ok az adatkezelésre:
- aszemeélyes adatokat jogellenesen kezelték:
- @ szemelyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando uniés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kételezettség teljesitéséhez toroini kell:
- a személyes adatok gy(ijtésére informacios tarsadalommal 6sszefuggéd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerllt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés szikséges:

- avelemenynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabol;
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- aszemélyes adatok kezelését eldiro, az adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- kozerdekbdl vagy az adatkezel6ére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzeft
feladat vegrehajtasa céljabdl;

- anépegészségugy terlletét érinté kozérdekbdl;

- a kozérdek( archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a térlési jog
valdszinlsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd technologia és
a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte télik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak toriését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az erintett a kovetkezd
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett keri
azok korlatozasat;
- az adatkezeldnek mar nincs sziksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelmeéhez;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerll, hogy az adatkezel® jogos indokai elsébbséget élveznek-
e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébd! lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kodzé tartozhat tobbek kozott a
szbban forgd személyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténé ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szamara vald hozzaférhetéségik megszuntetése, illetve egy honlaprol az ott kdzzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkdzokkel kell biztositani, oly maédon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelmdien jelezni kell a rendszerben.
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2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy toérléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kdtelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrél, torlésrel vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kézlésre keriilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erbfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel® tajékoztatja e cimzettekrol.

2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzddes teljesitéséhez szikséges és az adatkezelés
automatizalt modon torténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok adatkezeltk kozotti kézvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz valo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait, illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbél barmikor tiltakozni szemelyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezelé az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos erdekeinek érvényesitéséhez szikséges vagy
kézérdeki/adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz szikséges jogalapbél kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkésébb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmet, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyertelmlen, minden mas informaciétdl elkilonitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informacios tarsadalommal Osszeflggd szolgaltatasok
igénybeveételéhez kapcsoloddan miiszaki elbirasokon alapuld automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények -eléterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai cély
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kozérdek( okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Tiltakozas kozvetlen Uzletszerzés esetén: Az érintett titakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen
Uzletszerzés érdekeben torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a szemeélyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy &t hasonldképpen jelentés
mértékben érintené.

Nem alkalmazhat6 a fenti jogosultsag, ha az automatizalt dontéshozatal:
- azeérintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotese vagy teliesitése érdekében sziikséges,
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- meghozatalat az adatkezel6re alkalmazando olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelelt
intézkedeseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzédes megkotése vagy teljesitése érdekében szikkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfelels intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel
reszerdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kialénleges kategériain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szlkséges, uniés jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfelel6 intézkedések megtételére kerilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kévetden

Az Infotv. szerint az érintett halalat kéveté 6t éven belul a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési
miveletek esetén az elhaltat életében megilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a torléshez valo jogokat)
az erintett altal arra (gyintézési rendelkezéssel, illetve kodzokiratban vagy telies bizonyitdé erejl
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb
nyilatkozatot tett, a késébbi iddpontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult ervényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfelelé jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miiveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz
valo jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja
az erintett halalaval megsziint — a Rendelet hatdlya ald tartozo adatkezelési miiveletek esetén a
Rendeletben az adatkezelés korlatozasahoz, torléshez valé jogot, mint az elhaltat életében megillets jogokat
ervényesiteni az érintett halalat kovetd ot éven belul. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti
ervényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy kilonésen az adatkezelével szembeni,
valamint a Hatésag, illetve birosag elétti eljaras - soran az e torveny altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Kerelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéjat megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az erintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személy azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott médon
kérelmet benyujtani személyesen, postai tton, elektronikus levélben, meghatalmazott utjan, illetve egyéb
modon. A tajékoztatast az érintett altal kért modon kell megadni, elektronikus Gton benyUjtott kérelem esetén
lehetdseég szerint elektronikus Uton kell megadni.

A Szikszo Varos Onkormanyzata megfelelé intézkedéseket hozott annak erdekében, hogy az érintett részére
a szemelyes adatok kezelésére vonatkozéd valamennyi tajékoztatast tomor, atlathats, értheté és kénnyen
hozzaférheté formaban, vildgosan és kézérthetden megfogalmazva nyujtsa. Az informaciokat irasban vagy
mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli
tajekoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazolasra keril az érintett személyazonossaga.
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Indokolatlan késedelem nelkil, de legfeliebb a kérelem beérkezesetdl szamitott egy hdénapon beldl
tajékoztatja az érintettet jogai gyakorlaséara iranyuld kerelmeben foglaltak teljesitésérdl, a kérelem nyoman
hozott intézkedesekrdl. Szlkség esetén, figyelembe veve a kerelem dsszetettseget és a kérelmek szamat,
ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkll, de legkestbb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedes elmaradasanak okairdl, a
késedelem okainak megjeldlésével, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti
hatésagnal, es élhet birdésagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben agy itéli meg, hogy az érintett maganszemeély kérelmenek teljesitésére nincs lehetdség, ugy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrél tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetdje vagy az altala kijeldlt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselt vagy jogi szakértét.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feligyeleti hatdosaghoz t6rténd panasztéetellel
parhuzamosan birdsagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésik szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozd a szemelyes adataiknak kezelése soran megsertette adatvédelemre vonatkozo jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birésagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezel® vagy adatfeldolgozd koételes bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sértltek.

Adatkezeld a kérelem benyujtasakor jogosult és koételes ellenérizni a kérelmezé szemelyazonossagat az
adatok bizalmassaga es jogi kotelezettségek teljesitése érdekeben. Az azonositas lehetéseg szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténé eljaras esetén az
adatigényld személyazbnosité adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges kéltségek megfizetését is - elengedhetetlenul szikséges.

A Szervezetaz érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevekenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyertelmlen megalapozatian vagy ismetelt, tulzd jellegl kerelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kert intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ kéltsegekre, jogosult eszszerl dsszegl dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan tortené intezkedést. A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Erre vonatkozé rendelkezéshianyaban a kérelem teljesitéséért megallapithatd koltségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéltségek figyelembevételével kerliinek megallitasra.

A Szikszo Varos Onkormanyzata az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezelési rendszerben is
nyilvantarthatja, elkészitheti a szikséges dokumentumokat. A rendszer tamogatja az adatkezelét az
érintett maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban. A generalt szerkeszthetté dokumentum tartalmazza az adatkezelé és az érintett
kérelmezd fobb adatait, a kivalasztott adatkezelés(ek) leirasat és tajékoztatast a panasz

benyujtashoz vagy birdsagi jogorvoslathoz valé jogrol.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Szikszd Varos Onkormanyzata, mint adatkezelé és adatfeldoigozo a feleldsségébe tartozéan végzett
adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technolégia allasa és a
megvaldsitas koltsegei, tovabba az adatkezeles jellege, hatokore, kérulményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozd valészinlsegl és sulyossagu kockazat
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figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt vegre annak érdekében, hogy a
kockazat mertékének megfelelé szintli adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetéje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat
és kolcsonhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozé térvenyeket, eldirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét és kdrnyezetét.

Az adatkezelés biztonsdga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4.fejezet
tartalmazza részletesen.

A Szikszé6 Véros Onkormanyzata a GDPReg Adatkezelési rendszerben is régzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket az aktualis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatoak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kozléseét vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredmenyezi,

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata, mint adatkezelé kotelesseége, hogy amint tudomasara jut egy adatvédelmi
incidens (pl. felmertl a gyanu, hogy Szervezet szamitogepes biztonsagi incidens aldozatava valt, vagy
eppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkal kivizsgalja, és szikség esetén
bejelentse (ha lehetséges, legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott)az
illetekes felugyeleti hatosagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezel6/adatfeldolgozé feleléssége megbizonyosodni arrél, hogy az ¢sszes megfelelé
technologiai vedelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a feliigyeleti hatésagnak torténs bejelentés és az érintett surgés
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkil kerilt-e sor, kuléndsen az
adatvedelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak minésil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kételezettségének megfeleléen az arrol valé tudomasulvételt kévetden indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az érintettre nézve valdszinlisitheté kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra szolgalo
elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer feluletén, vagy ennek hianyaban postai uGton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejileg kozolni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kozélhetdk. Ha a bejelentés 72 oran belll nem tértént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldini a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teliesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto kapcsolattarté neven és elérhetbsegén kival tartalmaznia kell:
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- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetéleges
szamat;

- az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithetd kovetkezményeket;

- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az Incidensrél

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkul tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valoészinUsithetdéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
erdekében, hogy megtehessék a szikséges ovintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nydjtd kapcsolattarté nevén és
eléerhetdseégen kivul vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az
incidensbdl eredd, valoszinlsithetd kovetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intezkedéseket, adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos kévetkezmények
enyhitését célzo intézkedeseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellézhetd ha:

- adatkezeldé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezel6 az adatvedelmi incidenst kvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszinlsithetéen nem valésul meg,

- a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé - ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzeétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valds adatvédelmi incidensrél késedelem nélkil, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikeén eértesiteni kell az Adatvedelmi tisztviselét vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijelolt feleldst
vagy a Szervezet vezetdjét,

Az adatvédelmi incidenst észlel6 személy koteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére allo
eszkozzel dokumentalni, azokat haladektalanul az Adatvédelmi tisztviselé vagy hianyaban a kijelolt felelés
vagy vezetd rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés, képernyokép, fotd, hibauzenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkoz6é kotelezettség valamennyi munkaviszony vagy
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, k&zremiikédd® munkatarsra, valamint
szerzédeses, vagy mas modon kapcsolatba kerild természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi
tarsasagokra, intézmenyekre vonatkozik, a velik kotott megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelolt felelés teenddi:

- a korulmenyek ismereteben felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategoriat (nincs/van/magas
kockazat),
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- szilkség esetén eseti szakértsi csoportot hoz létre az incidens korulmeényeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat,

- ertesiti a szervezet vezetojét,

- meghatarozza az értesitendék korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszintetésére, vagy az esemény jellegébdl adodéan annak izolalasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezetek esetén
késedelem nélkul értesiteni kell az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelss
személyt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategodridit és hozzavetéleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbél eredd, valésziniisithetd kovetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbé! ereds esetleges hatranyos kévetkezmeények enyhitesét
celzo intézkedéseket,

- az adatvedelmi incidensrél, valamint annak eélettjarol jegyzokonyvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar kockazattal a
termeészetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkal tajekoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valoszinGsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejlleg
kozoIni illetékes hatosaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkul késdbb
részletekben kozli a hatésaggal,

- iranyitja a karok helyreallitasat és a jogszerli miikodés visszaallitasat,

- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolédo dokumentumokat,

- ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet szemelyes adatok védelmével kapcsolatos bels
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcios
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozé intézkedéseket,
s azok eredményességét. Az ellendrzés tapasztalatai sziikség szerint beépulhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb képzésének.

A Szikszd Véros Onkormanyzata az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, a hatosagi
adatszolgaltatdsra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH altal elvart
minimalis adattartalommal régzitheték az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbol a hatosag
szamara benyujthaté dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezelé - ideértve azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kézélhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd
jogai és szabadsagai nem élveznek elsObbséget, figyelembe véve az adatkezelével valo kapcsolata alapjan
az érintett észszerl elvarasait. Jogos érdekrél lehet $z6, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
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érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 lgyfele vagy
annak alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kézvetlen Gzletszerzési céll kezelése esetén.

Koézhatalmi szervek esetén a jogalkotd feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, a kotelezd
adatkezelések részleteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kdzhatalmi
szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

Az adatkezelés akkor lehet jogszerl az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezelé a jogos érdek fennallasanak
megallapitasdhoz elvégezte az érdekmérlegelési tesztet, annak eredménye az, hogy az adatkezeles
szlkséges és aranyos, adatkezeld jogos erdeke megallapithato.

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra keril, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6d6 jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai els8bbséget eélveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelével vald kapcsolata alapjan az eszszerl
elvarasait.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz kérultekintéen meg kell vizsgalni tébbek kézott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyljtésének iddpontjdban és azzal osszeflggésben szamithat-e észszeriien
arra, hogy adatkezelésre az adoft célbdl kerllhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget
élvezhetnek az adatkezel6 érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérilmenyek kozott kezelik,
amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezelé mas jogalapon tortén6é adatkezelés mellett is elvégezheti az érdekmérlegelési tesztet az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa erdekében.

2.8. Adatkozlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik szemeély szamara tértend hozzaférhetéve tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valdsitja meg.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltetelek kozil legalabb egy megvalosul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes adatra nézve teljesiinek;

- a torvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltetelei minden egyes személyes
adatra nézve teljesulnek;

- az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitese celjabdl sziikseéges;

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szikséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all;

- a nemzetbiztonsag, a honvédelem és a koézbiztonsag védelme, a blincselekmények Uldozése
céljabol az arra hataskorrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozd hatdésagoknak,
birdsagoknak, valamint egyéb birésagi és nyomozd szervek jogszerli megkeresése esetén
atadhatok az adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében.

Személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfeleld jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.
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2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit szemelyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek
részére. A Vezetdfelelgs azért, amennyiben szemelyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténé tovabbitasara keriiine sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a megfelelé garanciakrol. A szemelyes adatoknak az Uniébél harmadik orszagbeli
adatkezelbknek, adatfeldolgozoknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkozi szervezetek részére térténd
tovabbitasa esetén nem sérilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbol vagy
nemzetkdzi szervezetts! ezt kovetéen ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelének,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkézi Szervezetnek torténd jboli tovabbitasa esetén is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkézi szervezetekhez vald tovabbitas csak a Rendelet telies betartasa
mellett hajthato végre. A tovabbitasra akkor kertilhet csak sor, ha az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozo - e
rendelet egyéb rendelkezéseire is figyelemmel - teljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozd, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Ibtv. hatdlya ala tartozo szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetGséget, hogy egyes elektronikus informacios rendszereit Magyarorszag tertletén kival Uzemeltesse,
illetve azokban kulféldsn végezzenek adatkezelést Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal
megelézéen irasbeli kérelmet kell benyujtani a Hatésagnak (nem szikséges a hatésag engedélye, ha a
kllfoldi adatkezelést vagy uzemeltetést nemzetkozi szerzédés irja elé).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban térténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok leirasat,

- azt, hogy az adatkezelé rendszer, valamint UzemeltetSje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléséért felelés szemely neve, beosztasa, elérhetésége ismert-g,

- az adatkezeld rendszer technikai és technoldgiai leirasat, ideértve a hardver- es szoftver-
komponenseket is,

- az adatkezelé rendszer informécic’:biztonségénak ismertetését, a rendszerhez kapcsolodo, tovabba
az Uzemeltetére vonatkozo belss szabalyozasokat és utasitasokat,

- akotelezben lefolytatando biztonsagi rendszerfelulvizsgalat eredmeényeét,

- amagyar informaciovédelmi szabalyok megtartasarol sz6l6 zemeltetsi nyilatkozatot,

- azt, hogy az lizemeltetés helyszinén illetékes hatésagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozéi garancianyujtas

A Szervezet a felelésségébe tartozoan veégzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenyseégekrsl
nyilvantartast vezet a 2.2. fejezet szerint,

A Szervezet, mint adatkezels:

Ha a Szervezetaz adatkezel (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalldan vagy masokkal
egyutt hatarozza meg), de bizonyosadatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizarélag olyan kdzremiikodét (adatfeldolgozoét)vehet igénybe, aki megfelels garanciakat nyujt az
adatkezelés Rendelet kovetelményeinek valo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosit,
megfelelé technikai és szervezasi intézkedések végrehajtasara vonatkozéan.

Adatvédeimi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15725723 29/48



Szikszo6 Varos Onkormanyzata

Az adatfeldolgozoi tevékenységet végzo kozremiikodéket az Adatkezelési nyilvantartasban kell
nyilvantartani.

Az adatfeldolgozéi szerzédéseknek célszeriien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezeld és az adatfeldolgozé személyét, elérhetéségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
Adatvédelmi tisztvisel6vel, annak elérhettségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idétartamat,

- az adatfeldoigozassal érintett adatalanyok kategoriait, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyisegét,

- az adatfeldolgozo jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasat, kilénésen annak rogzitését,
hogy az adatfeldolgoz6 az adatkezelt kifejezett irasos utasitdsai alapjan végezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezé adatvédelmi incidensek esetén kovetendd
szabalyok meghatarozasat,

- az elvégzett technikai miveletek megnevezését, modjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak régzitéset, hogy az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

- az adatkezel6t és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozé részérdl,

- az adatfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozo rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen moédon, eljarasi rendet kévetve nylijt segitséget
az erintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezel ellendrzési jogkorének biztositasat,

- az adatkezeld utasitasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kotelezettségét, hogy tajekoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozd jogszabalyba Utkdzik,

- minden olyan informacié adatkezel6 rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz szikséges, amely lehetévé teszi és eldsegiti az
adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nyljtdsanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot torél, vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja el6).

A Szervezet mint adatfeldolgozé:

A Szikszé Varos Onkormanyzata adatfeldolgozé tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizardlag az
adatkezel6 utasitdsanak megfeleléen kezeli, kivéve, ha az ett6l vald eltérésre unids vagy tagallami jog
kotelezi.

Afeladatok ellatasahoz megfelelé ismerettel és gyakorlattal rendelkezé személyeket vesz igénybe. Biztositja,
hogy az érintett szemelyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulo
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem alinak — az altaluk megismert személyes
adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettseéget vallaljanak.

A tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
korulményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valoszinlségl es sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezeési
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intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot
garantalja.

Az adatkezeld elzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot
nem vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajekoztatja az adatkezel6t minden olyan
tervezett valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezelé nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozo
szolgaltatasait is igénybe veszi, unios vagy tagallami jog alapjan letrejott szerzédés vagy mas jogi aktus
utjan erre a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint
amelyek az adatkezelé és az adatfeldolgozd kézott letrejott szerzédésben vagy egyeb jogi aktusban
szerepelnek.

A tovabbi adatfeldolgozénak megfelelé garancidkat kell nyujtania a megfeleld technikai és szervezési
intezkedesek végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien aRendelet
kévetelmenyeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizéd
adatfeldolgozo teljes felelésséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a
teljesitéséért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezelSt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezesére alld informaciokat.

Az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely kotelezettségei teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, lehetéve teszi és elésegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelGvel
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezd adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5)bekezdése alapjan az alabbi kotelezé adatkezelések(Rendelet 6. cikk (1) c), e)pont)
esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége idészakos felilvizsgalatat
az adatkezelést elrendel6 torvény, illetve énkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezé adatkezelés id6tartamat vagy szlkségessége idészakos felulvizsgalatat térvény, helyi
- O6nkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel6 az
adatkezelés megkezdésétd| legalabb haromévente felulvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges-e.

Ezen felllvizsgalat korilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciét a
felulvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megérzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosag keresere rendelkezésére bocsatja.
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A Sziksz6 Varos Onkormanyzata a GDPReg Adatkezelési rendszerben vegzi el es dokumentalja az
adatkezelések felllvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott felulvizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaro esetekben az adatkezels
— annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, korulményeit és celjait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kulénds valoszinliségét és sulyossagat — az
adatkezelés elétt adatvedelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési
muveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kuléndsen az emlitett kockazat
meérsékléset, a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat célzé tervezett
intézkedeéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

- termeészetes szemeélyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
értékeleése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érinté dontések épilnek,

- kulénleges adatok nagy szamban térténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymérték(, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valészinisithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

- atervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezelé altal érvényesiteni kivant jogos érdeket):

- az adatkezelés céljaira figyelemmelaz adatkezelési miiveletek szikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevé garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijelolt felelés(ok) vegzi(k) el, sziikseg szerint be kell vonni az érintett
vezetoket, feleldsoket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozé felelésoket). Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanécsat ki kell kérni, a dontés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e el6tt megkezdett és hatasvizsgalat elvégzéset igenylé adatkezelések esetén az Infotv.
75.§ (3) bekezdése alapjan legkéssbb 2021. majus 25-ig veégre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés korilményeiben lényeges valtozas kévetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezelt szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvedelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Nem szlkséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési muveletekre, melyek jogalapjat unios
vagy az adatkezelére alkalmazandé tagallami jog irja el6, és e jog a széban forgd, e jogalap elfogadasa
soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve ha a
tagallamok az adatkezelési tevékenységet megelézéen ilyen hatasvizsgalat elvégzését szikségesnek
tartjak).

Olyan egymashoz hasonld tipusi adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonldé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelheték.

A hatasvizsgalat szikségességének megallapitasat dokumentaini kell, a vizsgalat soran figyelembe kell
venni a felugyeleti hatosag altal 6sszeallitott adatkezelések jegyzékeét.

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata az egyes adatkezelésekre vonatkozéan az adatvédelmi
hatasvizsgalat szukségességét, a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve
valészinisitheté kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH altal
Osszeallitott adatkezelési miveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezelé altal figyelembe
vett egyeéb szempontok figyelembevételével.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezdk azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel vald konzultacidonak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés az adatkezelé altal a kockazat
merseklese céljabol tett intézkedések hianyaban valdszintsithetéen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezeleését megel6zéen konzultacio szilkséges a felugyeleti hatésaggal.

A Szikszé6 Varos Onkormanyzata a hatasvizsgalatot igénylé egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonlo tipusu, hasonlé magas kockazati adatkezelési miveletek esetén azok
csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések
vegrehajtasat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaldjanak (mint érintett természetes szemely) személyes adatainak
kezeléseért a Szervezet vezetdje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati
jogviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban jogviszonyhoz)
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kapcsolodéan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozoéan, valamint az adatfeldolgozok részére atadott
adatok kapcsan az adatfeldolgozokkal is betartatjia a Rendelet elsirasait és a munkahelyi adatkezelések
alapvet6 kévetelményeit.

A munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével
kozvetlenul 6sszefiiggd okbél feltétlendl szilkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak madjarél, feltételeirdl és varhatd tartamardl, tovabba szukségességét és aranyossagat
alatamasztd kérulményekrdl a munkavallalét elézetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatonak
szikségességi-aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak
jogszerlisegét és azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltaté feladata az adatkezelés megkezdése eltt egyértelm{ és
reszletes tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentés tényrol.

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata a munkavallalék adatkezelési tajekoztatéit a GDPReg Adatkezelési
rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg 6sszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések
adataival a személyre szabott tajékoztatashoz. A munkavallali adatkezelési tajeékoztatot
tudomasulvétel igazolasa céljabél alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és altalaban ismert
modon kézzéteszi.

A hozzajarulas alapjan térténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tébb célra jogalapon torténé adatkezelés esetén az erintett munkavallalo irasbel
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallald hozzajarulasa az esetek donts toébbségében a
jogviszony fuggelmi jellege miatt nem Iehet 6nkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all
fent a munkaltatdé javara. Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak
kivetelesen lehet hivatkozni, alapvetéen akkor, amikor egyértelmi, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkiili
.elényoket” szerez a munkavallal, és nem érheti &6t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén
(ebben az esetben dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges szOveges, magyarazattal ellatott
hozzajarulas alairasaval lehet bizonyitani a munkavallalé onkéntességet, megadva a lehetéséget a
nemleges valaszra is).Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald
hozzajarulast jelenti. Tébb adatkezelési cél esetén tsbb onkéntes, egyértelml érintetti hozzajarulas
szikséges.

Adatkezelés munkaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellendrzések

A Szikszé Véaros Onkormanyzata, mint adatkezelének a munkavallalokkal kapcsolatosan, azoknak a fennallo
jogviszonya alatt, illetve azt megel6zéen és azt kovetéen is fizédhet érdeke személyes adatok kezeléséhez.
Adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az
érintett érdekei, alapveté jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az
adatkezelével vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait. Munkaltatd a jogos érdek
fennalldsanak megallapitasahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldonteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fiiz6dé jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
eérdekei és alapvetd jogai elsbbbséget élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Szikszd Varos Onkormanyzata a jogos érdeke fennallasanak megallapitasahoz szikséges
erdekmérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az Erdekmérlegelés — Jogos
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erdek vizsgalata dokumentumot az elszamoltathatésag, bizonyithatésag érdekében alairva
archivalja és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje, mint munkaltaté felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyeértelmien hatarozza meg, a szllkségesseég-aranyossag elvének megfeleléen, az alkalmazott eszkdz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elereésére, csak szikséges mérték(i adatkezeléssel
jarjon, és ellenérzés csak a munkavégzéssel Osszeflggésben torténjen, és soha nem iranyuljon a
munkavallalok emberi méltésaganak a sérelmére, igy a munkavallalék megfélemlitésére, megalazasara,
zaklatasara, zavarasara. A munkavallalo maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavailalékat a
munkahelyen is megilleti a maganélethez valo jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebedls, 6lt6zd, pihend
helyiseg, mosdok.

A munkavéllaldé a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkézt — eltérd
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizarolag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira magan hasznalata.

A munkavallalé a jogviszonnyal 6sszefugg6 magatartasa kérében ellenérizhetd, akar technikai eszkoz
alkalmazasaval is. Munkaltaté kételezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozo kovetelményeknek, munkavallaloi kitelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltatd ellenérzése sorén a jogviszony
teljesitéséhez hasznalt szamitastechnikai eszk6zon tarolt, a jogviszonnyal 6sszefuggd adatokba tekinthet
be. Olyan meélységben tekinthet be, amig el nem tudja donteni, hogy az adat magancélu-e. Amennyiben
igen, nem tekinthet be az adatokba.

Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez szikséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kovetkezék: munkahelyi megfigyelé rendszer, munkaltaté altal biztositott informatikai
eszkozok, gepjarmil adatainak ellenérzése, munkaltatéi e-mail cim/fiok, internet és wifi hasznalatanak
ellendrzése, stb. (az aktualis Adatkezelési tajekoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az Ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszer(iek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesul:

a) az erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléseéhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkseges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges:

C) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettseg teljesitéséhez sziikséges:

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szikséges;

€) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehaijtasahoz szikseges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elstbbseget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlkségessé, kulonésen, ha az
érintett gyermek.
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Koézérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelésre kozérdeki feladat veégrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szlkseges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetlen jogszabaly szolgalhat jogalapul tébb adatkezelési miivelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjeldlésére
vonatkozo szabalyokat, az adatkezelés targyat képezé személyes adatok tipusat, az erintetteket, azokat a
szervezeteket, amelyekkel a személyes adatok kozolheték, az adatkezelés céljara vonatkozoé korlatozasokat,
az adattarolas idotartamat, valamint egyeéb, a jogszerl es tisztességes adatkezelés biztositasahoz
szlkseges intezkedéseket is meghatarozhatjak.

A Szikszé Varos Onkormanyzata az érintettek tajekoztatoit a GDPReg Adatkezelési rendszerben
keésziti el az elézetesen egyedileg 6sszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkesztheté adatkezelési tajékoztatdk kategérianként generalhatok, abbél a célbal, hogy
adatkezeld személyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készllnek
munkavallaloi, tgyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategériaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok, ha vannak), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara
szolgalé valamennyi rendelkezésre allo informaciot.

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajekoztatd honlapon keril publikalasra, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi un. API kod
generalasa. A weboldalt Gzemeltett altal elvegzett egyszeri kodbeillesztést kovetéen automatikusan

megjelenik a weboldalon a Szervezet iigyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztatdja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsul a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely movelet vagy
miveletek sszessége, igy az adathordozordl készilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotstt adatkezelés elvet, a
szemelyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyertelmi és jogszer(l célbdl, és az adatok kezelése csak
e célokkal sszeegyeztetheté modon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfelelGnek és relevansnak kell lenniiik, és a kezelt adatok kérét a szilkségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszerinek, ha az altaluk gy(ijtott adatok kezelésének
szlkségszerliségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonosito okmanyban
szereplé szemelyazonosité adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyrél készitett masolat nem
rendelkezik bizonyité erével arrél, hogy hiteles masolata egyervenyes hatoésagi okmanynak, és nem
alkalmas a személyazonossag megallapitasara sem. A fenykepes igazolvany személyazonositas céljabdl
val6é bemutatésa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a
célhoz kotottseg és az adattakarékossag kovetelményének. A bemutatott és az adatkezeld Ggyintézdéje,
munkatarsa altal szemrevételezett okmanyokbél rogzitett személyes adatok helyességének utdlagos
ellendrizhetésége 6nmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kotelezettségnek, amely az adatkezelés
jogszerliségét igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szereplé adatokat a
dokumentumok kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el kell fogadni.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15725723 361748



Szikszoé Véaros Onkormanyzata

4, Technikai és szervezési intézkedések

A Szikszd Varos Onkormanyzata vezetGje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyolultsagat és kélcsonhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozé
torvényeket, eldirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét
és kornyezetét.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizarolag az
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kiveve, ha az ettél vald eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi dket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, korulményei és céljai, valamint a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtoz6 valésziniségi és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket hajtson végre annak erdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szint(
adatbiztonsagot garantalja.

A Sziksz6 Varos Onkormanyzata az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket az
alabbiakban hatarozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra, betartatasukra:

4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazo dokumentumokhoz, az
elektronikus informéacios rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleértve a kilsd
szemelyeket, pl. Uzemeltetéket is) folyamatos oktatasanak, 'képzésének el0segitése, az ajanlott
elektronikus informaciobiztonsagi eljarasok, technikak és technoldgiak naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznalok tudataban legyenek az adatvédelmi és informaciobiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve feleléssegeiknek (pl. jelentési kotelezettséguknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznalok esetében oktatod anyagok terjesztésével és képzések utjan térténik.

- Megismerteti és betartatia munkavallaléival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informéaciés rendszerhez

hozzaférési jogosultsagot igényls szemelyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat,
felelésseglket, az adott rendszerhez kapcsolédd kételezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairasara kotelezi Gket, kulst fél kozotti Jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendelkezik a kuls® fél titoktartasi kotelezettségérsl.

- A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz6ddnek, harmadik félnek az informéaciékhoz és informacio-feldolgozé eszkdzokhoz vald hozzaféresi
jogosultsagat megszinteti, visszaveszi az érintett szemeélynek kibocsatott egyéni hitelesits, hitelesitésre
szolgald eszkozoket, felhasznaloi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megsznik, szerzédésik, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztil vagy kézvetlen hozzaférés atjan
kizarolag az arra feljogositott személyek, kizarolag az adatkezelés céljaval Gsszeflggésben férjenek
hozza.

- A felhasznal6kat tudatositja, hogy a téle elvarhato gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési
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adatok titkossagat, a felhasznald elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat
felhasznaloi azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkorok és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szikséges
dokumentumokat modositia (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkor, feladatok, jogok és
kotelezettsegek, munkakori leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mikddtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozok serllése, meghibasodasa, adathordozokon tarolt adatok serilése, hasznalhatatianna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhaté idén belll visszaallithato, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelheté szinten marad. Azon adatok ‘esetén, amelyek hosszu tavu
megorzeseeért felelés, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban eldirt megérzési
idejenek végéig torténd visszaallitasara.

- Alapvet6 biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltér6 megallapodas hianyaban tilos a munkavegzéshez biztositott informaciotechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkéz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznélata, a tulajdonaban
levé internet halozat feladatellatason kiviili hasznalata.

o A tulajdonat képezé levelezé rendszer — engedélyezés hianyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhatd. Ha a felhasznalé a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében
kapott olyan allomanyt, amely nem munkavegzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul téréinie kell, a
tulajdonaban |évé adathordozokra tilos a munkavégzeéshez nem kapcsolédd, személyes adatot
tartalmaz6 dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznalé felel valamennyi, a
cimeérdl elkildott levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.

o Javasolt a felhasznalohoz kotott egyeni, telies névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevi
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezeteknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetleg a Szervezet sajat tulajdoni domain névhez kapcsolodo
tarhelyén torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezé rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetéleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kdzponti tarhelyen kell
biztositani.

o Tilos mas postafiokjahoz felhatalmazas nélkl hozzaférni, mas nevében elektronikus (zenetet
kildeni, fogadni.

o A levelezési fiokhozzaférését biztositd jelszot a felhasznalénak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerilésére utald minden gyanut és kérilmenyt.

o Ha a felhasznalé nem ismeri a kilsé rendszerbél érkezé levél feladojat, akkor az uzenet megnyitasa
elott igyekezzen azt beazonositani, gyanus esetben tordlie az (zenetet, illetve jelezze ezt
felettesének vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szilkséges annak megallapitasara,
hogy mi az (zenet célja, ugy ezt megfelelé elérelatassal (lehetbleg a bels6 halozattol elszeparalt
szamitogépen) tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétlenal
kerllje, tovabbi cimzettnek nem kuldheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban &ll6 informatikai halozatan, eszkézein a nem engedeélyezett felhdszolgaltatas,
nem szakmai letoltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszer( terjesztése), egyéni
profitszerzést célzo, a szervezettd| eltérd uzleti céld tevekenység és reklam, a halézat, a kapcsolodo
haldzatok, illetve ezek erdforrasainak rendeltetésszeri miikodesét és biztonsagat megzavaro,
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veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacioknak és programoknak a terjesztése, a haldzat
eréforrasaihoz, a haldzaton elérhets adatokhoz torténé illetéktelen hozzaférés kisérlete, a
hozzaférés atruhazasa mas szemeély részére, a halozat eréforrasainak, a haldzaton elérhets
adatoknak illetéktelen modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely
karokozasra iranyulo tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes
oldalakon valo illegalis kozzététele.

o Tilos az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi beallitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzé és Internet bongészé beallitasok modositasa.

o AKkijelolt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznalok szamara biztositott az Internet elérést
lehet6vé tevé szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai
rendszer automatikusan ellenérzi, és a biztonsagos lzemeltetést veszélyeztetd allomanyok
esetében a hasznalatot, illetve a kildés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kildésére és
fogadasara vonatkozo korlatozas kiterjed a rendeltetésszeri- és az eszszer(i hasznalat kereteit
meghalado méretli allomanyokra is.

- A Szervezet kételezettsége, hogy munkaltatsi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozé kovetelményeknek, munkavallaléi kotelezettségeknek a betartasat ellenérizze,
ennek érdekében a felhasznalok altal bongészett oldalak listajat naplozhatja, az 4ltala biztositott
informatikai eszkozdket, adathordozokat, munkaltatoi e-mail-cimet/fiokot, internet és wifi hasznalatot
ellenérizheti, melynek célia, hogy a felhasznalék Internet hasznalata megfeleljen a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalot tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatara, eszkézeire
vonatkozéan ellenérzési és felelésségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informéaciébiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolddd eljarasrendeket megsertd személyekkel szemben belsé eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozé szerzédésben meghatarozott kdvetkezményeket,
megvizsgalja és szlkség szerint alkalmazza az egyeb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetelmények megkovetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetésszert miikodeéstsl elterd, rendkivili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehetd legroévidebb idén
belul torténd visszaallitasan tul az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvalositani. Ha
szukséges, akkor Katasztrofa-elharitasi tervet  készit, amely meghatarozza a szervezet
informéciés/informatikai rendszereinek telies miikédésének (minden funkcionalitdsanak) a visszaallitasat
vagy Ujra felépitését.

- A bemutatott hatésagi okmanyokrdl térvényi kotelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotottség és az
adattakarékossag alapelvének érvényeslilése érdekében az okmany bemutatasa mellett, az érintett
altali nyilatkozat kitoltetése vagy arrdl feliegyzés készitése, illetve a .Negy szem elve” (egy masik
Ggyintézo is megtekinti az érintett altal bem utatott okmanyt, és & is megerésiti a szemelyazonossagot és
a rogzitett adatok pontossagat) altal gydjti be a szilkséges adatokat. A Hatésag szerint kevésbe
korlatozza a maganszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitoltése, mint az okmanyok
masolasa, a masolat készitése nem tekinthets a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonléan
hatekony intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb Ugyintézés” nem indokolhatjak
a masolat készitését.
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4.2,

Fizikai védelmi intézkedések

A Szikszd Varos Onkormanyzata az elektronikus informacios rendszereket és az irattarolo helyiségeit
fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

Lehetbség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelugyeleti szolgaltatd felugyeleti rendszerére
csatlakozd  riasztorendszerrel ha jogos  erdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel,
kamerarendszerrel) is védi az adathordozokat tartalmazé helyiségeit, eszkozeit a jogosulatlan fizikai
hozzaféréstol.

Felugyelet alatt tarta az adathordozokat tartalmazé  helyiségeket, ugyfelek, latogaték nem
tartdzkodhatnak kiséret nélkuil.

Alkalmazza az ,Ures iréasztal - tiszta képernyd” szabalyt:

© a monitorok elhelyezésekor térekszik az azokra valo minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
képerny6k tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladd személyek szamara, és ne legyen
lathaté az épuleten kivilrél (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotétits fuggony
hasznalataval);

o afelhasznal6 a szamitogépét zarolja, ha azt révidebb idére 6rizetlendl hagyja;

© a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejU tavollét esetén a szamitogépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciét tartalmazé anyagot (papir
alapu anyagokat, valamint elektronikus adathordozokat) eltavolit az asztalokrél és zarhatoé
irodabutorban tarol:

o gondoskodik arrél, hogy a nyomtatokbol, faxokbdl, fénymasolobél kijsvé dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza:

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciot tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoléban,
a kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy 6rizetlenul az eszkézokben:

o ahibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A fénymasolé és nyomtato berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitdket, a fax készulékeket és
minden egyéb kimenti eszkozt védett teriileten belil helyezi el, ahol a feligyeletik biztosithats, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhaté (harmadik fél, ugyfél és latogatok részére nem
hozzaférhetdek), vagy nyilvanos zénaban PIN koddal védett nyomtatas kerdl beallitasra.

Veédi a helyiségeit az adathordozokat karositd behatasoktol (extrém hémérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szikség esetén
biztositja a megfelels kérnyezeti feltételeket.

Az elsbdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcidju szamitégépek, adatments szerverek, haloézati eszk6zok), az eszkézok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig mikodoképes szinetmentes aramellatast
biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fuggetlen aramellatassal tamogatott
eszleld berendezést (fustérzékelst) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként
hatosagi engedéllyel rendelkezé tavfelugyeleti szolgaltato felugyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megelézése érdekében betartja a tlizvédelmi eldirasokat, az informatikai eszkdzok

kozponti helyiségeibe (eloszto-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbol indokolt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal oltd (CO2) hordozhato, kézi tizolto készulékeket biztosit,
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4.3.

Logikai védelmi intézkedések

A Szikszo Varos Onkormanyzata kizérolag olyan szoftvereket és kapcsolodoé dokumentaciot hasznal,
amelyek megfelelnek a reajuk vonatkozé szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzdi jogi, vagy mas
jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz koti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfelel®
biztonsagi beallitasokat.

Betartja a hozzaféres ellendrzési eljarasrendet, az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem
hasznaléja kizarolag személy vagy szerzGdeses jogviszonyban allé szerzddott partner, harmadik
szemely, aki a munkavégzéshez szlkséges feltételekkel, megismerte a vonatkoza szabalyokat,

vonatkozé rendelkezéseket, és ennek megfeleléen hozzaférési Jogosultsagot kapott az elektronikus
informaciés rendszerek hasznalatahoz.

A hozzaférési jogosultsagok megszintetésérél szlkség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszlineése, szerzbdés lejarata vagy megszinése, kinevezés visszavonds, szervezeten beliili
athelyezés, munkakor jelentés megvaltozasa, tartos betegség, tavoliét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanuja vagy hasonlé sdlyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

Biztositja, hogy megfelels jogosultsag nélkal senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek ugyfél adatokat vagy bizalmas informaciot, védends szemelyes
adatokat tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai
rendszerekben, beleértve az adatok torléset vagy megvaltoztatasat is.

Az illetéktelen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernyévédelmet allit
be Ugy, hogy felhasznaléi inaktivitast kévetéen meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizarélag a felhasznalo azonositasaval és hitelesitésével
torténhet (felhasznalonev és jelszé megadasa).

Kizarélag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkiili kapcsolaton keresztuli csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaléi korlatozasokat vezet be.

Gondoskodik a felhasznalt eszkozok szikséges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérsl. A
karbantartasokat és javitasokat Utemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabol az
adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kilsé
szemely/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltaté végzi.

Gondoskodik arrél, hogy a felhasznalok, a felhasznalok altal vegzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbal, hogy
elkertlhetévé véljanak a jogosulatlan hozzaférések, csokkenve a jogosulatian hozzaférésekbsl
szarmazo informaciébiztonsagi incidenseket.

Kizarélag a tulajdonaban levé, nyilvantartott adathordozo, illetve behozott adathordozé esetében
ellenérzott és engedélyezett eszkoz hasznalatat engedélyezi.

Az adathordozék hasznalatat egyes informatikai eszkdzskén informéciébiztonségi megfontolasbol
utasitassal, hardver, illetve szoftver aton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tithatja bizonyos, vagy barmely adathordozo tipusok hasznalatat a kijelolt
elektronikus informaciés rendszereken vagy rendszerelemeken miikods biztonsagi intézkedések
hasznalataval.
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- lrasos engedélyhez koti az adathordozok, mobil eszkézek (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kilsd helyszinen torténsd munkavégzes, vagy barmilyen mas célbol térténdé - kiszallitasat.

- Lehetéség szerint a mobil/szervezeten kiviil kiszallitasra engedélyezett hordozhaté eszkézdket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozokon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhatd adattarolo, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszkozok esetén eszkoztitkositast, tarold alapu
titkositast, vagy mas technologiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszd, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizarélag nyilvantartott, hardveres titkositasu pendrive hasznalat engedeélyezett.

- Betartatia az adattartalommal biro adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfeleld informacidbiztonsagi intézkedéseket. Karbantartas céljabél az adathordozok,
informacioés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kilso szeméely/szolgaltato
esetében a megbizott személy/szolgaltato végzi.

- Biztositia, hogy az operaciés rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verziofrissitése
megtervezett modon térténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésiik kiadasat kévetd
meghatarozott idétartamon beliil telepitésre kerlljenek (a frissitések térténhetnek automatikusan is az
adott operacios rendszer frissitési beallitasainak megfelelden). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelenté
frissitéseket csak abban esetben telepiti, ha azok uzleti szempontbdl lényeges hibak, sérilékenységek
kijavitasat, funkciébovitést eredmeényeznek.

- Meghatarozta és betartatja az adathordozék kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkozoket, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél torténé
munkavégzés soran érizetlendl hagyni;

o munkavégzés kdzben nem lehet a hasznalatban 1évé mobil eszkdzoket felugyelet nélkul hagyni, a
hasznalaton kivili eszk6zoket védett helyen kell tarolni (,tiszta asztal” szabalya);

o az informatikai infrastruktura elemeit engedély nélkil, nem a munkakori feladatba tartozé médon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet:

o tilos az olyan hordozhaté adathordozé hasznalata az elektronikus informaciés rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithaté. Az adathordozékat sorszammal és/vagy a felugyeletéért felelés
neveével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni;

o az adathordozodkat a felhasznaldék nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez ugy, hogy az eszkéz
tulajdonosa nem tud rola;

o amennyiben kivulrél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak eldzetes
ellenérzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhato;

o barmely adathordozé eltiinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelnia 2.6 fejezet szerint.

- Betartja az adathordozoék torlésére vonatkozoé biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozokat elhasznalédasuk esetén cseréni és selejtezni kell az adatvesztés elkerilése
érdekében,

o az adathordozoékat selejtezés, a szervezeti ellenérzés megszlnte, vagy Ujrafelhasznalasra valo
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen célu megfelelé alkalmazassal,

© anem torélhetd adathordozokat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas modon 6ssze
kell torni,
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© a torlési mechanizmusokat az informacio mindgsitési kategoriajaval aranyos erésségnek és
sértetlenségnek megfeleléen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyreallithatatlanul megsemmisuljon,

- Meghatarozta és ervényesiti a felhasznal szamitogépes szolgaltatasokhoz valo hozzaféresi
jogosultsaganak hitelesitésére szolgalo jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

© a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szikseges jelszavakat a jelszavak
erésségének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabol adéds
kockazatokat):

© a jelszavak er8sségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis-
€s nagybetliket, specialis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni,
melyek kénnyen kitalalhatoak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmi datumok, gépnévre
vagy a felhasznaldi névre utaloak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ~password”), illetve
amelyek gyari beallitasu, alapértelmezett jelszavak:

© a munkadllomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kételezé az elsé bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

o afelhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a szemelyes jelszavaik megfelelé védelméért
€s annak kovetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertte valnak;

o a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalo gy gondolja, hogy azok mas
tudomasara jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitdgépes rendszeriikben (ezt
kovetben értesiteni kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért
felelés személyt);

o a jelszavakat rendszeres idékozonkeént  cserélni kel (lehetéség szerint automatikusan
kikényszerit&e), illetve az elektronikus informéaciés rendszer altal kikényszeritett, vagy az
uzemelteték altal meghatarozott id6kozonként:

© U] jelszénak nem szabad az utols6 5 régebbi kozul egyiket sem megadni;

o  ajelszavakat alapvetéen tilos leirni;

© nem tehet a jelszé egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve;

o tilos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak;

© amennyiben a felhasznalok ailtal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb
biztonsagi szintet kévetelne meg, a felhasznaldknak minden esetben az itt szerepls szabalyok
szerint kell eljarni:

o ez a jelszd politika ervényes azokra a kilsé rendszerekre is, amelyeket a felhasznalék a
munkajukkal kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos Ggymenet biztositasa érdekében beallitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositia, hogy az egyes rendszerekhez tobb
felhasznalonak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyi felhasznald munkavégzése soran a
szikséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizarolag a feladat ellatasahoz szikséges adat,
informéacio megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szlkséges
leheté legrovidebb ideig és szikséges legkisebb Jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult A szilkséges
mertékre és idétartamra torténs korlatozas nemcsak a hozzaféres kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaféré személy altal viselt felelésséget is.

- A hitelesitésre vonatkozo kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozoéan érvényesiti.
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- A menedzselhetd halozati aktiv eszkoz tekintetében az eszkoz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositéit (név, password) megvaltoztatia. Csak elére kijelolt, privilegizalt felhasznaloknak van
lehetGsége bejelentkezni az eszkézokbe.

- Megfelelé védelmi szoftverek és eszkézok (tuzfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok
biztonsagi beallitasaval mindent megtesz a rosszindulatt programok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon lévo viruskeresét ugy allitjia be, ugy Uzemelteti, hogy az automatikusan ellenérizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozdkat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes
vagy vezetek nélkuli halozaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran torténé
bejutasat a rendszerekbe, rendszeres ellenérzéseket hajtson végre a belépésilkilépési pontokon,
szllkség esetén automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az
esetlegesen meégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabdél a rendszereket lehetéleg
automatikusan, a felhasznald beavatkozasat nem igenylé maodon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a
bejutott kartékony kodokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafickba érkezé, ismeretlen feladotol szarmazo, nem szokvanyos
formatumd, gyanus csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelvli kildemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keraljén.

- A sziukseéges mértékben naplézza a szemelyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi
esemenyeket.

- Szlkseg esetén belsé engedélyhez koti az elektronikus informaciés rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentalia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztul atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatokérben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozoan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életatjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetlket. Folyamatosan fel kell térképezni az 6sszes Uzemel6, hasznalatban lévé vagy a joévében
bevezetésre tervezett informatikai eszkozt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt szemelyes adatokat és
mindezek koérnyezetét alkotdé 6sszes rendszerelemet (azok fteljes életciklusaban a tervezestél,
elkeszitestdl, a rendszerbél torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).

- A legszlkebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztéje, illetve Uzemeltetbje az elektronikus informacios rendszert ugy
konfiguralja, hogy az csak a szilkséges szolgaltatasokat nyujtsa.

- Sajat hatdkorén belil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavegzéshez szlkségesek. Ennek koszonhetéen, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcio nem keril konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok

elerhetéségét elkerilve ezzel a kiilsé tamadasokat. Szukséges mértékben korlatozza a kiilsé portok (pl.
usb) hasznalatat.
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4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél sz616
2013. évi L. térvény hatalya ala tartozoé szervek tovabbi kévetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozé allami és Onkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. toérvény,
valamint a torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az
informatikai rendszerek biztonsagi osztalyahoz tartozo adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket, illetve a kdézponti szolgaltatd (a jogszabaly altal kijelolt kozpontositott informatikai és
elektronikus hirkézlési szolgaltatd) eloirasait. A betartandd kévetelményeket az Informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelss szemely felel a Szervezetnél eléforduld
valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelmeéhez kapcsolodoé feladat ellatasaért.

Az Ibtv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kulfoldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios rendszerek
Magyarorszag teriletén kivil Uzemeltetetését elézetesen engedélyeztetni kell (pl. honlap Gzemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacids onrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrél szé6162011. évi CXII. torvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozo altal végzett
adatkezelési miiveletek 6sszessége;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus aton kételezéen kézzéteendd kozérdeki
adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett:

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésik korlatozasa céljabol;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessege, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon térténé hozzaférhetévé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokseg vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait es eszkozeit onalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza
(15725723); ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adétkezelé kijelélésére vonatkozé kulénss szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézz¢ az adatot — az
adatfelel&s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi:

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése:
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik szemely szamara torténd hozzaférhetéve tétele:
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyrealiitasa tébbé nem lehetséges;

adatvedelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlian
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatian hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek koévetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkil tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
termeszetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilén taroljak, és technikai és
szervezesi intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes szemely, aki kozvetlen vagy kézvetett modon,
kulénosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
termeszetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithato;
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biometrikus adat: egy természetes szemely testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozo minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerésiti a
termeszetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckeép vagy a daktiloszképiai adat:

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynokseg vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fuggetlentl attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurépai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza szemelyes adatokhoz, nem minésiinek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek Altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés celjainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségiigyi adat: egy természetes szemely testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes szemely szamara nyujtott egeszséglgyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes szemely egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Teérségrél szold megallapodasban részes
mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Europai
Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban nem részes allam kézétt [étrejott nemzetkézi szerzédés alapjan
az Europai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelels tajekoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejez6
cselekedet (tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érints személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelel6en létrehozott fiiggetlen kézhatalmi szerv.
Magyarorszégon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésag), mint az Infotv. altal 2012,
Januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézmeényét felvalté nemzeti adatvédelmi hatésag. Feladata a
ket informacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések torvényességének feligyelete;

genetikai adat: egy természetes szemely 8rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden olyan
szemelyes adat, amely az adott személy fiziolégigjara vagy egeszségi allapotara vonatkozo egyedi
informaciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybél vett biolégiai minta elemzésébsl

ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokseég vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam:

hozzéjarulas: az érintett akaratanak 6nkentes, hatarozott és megfelels tajékoztatason alapulé egyértelmd
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetiendl kifejezd mas magatartas utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurépai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgéltatas;

kételezé erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak terlletén tevékenyseégi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy
tobb harmadik orszagban a szemelyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kézos gazdasagi
tevékenységet folytaté vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezelé vagy adatfeldolgozo részérs|
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kévet:
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kdzérdekbdl nyilvanos adat a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéve tételet torvény kdzérdekbs| elrendeli;

kdzérdeki adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szery vagy szemely kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval 6sszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen maédon vagy
formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének modjatél, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kulénosen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyességére s kiterjed  értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzGdésekre vonatkozo adat:

kdzbs adatkezel6: az az adatkezel6, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozdtt — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tébb masik
adatkezelével kézosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkoézt) vonatkozoé
donteseket egy vagy tobb masik adatkezelével kézésen hozza meg es hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval:

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetktzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa Utian valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy
adatfeldolgozo részére torténs tovabbitasa;

kiilonleges adat: a személyes adatok kilonleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti megqy6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes szemeélyek egyedi azonositasat célzé
biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes szemelyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo szemeélyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkézi kdzjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak alarendelt szervei,
vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag koézotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott létre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetéve tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
szemelyes adatokat valamely természetes szemelyhez fliz6dé bizonyos szemelyes jellemzdk értékelésére,
kilénésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egeszségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, erdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak:

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes szemeélyre (érintett”) vonatkozé barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett médon, kilénosen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb
tényezé alapjan azonosithato;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytato természetes vagy jogi személy, fuggetienul a jogi formajatal,

ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité tarsasagokat és egyesiileteket is;

vallalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozas és az altala ellenérzstt vallalkozasok.
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Sziksz6 Véaros Onkormanyzata
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
Tel:(46) 596-450; Fax:(46) 596-211
info@szikszo.hu

HATAROZAT
17/2020.(V.29.) Sziksz6 Viaros Onkorményzat Polgarmesteri Hatarozata

Sziksz6 Véaros Onkorményzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérsl szolo 40/2020.
(II.11.) szamu kormanyrendelet, valamint a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodé
egyes torvények modositasarol szoldé 2011, évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt jogkdre alapjan a Képviselé-testiilet feladat- és hataskorében eljarva az alabbiak
szerint hataroz:

Dontés Sziksz6 Varos (")nkorményzatfmak Kozteriileti térfigyel6 kamerarendszer
adatvédelmi szabalyzatanak elfogadasarol

Sziksz6 Varos Onkorméanyzat Polgarmestere ugy hatroz, hogy clfogadja a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél szolé (EU)
2016/679 rendelet (Altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) és az Informacids
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény alapjan a
hatarozat mellékletét képezé Kozteriileti térfigyel6 kamerarendszer adatvédelmi szabalyzatot
Sziksz6 Varos C)nkorményzatéra vonatkozoan.

(Irdsos anyag csatolva: 4. sz. melléklet)

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: azonnal

Kelt: Szikszo, 2020.05.29,
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Sziksz6 Varos Onkormanyzata

Kozteriileti térfigyelé kamerarendszer

y B r

adatvédelmi szabalyzat, tajékoztato

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szerint

érvenyes:

2020.05.29

Svab Antal Béla

Készitette: GDPReg Kft.



Sziksz6 Varos Onkormanyzata

1. Adatkezeld, adatfeldolgozé

Térfigyelé kamerarendszer tulajdonosa, a térfigyel6 kamerarendszer lizemeltetdje:

Név: Szikszé Varos Onkormanyzata
Székhely: 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
Polgarmester: Svab Antal Béla

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:  Juhasz Gergely

Telefon: +36 46 596444

E-mail: adatvedelem@szikszo.hu

Sziksz6 Varos Onkorméanyzata a kozterilet-feliigyelet (a tovabbiakban: fellgyelet) feladatait a

polgarmesteri hivatalban alkalmazott egy vagy tobb kozteriilet-felugyeld latja el.

Név:
Székhely:

Szikszd Varos Onkormanyzata
3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

2. Adatkezelésre vonatkozo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

[ ]

Magyarorszag Alaptérvénye

Kozterilet-felugyeletrél sz6l6 1999. évi LXIII. térvény (tovabbiakban: Ktftv.)

A polgarérsegrél és a polgaréri tevékenység szabalyairol szold 2011. évi CLXV. térvény
(tovabbiakban Pétv.)

A Rendorségrél szolo 1994. évi XXXIV. térvény (tovabbiakban Rtv.)

Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Motv.)
Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl szélé 2013 évi L.
térvényben (a tovabbiakban Ibtv.)

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet)

Az informacios onrendelkezési jogrél és informacioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban Infotv.)

Kapcsolddo fébb belsd szabalyzatok:

- Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
- Uzemeltetési szabalyzat, utasitas
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Szikszo Varos Onkormanyzata

3. A szabalyzat, tajékoztato célja, hatalya

Jelen szabalyzat, tajékoztatdé f& célja, hogy Adatkezeld a létesitett térfigyelé kamerarendszer
adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységérél tajékoztassa az érintetteket - a képrogzitd eszkodzon a
megfigyelt terlletre belépdket, vagy akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemény,
cselekmény vagy intézkedés érinti -, elésegitve az altalanos adatvédelmi rendeletnek és az informacios
onrendelkezési jognak az érvényesiléset, és az érintetti jogok gyakorlasat.

A szabalyzat, tajekoztatd kiegésziti az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, adatkezelési
tajekoztatokat, azokkal 6sszhangban készil, Adatkezeld gondoskodik azok folyamatos ¢sszhangjarol.

Az adatrogzitésre, a rogzitett adatok felhasznalasara, az adattovabbitasra, betekintésre, adattériésre, a
nyilvantartasok vezetésére, a személyes adatok védelmére vonatkozo részletes szabalyokat, tovabbi
szervezesi, technikai és egyéb intézkedéseket kulon szabalyzat, utasitas tartalmazza.

Adatkezeld vezetéjének feleléssége, hogy az adatkezelésben érintett munkatarsak, kézrem(kéddk, akik
az adatkezeléssel kapcsolatos folyamatokban, tevékenységekben barmi modon részt vesznek, ismerjék
és betartsak a rajuk vonatkozo elvarasokat, kételezettségeket.

A szabalyzat, tajekoztatd hatalya a kozterileten vagy az 6nkormanyzat illetékességi teruletén elhelyezett
és Adatkezel6 altal kezelt és Uzemeltett térfigyeld kamerarendszerre terjed ki.

Jelen szabalyzat, tajékoztaté a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel valamennyi korabbi e targyl szabalyzat,
tajekoztatd hatalyat veszti.

4 Térfigyel6 kamerarendszer létesitése

Helyi 6nkormanyzati feladat a helyi kézigyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok kérében a
teleplilés kozbiztonsaganak biztositasaban valo kézremikaddés (Métv. 13. § (1) 17. pontja).

A telepulési 6nkormanyzat a koztertleti rend és tisztasag, az énkormanyzati vagyon védelmérsl a Ktftv.
1. § (1) bekezdése alapjan kozterulet-felugyelet vagy kozterilet-felugyel® Utjan is gondoskodhat.

A Ktftv. 7. § (3) bekezdése alapjan kozterileten, kdzbiztonsagi, illetve blinmegelézési célbdl, barki szamara
nyilvanvaloan észlelheté modon képfelvevét helyezhett el és felvétel készithetd.

Szikszé6 Varos Onkormanyzata Képviselé-testilete az Alaptorvény 32, cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérben a koztertlet-felugyeletrél szolé 1999. évi LXIIIL. térvény 7. §
(3) bekezdeseben, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX térvény 13.
§ (1) bekezdeés 17. pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva dontott a képfelvevéd elhelyezésérél,
valamint a képfelvevével megfigyelt kozterilet kijelolésérdl.

Ez alapjan Sziksz6 Varos koézigazgatasi terlletén, koztertleten - ahol az kdzbiztonsagi, biinmegelézési,
illetve blinuldézési célbdl igazolhatéan szikséges - barki szamara nyilvanvaléan észlelheté modon
kozteruleti térfigyel6 rendszert mikodtet, képfelvevdt helyez el és felvételt készit, tarol, kezel.

A képfelvevé altal megfigyelt terliletre beléps személyek tajékoztatasat elésegité modon figyelemfelhivé
jelzést, ismertetést helyez el a képfelvevdk elhelyezésérdl, az adatkezeleés tényérél.

A kepfelvevok elhelyezésére, a megfigyelt tertiletre vonatkozo adatokat (a kamerak pontos helyszinét,
elhelyezését, megfigyelés maédjat) a telepllés honlapjan a Kozterilet-felugyeletrél szolé 1999. évi LXII.
torveny 7. § (4) bekezdése alapjan kozzéteszi (1. melléklet), valamint arrél tajékoztatja a rendérséget.
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Adatkezelé a jogszabalyban meghatarozottak szerint egyittmiksdik a Kormany altal kijelolt kozponti
tarhelyszolgaltatoval. A felvételeket — amennyiben annak muszaki és technikai feltételei adottak — a
Kormany altal kijelolt kozponti tarhelyszolgaltato altal biztositott tarhelyen régziti.

5. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat, tajékoztatd alkalmazasa soran az egyes fogalmakon a kévetkezéket kell erteni, kilénésen a
GDPR 4. cikk értelmében hasznalt adatvédelmi kifejezéseket:

Kozteruleti térfigyelé kamerarendszer: Azok az eszkozok és megoldasok, melyek kamerak kihelyezésével
és Uzemeltetesével lehettve teszik a kézterilet tavolbol torténd megfigyelését, a kamerakkal képfelvételek
kesziteset, a felvételek tarolasat, kezelését, az adatok tovabbitasat,

Kamerarendszer részei:
- kozterlletre kihelyezett kamerak,
- kozponti megfigyeld, illetve rogzité helyiség a szikséges eszkozokkel és miszaki
megoldasokkal

Kozterulet: A kozhasznalatra szolgalé minden olyan allami vagy onkormanyzati tulajdonban allé terllet,
amelyet rendeltetésének megfeleléen barki hasznalhat, ideértve a kozteriletnek kozutkeént szolgalo és a
maganteriletnek a kozforgalom szamara a tulajdonos (hasznalé) altal megnyitott és kijeldlt részét, tovabba
az a maganterilet, amelyet azonos feltételekkel barki hasznalhat.

Személyes adat. Az azonositott vagy azonosithatéd természetes szemelyre (,érintett”) vonatkozd barmely
informacié. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett madon, kilénésen
valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
szemely testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Erintett. Barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugyntkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit 6nalldan vagy masokkal egyltt meghatarozza
(15725723). Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unidos vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezelSt vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozé kiilonos szempontokat az unios vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja.

Adatkezelés: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
vegzett barmely mivelet vagy miveletek 0sszessége, igy a gyjtés, régzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztes
vagy egyéb modon térténd hozzaférhetéve tétel atjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
térles, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szaméra térténd hozzaférhetove tétele.
Adatfeldolgoz6: Az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv, Ugyndkseg vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara hozzaférhetdveé tétele.

Adattoriés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetseges.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.
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Adatveédelmi incidens: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kozleset vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzaférést eredményezi.

6. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

Jogszeriiseg, tisztességes eljards és atlathatosag: A személyes adatok kezelését jogszeriien és
tisztesseégesen, valamint az érintett szamara atlathaté maodon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerl célbol
torténjen, és azokat ne kezeljek ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon. Nem mindsil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarekossag: A szemelyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szukségesre kell korlatozadniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lenniik. Minden
esszerl intezkedest meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
szemelyes adatokat haladéktalanul toréljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatosag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetéve. A
személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
szemelyes adatok kezelesere kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai celbol kerll majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatdsag: Az adatkezel6 felelds a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

7. Adatkezelés célja

A terfigyeld rendszer Uzemeltetés céljaa Kozterllet-felugyeletrdl szolo 1999. évi LXII. térvényben
meghatarozott celok koziul kilondsen a telepulés kozbiztonsaganak novelése, a jogellenes koztéri
magatartasok megeldzése, felderitésik eldésegitése, visszaszoritasa, a koztertleti rendre vonatkozo
eldirasok betartasanak ellenérzése, az onkormanyzati vagyon védelme, mindezek altal a lakossag
biztonsagérzetének erdsitése.

A medfigyelt teriletre belépd és ott tartdzkodd személyekrél készuld képfelvételek rogzitésének és
felnasznalasanak tovabbi célja lehet a blnuldozé tevékenység segitése, a binilddzésben,
blinmegelézésben az allampolgarok személyi és vagyonbiztonsaganak novelésében tevékenykedd
szervezetek kozotti egylttmikodes elésegitése, a rogzités helyszinén a felvételen szereplé személy altal,
jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljarasban torténd felhasznalasa céljabdl, illetve korozott személy
vagy targy azonositasa érdekében.

A keépfelvételeket a telepilési onkormanyzat vagy renddrség szikség esetén felhasznalhatja a térvényben
meghatarozott feladatainak ellatasahoz.
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8. A kezelt adatok kére, forrasa

A keéprogzité eszk6zon a megfigyelt tertletre belépdk képmasa, tevekenysége, mint személyes adatnak is
mindsuld felvételek keriilnek rogzitésre, tarolasra. A felvételen beazonosithatd természetes személyek
jelenhetnek meg, kilénb6z6 mozgast, magatartast megvaldsitva, amelyb6l kozvetett vagy kozvetlen
kovetkeztetések is levonhatéak. Amennyiben a kamerarendszer altal régzitett adatok felhasznalasra
keriilnek, akkor személyes adatnak tekintheté az érintett magatartasa is, mint az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Az adatok az érintettél, a képfelvevé eszkozzel megfigyelt terleten tartozkodo természetes személyektdl
szarmaznak, a képfelvevd eszkdzok latdmezeje szerint, 1asd 1. sz. melléklet.

A terfigyeld kamerak, képfelvevok kizarolag kéztertuleten - ahol az kozbiztonsagi, blinmegelézési, illetve
blnlldozési célbol igazolhatdéan szikséges, barki szamara nyilvanvaldéan észlelheté modon - kerltek
elhelyezésre, a kameraval nem keril sor maganterilet megfigyelésére. Ha ezt a feltételt a kamera
bedllitasaval nem lehet teljesiteni, akkor maszkolassal kell lesziikiteni a kamerak latdmezejet, ki kell takarni
az inkriminalt tertleteket.

9. Adatkezelés jogalapja

A térfigyelé rendszerrel kapcsolatos adatkezelés jogalapja az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (altaléanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés
adatkezelS kozérdeki feladatanak, valamint kézhatalmi jogositvany gyakorlasa kérében végzett
feladatanak végrehajtasidhoz sziikséges.

10. Adatkezelés idétartama, a rogzitett felvételek megismerése, tovabbitasa

Térfigyel6 kamerarendszer képeinek megfigyelése:

A terfigyelé kamerarendszer altal kozvetitett képek megfigyelésének kdzvetlen célja, hogy a megfigyeld
attekintést kapjon a megfigyelt kozteriletek allapotardl, helyzetérsl, és indokolt esetben azonnali
intézkedést tegyen, illetve kezdeményezzen.

A kamerarendszer altal tovabbitott képek megfigyelésére jogosultak:

- Rendoérség

- Kozterulet-felugyelé

- Polgarér
A polgardr a Pétv.-ben rogzitett eléirasoknak megfeleléen kozremikédhet a képfelvevd eszkozok altal
kozvetitett eloképek megfigyelésében, az adatkezelésben tovabbi jogosultsaga nincsen.

Térfigyel6 kamerarendszer képeinek régzitése:

A kozteruleti terfigyelé kamerarendszer képeinek rogzitése folyamatosan - a nap 24 orajaban - torténik. A
rogzités célja, hogy szilkség esetén bizonyitasi eszkozként felhasznalhatok legyenek az egyes
eljarasokban.

A kamerakkal rogzitett felvételek — Ktftv-ben régzitett felhasznalas hianyaban — a régzitést kdvetd

harminc nap elteltével tériésre keriilnek.
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Rogzitett felvételek visszanézése (betekintés):

A térfigyelé kamerarendszer rogzitett képeinek visszanézésére akkor keriilhet sor, amikor az okot ado
esemeny - az automatikus torlési hataridén belil - adatkezeld tudomasara jut.

A felvételeket kizardlag a Ktftv-ben rogzitett célokbol hasznalhatok fel:

- akeszitett felvétel a rogzités helyszinén elkdvetett blncselekmény vagy szabalysértés miatt indult
eljarasban,

- arogzités helyszinén elkovetett jogsértés miatt inditott kozigazgatasi hatdsagi eljarasban,

- arogzites helyszinén végzett felugyeldi intézkedés jogszerliségének megallapitasara iranyuld
koézigazgatasi hatésagi eljarasban,

- arogzités helyszinén a felvételen szereplé személy altal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott
eljarasban torténo felhasznalas,

- a terrorcselekmények vagy mas bilncselekmények megelézése, felderitése és megszakitasa
celjabdl,

- @ nemzetbiztonsagi védelmi és elharitasi, informacioszerzési, tovabba nemzetbiztonsagi,
iparbiztonsagi, belsé biztonsagi és blinmegeldzési ellendrzési feladatok ellatasa céljabol,

- akatasztrofavédelmi, tlizvédelmi hatésagi feladatok ellatasa céljabal,

- korozott személy vagy targy azonositasa érdekében.

A kamerarendszer altal tovabbitott képek visszanézésére jogosultak:
- Rendérség
- Koztertlet-felugyel®

A visszanezett felvételeken el kell kiloniteni a rendkivili esemenyt tartalmazé (azaz a felvételek
adatkezelésére indokot, eljaras meginditasara, illetve kezdeményezésére okot add) felvételrészeket a
rendkivili eseményt nem tartalmazo felvételektél,

Biztositani kell, hogy a felvételen szerepld szemely a felvetel torlésének idépontjaig megtekinthesse a réla
keszult felvetelt. Amennyiben ilyen targyl kérelem érkezik, a megtekintés elétt meg kell vizsgalni, hogy a
kert felvételrészlet rendelkezésre all-e és azon a kérelmezd szerepel-e. Az adatbiztonsagi kovetelmények
teljesulése és az érintettek jogainak védelme érdekében adatkezelének meg kell gy6z&dni a képfelvételen
lathatod személy és az érintetti jogaval élni kivané szemely szemeélyazonossaganak egyezésérdl, ennek
erdekében a felvételekbe torténd betekintés az érintett szemelyes megjelenéséhez kotott.

A felvételen szereplé mas érintettek személyes adatai védelméhez fiz6dé jogai eérdekében a felvételen
felismerhetéen nem szerepelhet mas személy vagy szemelyes adat (pl. rendszam). Sziikség esetén ki kell
takarni a felvételen szerepl6n kivili személyeket, személyes adatokat.

Eljaras inditasa, illetve kezdeményezése:
A rendkivili eseményt tartalmazo felvételek esetén a felvétel rogzitésetdl szamitott két munkanapon belal
a koztertlet-felligyel6 koteles:

- afeladatkérébe tartozo eljarast meginditani, vagy

- @ mas szerv vagy hatdsag (pl. rendérség) hataskoérébe tartozod eljarasok esetén az eljaras
meginditasat kezdeményezni.
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Rdégzitett felvételek tovabbitasa:
Az adattovabbitas céljabdl adatmentést a kéztertlet-felugyelé vagy a rendérség végezhet.
A rogzitett felvétel tovabbithato:

- Az eljarasra jogosult szerv, hatésag megkeresésére: a Kiftv-ben rogzitett felhasznalasi célbél
megkeresésre a rendérség, a nemzetbiztonsagi szolgalat, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
részere, illetve bizonyitasi eszkdzként megkeresésre vagy adatkérésre a szabalysértési eljarasra
jogosult szerv, illetve bintetéeljarasban a birésag, az lgyészség, a nyomozd hatésag, az
elokeszitd eljarast folytatd szerv szamara, ha a megkeresésben vagy adatkérésben megjelslésre
kerllt az eljaras targya, tigyszama és a rogzitett felvetellel bizonyitandé tény. A rogzitett felvétel
tovabbitasara iranyulo megkeresést meg kell tagadni, ha a felvétel a megkeresésben
meghatarozott tény bizonyitasara alkalmatlan.

- Afelvetelen szerepld személy szamara: ha jogainak ervényesitésére eljarast inditott, részére az
adatkezelési hataridén belul benyuijtott kérelemre a felvételt tovabbitani kell.

- Akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétellel rogzitett esemeny, cselekmény vagy intézkedés érinti,
kerheti, hogy a felvétel ne keruljon torlésre a felvétel tovabbitasaig, de legfeliebb a kérelem
benyujtasat kovetd harminc napig.

Az eljarasra jogosult szerv, hatésag megkeresésén kiviili esetekben csak a rendkiviili eseményt
tartalmazo felvételek tovabbitasara keriilhet sor, a tovabbitott felvételen kizardlag a kérelemben
szerepld, az eljaras meginditasara, illetve kezdeményezésére okot adé kamerafelvétel szerepelhet,
biztositva mas érintettek személyes adatai védelméhez fliz6dé jogait. Szukség esetén ki kell takarni az
egyeb személyes adatokat.

A rendszer lizemeltetését, karbantartasat végz6 adatfeldolgozé (személy- és vagyonvédelmi
tevékenységet végzé alvallalkozo) hataskére:

A terfigyelé kamerarendszer hardver és szoftverelemeinek karbantartasan kival kizarolag a Rendérség
vagy a Kozterllet-feligyelet, mint a kamerarendszer altal tovabbitott képek visszanézésére jogosultak altal
visszanézett és kimentett, a rendkivili eseményrdl készilt felvételekkel kapcsolatos technikai
muveletekben vehet részt, a szerzédésbél fakado kételezettségei teljesitése céljabdl, pl. felvételen
szereplé személyek, személyes adatok, teriletek kitakarasa, maszkolasa. Nem vehet részt a térfigyeld
kamerarendszer képeinek megfigyelésében, a rogzitett felvételek visszanézésében, tovabbitasaban.

11. Szervezési, technikai és egyéb intézkedések

Az adatkezelé a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, az adatkezelés jellege,
hatdkoére, korilményei és céljai, valamint a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valésziniiségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intezkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel szinti adatbiztonsagot
garantalja. Az adatkezelésében kdzremikodék a kepfelvevé eszkozok kezelése soran kotelesek betartani
azokat a szervezési, technikai és egyéb adatbiztonsagi intézkedéseket, amelyek az érintett személy
szemelyes adatait, igy kulondsen magantitkait és maganéletének kortlményeit illetéktelen szemely
tudomasara jutasatol évja meg.

Az adatokat védeni kell kilénosen:

- ajogosulatlan hozzaférés,
- ajogosulatlan megvaltoztatas,
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- ajogtalan tovabbitas,

- ajogtalan nyilvanossagra hozatal,

- jogszeritlen torlés vagy megsemmisités, valamint
- avéletlen megsemmisiilés és sérilés ellen.

Az adatkezelésben kézrem(ikoddk a meghatarozott feladat ellatasa celjabol a képfelvételen szerepls
szemelyre vagy jarmlre vonatkozoan tudomasara jutott adatokat, informéaciokat az eredeti céltd! eltéréen
nem hasznalhatjak fel, a polgarérok a szemely- és lakcim, valamint a kozuti kézlekedési nyilvantartasban
tarolt adatok lekerdezésére nem jogosultak.

A kamerarendszer altal kozvetitett képek megfigyelésére, a rogzitett felvételek kezelésére csak a
hozzaférésre engedélyezettek jogosultak, jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza személyes adatokhoz,
a rendszer a szlkséges mértékben naplozza a személyes adatok hozzaféréseit,

A tarolt felvételekhez torténd hozzaférés, adattovabbitas dokumentalt médon térténhet, a jegyzékoényvnek
tartalmaznia kell a régzitett felvétel megismerésének okat és idejét, valamint a megismerd szemeélyét.
A 2. melléklet tartalmazza a Megismerési és adattovabbitasi naplé minta dokumentumot.

Az informatikai védelmet az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatban vagy adatkezelé egyéb
szabalyzataban, utasitasaban foglaltaknak megfeleléen kell biztositani.

12. Erintettek jogai
A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

El6zetes tajékoztatashoz valé jog, hozzaférési iog

A képfelvevd altal megfigyelt teriiletre belepd személyek tajékoztatasat elésegité modon figyelemfelhivo
~ jelzést, ismertetést kell elhelyezni a képfelvevik elhelyezésérdl, az adatkezelés tényerél.

Adatkezel6 a képfelvevok elhelyezésére, a megfigyelt teruletre vonatkozd adatokat (a kamerak pontos
helyszinét, elhelyezését, megfigyelés maodjat) a telepllés honlapjan a Kozterilet-felugyeletrél szolo 1999.
evi LXIII. térvény 7. § (4) bekezdése alapjan kozzéteszi (1. melléklet).

Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrsl és
informaciokrol érthetd, tomer tajekoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés megkezdését megeltzden is
fennall. Ezt a célt szolgalia tobbek kozott jelen Kozteruleti térfigyeld kamerarendszer adatkezelési
szabalyzat, tajékoztatd is.

Az erintett jogosult a megadott elerhetéségeken tajékoztatast és hozzaférést (megtekintést, masolatot)
kerni az adatkezeld altal kezelt szemelyes adatokrol, valamint az adatkezelés jellemzéirdl, kildnssen:

- az adatkezel6 és kapcsolattartojanak, adatvédelmi tisztviseljének kilétérs, elérhetségeirdl,

- az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idStartamaral,

- az erintettek jogairol,

- az adatfeldolgozo6 nevérdl, cimérél, az adatkezeléssel Osszefliggo tevékenységeérdl, amennyiben
adatfeldolgozo igénybevételére keril sor,

- az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl, amennyiben adattovabbitasra kerdl sor,

- @z esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidensrél (ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil tajekoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol).
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Adatkezel a tajékoztatast és intezkedést dijmentesen biztositja, a betekintést és az adatkezelés targyat
képezd személyes adatok masolatat, a kamerafelvételt az érintett maganszemély erre iranyuld kérésére
elsé alkalommal dijmentesen bocsatja rendelkezésére, ezt kévetéen adminisztrativ koltségeken alapulo,
észszer(i mértéki dijat szamithat fel.

Ha az érintett kérelme egyerteimiien megalapozatlan vagy — klléndsen ismétléds jellege miatt — talzo,
figyelemmel a kért informacio vagy tajekoztatas nydjtasaval vagy a kert intézkedés meghozatalaval jaré
koltségekre, dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedeést.

A hozzaférési jog, ideértve a masolat rendelkezésre bocsatashoz valo jog feltétel nélkul gyakorolhato, az
érintettnek nem kell igazolnia a hozzaférési joga gyakorlasahoz fiizéds jogat vagy jogos érdekét, nem kell
indokolnia, hogy mi okbél kivan élni ezzel a jogaval.

A felvételen szereplé személynek a felvétellel kapcsolatos megtekintési, tovabbitasi jogait a 7. Adatkezelés
idbtartama, a régzitett felvételek megismerése, tovabbitasa pont tartalmazza.

Helyesbitéshez valo jog

Az altaldanos adatvédelmi rendelet alapjan az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak
helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes
adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az adatkezeld.

Torléshez valé jog

Az altalanos adatvédelmi rendelet alapjan az érintett élhet a torléshez valo jogaval, ha adatkezelére
ruhazott koézhatalmi jogositvanyok gyakorlasa keretében vegzett, vagy kozérdeki feladatainak
végrehajtasahoz az adat nem szikseges.

A személyes adatok toriésre kerliinek, ha az adatok kezelése jogellenes, az adatkezelés célja megsziint,
vagy az adatok tarolasanak meghatarozott hatarideje lejart, illetve a birésag vagy a Nemzeti Adatvedelmi
és Informacidszabadsag Hatosag azt jogerésen elrendelte.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Adatkezelé korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.

Az érintett a kévetkez6 esetekben kérheti az adatai korlatozasat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az adatkezels ellenérizze a személyes adatok pontossagat,

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak térlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,

- azadatkezelének mar nincs szlkseége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igényé&nek eléterjesztéséhez, ervényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezel jogos indokai elsébbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvenyesitéséhez vagy veédelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi szemeély jogainak védelme érdekében, vagy az Unid  illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébél lehet kezelni. Adatkezel6 az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarsl eldzetesen
tajékoztatja.
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Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kenyszeritt erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Panasz benyujtashoz vagy jogorvoslathoz valé iog

Az érintettnek jogai sérelme esetén célszeri egyeztetést kezdeményeznie az adatkezeld képviseltjéevel a
megadott elerhetéségeken. Amennyiben ez nem vezet eredmeényre, vagy nem kivanja, jogosult birésaghoz
vagy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatoésaghoz (NAIH) fordulni.

Birdsagi eljaras kezdeményezése esetén a birésag soron kiviil jar el. Dénthet Ugy, hogy a pert a lakdhelye
vagy tartézkodasi helye szerinti torvenyszek elétt inditja meg.

NAIH elérhetéségei:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefonszam: +36 1 3911400; fax: +36 1 391 1410; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu: honlap: naih.hu

BOvebb tajékoztatast az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat tartaimaz.

Verzio: v1.02
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1. melléklet

Képfelvevik elhelyezése, a medfigyelt teriiletre vonatkozé adatok
kamera tipus jelmagyarazat:
D = Dome (360°-ban forgathato, pasztazo)

F =Fix
R = rendszamfelismerd

sorszdm | kamera tipus telepitési hely, megfigyelt kozteriilet

01 D Keresztez6dés; Miskolci u. — Malom u. — Il. Rakéczi F. u.
keresztezddés

02 F Kassai u.; Pettfi S. u. -~ Kassai u. keresztezédes

03 F Miskolci u.; Miskolc felél bevezets szakasz

04 F Bajcsy-Zsilinszky E. u.; Alsévadasz felé vezets szakasz

05 F Matyas kiraly u.; Nagyallomas felé vezets szakasz

06 F Vasit u.; Kisallomas felé vezeté szakasz

07 F Lécsei u.; Dézsa Gy. u. — Lécsei u. keresztezédés + |1, Rakéczi F. u. —
Dézsa Gy. u. keresztezédés

08 F Bethlen G. u.; Bethlen G. u. Piac tér feldli vége

09 F Szadell6i u.; Zsidd temetd felé

10 F Pet6fi S. u.; Balogh A. tér.

11 F Kalvin tér 1. (Reformatus parékia); Tancsics u. Kossuth L. u. felé

12 F Kalvin tér 2. (Reformatus parékia); Tancsics u. Egészséghaz felé

13 F Malom u. — Bethlen G. u. keresztezédés: Malom u. Sportcsarnok elétti
szakasz

14 F Bartfai u.; Bartfai u. G6méri Tanmiihely felé

15 F Szélbhegy

16 F Borok haza; Borok hazatdl levezets Gtszakasz

17 F Kazinczy F. u.; Temetd hatso bejarata

18 F Arany J. u.; Arany J. u. - Alibég u. keresztezédés

19 F Radnéti M. u.; Deak F. u. — Radnéti M. u.

datum Svab Antal Béla
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P Sziksz6 Varos Onkormanyzata
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3y ) 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
N Tel:(46) 596-450; Fax:(46) 596-211

e info@szikszo.hu

HATAROZAT

18/2020.(V.29.) Sziksz6 Viros Onkorményzat Polgarmesteri Hatarozata

Sziksz6 Varos Onkorméanyzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szoléd 40/2020.
(IIL.11.) szam® kormanyrendelet, valamint a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt jogkore alapjén a Képviselé-testiilet feladat- és hataskorében eljarva az alabbiak
szerint hataroz:

Dontés a Szikszé6i Kozos ﬁnkormzinyzati Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak elfogad4sardl

Szikszd Varos C")nkorményzat Polgarmestere gy hatéroz, hogy a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivill helyezésérsl sz616 (EU) 2016/679
rendelet (Altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) és az Informdcids Onrendelkezési
jogrol és az informéacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL torvény alapjan elfogadja a
hatarozat mellékletét képezd |, Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat”-ot Szikszdi Kozos
Onkorményzati Hivatalra vonatkozéan.

(Irdsos anyag csatolva: 5. sz. melléklet)

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Kelt: Sziksz6, 2020.05.29.
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Sziksz6i K6zés Onkormanyzati Hivatal

3800 Szikszo, Kalvin tér 1.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmeérs|
és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl
(éltalanos adatvédelmi rendelet) szerint
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Vezetdinyilatkozat

A Sziksz6i Kézds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Szervezet) vezettjeként hatalyba léptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében tortend védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérél (tovabbiakban Rendelet) el6irasait, figyelembe véve az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélo 2011. évi CXII. torvény2. § (2)
bekezdése alapjan vonatkozd rendelkezéseit.

A Szikszoi Kézos Onkormanyzati Hivatal vezetéje megismerve a GDPR altal tamasztott kihivasokat,
elkotelezett azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelds jelenAdatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért es az abban foglaltak végrehajtasaért,

A szabalyzat a GDPR el6irasait kovetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkateruletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozé eléirasokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsolédé dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositja a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez sziikséges anyagi és
szemelyi eréforrasokat.

2020.05.29

\\ ;a_ 25 o
TBattdnécdr. Toth Zita
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Adatkezel6/adatfeldolgozo adatai

Adatkezel6, adatfeldolgozé neve: Sziksz6i Kozés Onkormanyzati Hivatal
Cime (hivatalos levelezési cim): 3800 Szikszo, Kalvin tér 1.
Honlapjanak elérhet&sége: https:/iwww.szikszo.hu

Telefonszama: +36 46 596444

Addészama: 15810908-2-05

Képviseldje neve: Battané dr. Toth Zita

Adatkezelési tajékoztatéd elérhetésége: 3800 Szikszd, Kalvin tér 1.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Juhasz Gergely

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@szikszo.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérdl:

Adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlésére kerul sor, mert:

- Az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatdo szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatkériukben eljaré birésagokat
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatalyba és 2018. majus 25-t8] kotelezben alkalmazanddéaz Eurdpai Unio
valamennyi tagallamaban az 0j europai adatvédelmi rendelet (az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kival helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad
aramlasara vonatkozo6 szabalyokat allapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevékenységi hellyel rendelkezé
adatkezelbk vagy adatfeldolgozok tevekenységeivel dsszefliggésben végzett kezelésére, fiiggetlenil attol,
hogy az adatkezeles az Uni¢ teriletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Uniéban tartdzkodd
erintettek személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Uniéban az adatkezelé vagy az
adatfeldolgozo tevekenysegi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezel6nek, adatfeldolgozonak belsé adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céljabdl megvalésitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevekenyseg vonatkozasaban aranyos.

A kozfeladatot ellatd szerv az informacios 6nrendelkezési jogrédl és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011.
evi CXII. torveny (Infotv.) szerinti kételezéen kozzéteendd kdzérdeki adatok kozzétételi kotelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szovegének kozzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célia a hatalya alad tartozd targykorokben az adatok kezelésére vonatkozo alapvetd
szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaléi vagy egyeb, munkavégzeésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a
szerzbdeses kapcsolatban allé partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben
tartsak, minden adatkezelési folyamat, munkavegzés, kozfeladat teljesitése soran a meghatarozott
adatkezelesi celbol, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa,
tarolasa soran biztositva legyen az adatalanyok informaciés oOnrendelkezési joganak maradéktalan
ervényesulése, torvényes érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszeril célhoz rendelése és
a felhasznalas alatt mindvegig e célhoz kotéttsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a mikodés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésének torvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informaciés 6nrendelkezési jognak az érvényesllését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban eléirtaknak megfeleléen térténjen.

Az adatalanyi minéség - es ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak torténé megfelelés kévetelménye - a
személyes adat jogszerli modon torténd megszerzésétdl kezdddden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztil annak fennallasa alatt és azt kévetden is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
Osszefuggesben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon torténd térlése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szikséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem ker(l.
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal(tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra,
munkavegzesre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzédéses kapcsolatban allo
partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve
tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kételezettségeket a tevékenységet
kepez6, jogviszonyt megalapozd szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell
ismertetni a szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kételezettségekre
vonatkozo felételeket.

Egyeni vallalkozo, egyéni cég, Ostermelé maganszemély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
személynek mindsil, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

Aszabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések korilményeiben beallt [ényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenkeént
feltl kell vizsgalni

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérél (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011, aprilis 25.)

- 2011. évi CXII. térvény az informacios 6nrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrol (Infotv.),

- 2013 évi L. térveny az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol (Ibtv.)

- 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél
sz0l6 2013. evi L. torvenyben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelmeényekrdl

- 2005. évi CXXXIIl. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairdl (Szvtv.)

- 1999. evi LXIII. térvény a koztertlet-felugyeletrdl (Ktftv.)

- 2011. évi CLXV. térveny a polgarérségrél és a polgaréri tevékenyseég szabalyairél

- 1994, évi XXXIV. torvény a Rendérségrél (Rtv.)

- 2012. évi |. térvény a munka térvénykonyveérdl (Mt.)

- 2011. évi CXCIX. torvény a kézszolgalati tisztviselkrol (Ktv.)

- 1992, évi XXXIII. térveny a kézalkalmazottak jogallasardl

- 2013. évi V. térvény a polgari torvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011, evi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

- 2011, evi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

- 1991, évi XX. torveny a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségu szervek feladat- és hataskoreirdl
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- 2017. évil. torvény a kdzigazgatasi perrendtartasrol

- 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadordl (Szja.)

- 2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl (Art.)

- 1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (Sztv.)

- 2017. évi LIl toérvéeny a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelOzéserdl eés
megakadalyozasarodl (Pmt.)

- NAIH ajanlasok: https://www.naih.hu/ajanlasok.html

- 29-Adatvedelmi Munkacsoport ~ dokumentumai: https://naih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

- Kapcsolédo fébb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartoz6 szervezeteknek, tobbek kozott
a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testiletének hivatalainak, a hatésagi
igazgatasi tarsulasoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést vegzoknek)
- Kb&zszolgalati szabalyzat (Ktv. hatalya ala tartozé szervezeteknek)

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerlien es
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

2. Célhoz kotottség: A személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyérteiml es jogszerl célbol
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. Nem mindsul az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekl archivalas céljabél, tudomanyos és tortenelmi
kutatasi ceélbol vagy statisztikai célbdl torténé tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozédniuk.

4. Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennitk. Minden
ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés celjai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tor6ljék, vagy helyesbitsek.

5. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell tortennie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekl archivalas céljabél, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell veégezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. Elszamoltathatésag: Az adatkezel felelds a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem

adatok).

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(l, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tortend
kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikseges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kbtelezettseg teljesitéseéhez szikseges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy letfontossagu érdekeinek védelme
miatt szikséges;

e) az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvenyesitéséhez szikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségesse, kulonosen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kiildnleges adatok (a személyes adatok kiilonleges kategoéridinak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai vélemeényre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelése tilos, a kulonleges adatok
kezelése csak a felsorolt esetekben lehetseges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét celbdl
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog Ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhatd fel az érintett hozzajarulasaval,

b) az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi eldirasokbdl fakado kotelezettsegei teljesitése es
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szukséges, ha az érintett alapveté jogait és érdekeit vedo
megfeleld garanciakrol is rendelkezé uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzbdés ezt lehetbveé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek vedelméhez
szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesdulet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett végzett jogszerl tevekenysege
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban alinak a
szervezet céljaihoz kapcsoloddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nelkul
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivili személyek szamara;

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15810908 9/48



Szikszoi Kézés Onkormanyzati Hivatal

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges,
vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szukséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkret
intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megelézé egészségugyi vagy munkahelyi egészseégugyi ceélokbol, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészségugyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségugyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szitkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészsegugyi szakemberrel
kotott szerzédés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezd
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettseg
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy dltal, aki szintén uniés vagy tagallami jogban, illetve az
arra hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott
titoktartasi kételezettseg hatalya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészséglgy teruletét érintd olyan kézérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon at
terjed6 sulyos egészségugyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egeészségugyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zoék magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa,
és olyan unios vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrol
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé garanciakra, és kuldnosen a szakmai titoktartasra
vonatkozdan;

j) az adatkezelés a kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi celbol vagy
statisztikai célbdl szikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elerni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intezkedéseket ir eld.

A tagallami jog kulonos rendelkezéseket allapithat meg az adatok veédelmére vonatkozdan annak
érdekében, hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kotelezettségnek
valo megfelelés vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtésa vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa tekinteteben.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulas oOnkéntessegének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek kozott azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nyujtasat is — feltételéul szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem
szlikségesek a szerzédés teljesitésehez.

Kulendsen a mas ligyben tett irasbeli nyilatkozattal 6sszefuggésben garanciakkal szikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tette. Egy hozzajaruldas egy adatkezelési cél eérdekében végzett adatkezeléshez vald
hozzajarulast jelenti. Az adatkezeld lehetéség szerint elére megfogalmazott hozzajarulasi nyilatkozatrol
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gondoskodik, amelyet érthetd és konnyen hozzaférheté formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének,
pedig vilagosnak és egyszeriinek kell lennie, &s nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulonak minosiljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell
lennie az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthetd onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valos vagy szabad
valasztasi lehetéséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas anélkili megtagadasa vagy visszavonasa,
hogy ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszerii madon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd és a munkavallalo kozétt fennalld fuggelmi jelleg miatt.

A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivataladatkezeléseihez kapcsolédoan a hozzajarulas alapu
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkesztheté hozzajarulo
nyilatkozatot, mely tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozéan az érintettek
tajékoztatasara szolgald valamennyi adatot, informaciot.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Eldzetes tajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel dsszefiggd tényekrdl és informaciokrol érthetd, tomor tajékoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdését megeldzden is fennall.

2. A hozzaférésjoga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tomor, kozerthetd visszajelzést
kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, e€s ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

3. A helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténé — modositasat, kiegesziteset.

4. A torléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan kesedelem
nélkal torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil toréljie meghatarozott feltételek eseten (ha
annak nincs jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kuléndsen a hozzajarulasa alapjan kezelt szemeélyes
adataihoz kapcsolédoéan all fent, mas jogalapok fennallta, igy tobbek kézott a jogi kotelezettseg
teljesitése alapjan kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez valé jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételevel megteszi az
észszer(ien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelt adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte téluk a szoban forgo
személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torléset.
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9.

10.

11.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld

korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesul:

- az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy vedelmehez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrél, toriésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kozoltek. Kivétel:
nem varhato el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne.

Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles koérben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésere bocsatotta.

A tiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl

barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges (tiltakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetok
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy veédelmeéhez
kapcsolddnak).

- kozvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem
kezelhetdk.

Automatizalt déntéshozatal egyedi ugyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapuld déntés hatélya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds mértékben érintené (kivéve
ha az adatkezelés az érintett és az adatkezelé kozotti szerzédés megkétése vagy teljesitése érdekében
sziikséges, vagy meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelel6 intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezel6nek indokolatlan késedelem nelkil
tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajekoztatast
nyGjté egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi incidensbél eredd,
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valoszinusithetd kovetkezmeényeket —, ha az adatvédelmi incidens valoszinUsithetéen magas

kockazattal jar jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezelb az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira eés szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszinisithetéen nem valdsul meg,

- a tajekoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szikségessé - ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzetett informaciok Utjan kell tajekoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedest kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

12. A felligyeleti hatosagnal tértén6 panasztételhez valo jog (hatdsaghoz valé fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy fellgyeleti hatésagnal — kulénésen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti az unidés adatvédelmi
rendeletet.

13. A felligyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog: Minden természetes
és jogi szemeély jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felugyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag
kotelezd erejl déntésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a feligyeleti hatdsag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményeérsl.

14. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
uniés rendeletnek nem megfeleld kezelese kovetkeztében megsertették a jogait. Az birdsagi
illetékessegi szabalyok szerinti Térvényszek jogosult az eljarasra.

15. A személyes adatokkal osszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kévetden: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kévetd 6t éven belil a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési mlveletek
esetén az elhaltat életében megilleté jogokat az erintett altal arra Ggyintézesi rendelkezessel, illetve
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erdji maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késobbi iddépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat
ervényesiteni az érintett halalat kovetd 6t even belll. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

1.9. Felel6sségi korok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal vezettje (tovabbiakban vezetd) felelés azért, hogy az altala
vezetett Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét ugy vegezze, hogy megfeleljen a
Rendeletnek, amely szabalyozza a termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend vedelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat.
Felelés azeért, hogy az adatkezelési tevékenysegek soran betartsa a személyes adatok kezelésére
vonatkozo elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatésag”).

Felel6s azért, hogy:
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- A személyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezelessel kapcsolatos
hataskoroket és felelésségét egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza.

- Megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal eléirt szintli. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
hatokoérének, korilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

- Megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kovetelmenyrendszeret és
kornyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba kerilé szemelyek felé tamasztott
kovetelményeket, elvarasokat, kotelezettsegeket és a feleldsséget.

- Olyan adatfeldolgozokat vegyen igénybe, amelyek megfelelé garanciakat nyujtanak — kilonésen a
szakértelem, a megbizhatosag és az ertforrdsok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a
rendelet kovetelményeinek teljestlését biztositdé technikai és szervezési intézkedéseket
végrehajtjak, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

- A Rendelet eléirasai szerint szilkség szerint képviseltt vagy kapcsolattartot jeléljon ki, aki az
adatkezeléssel dsszeflggd tgyekben (pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontkent szolgal
az érintettekkel, felugyeleti hatésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyeb kérdésben
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgélja, koteles-e Adatvédelmi tisztvisel6t kinevezni, vagy onként
sor keril-e kinevezésére. Feleléssége a kapcsolattartéval kapcsolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztviselt, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2.1. Adatvédelmi
tisztviseld kijelolése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezetb jovahagyta a szikséges felkésziltséget, kompetenciat valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzédéses jogviszonyban allé valamennyi maganszemély és szervezet/intézmény esetében, amelynek
munkavallaléi vagy alvallalkozéi a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnel
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa
az adatkezelési miveletekben résztvevd kiilsé és belsé munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy
felkésziltek legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességet, biztositsa, hogy
a munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési/adatfeldolgozasi tevékenységében bet6ltétt szerepiiknek
és annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmérje a képzési szukségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kilst es
belsé oktatasokat, képzéseket, és ezekrél a megfeleld feliegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megérizze. Szikség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzest szervez vagy online
képzést tart, ahol ismertetésre keril a Rendeletet és jelen Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
eldirasai. Cél a munkatarsak és a kozremikoddk tudatossag-névelése és folyamatos tovabbkepzése, a
szervezeti adatvédelmi szabalyok fontossaganak eléterbe helyezése, bemutatasa.
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Feleldssége a szemelyes adatokba allando jelleggel vagy rendszeresen betekinté személyzetnek nyujtando

megfeleld személyre szold adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kozés képzési és

csereprogramok (pl. felugyeleti hatosagok kézétt, valamint adott esetben harmadik orszagok felugyeleti

hatdsagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tamogatasa.

2.
2:1:

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése

Kotelezd a kinevezes, mivel az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szerv végzi.

Az Adatvedelmi tisztvisel6t a szakmai ratermettsége és kiléndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi

szintl ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kozott felsorolt feladatok
ellatasara valé alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kozhatalmi szerv vagy egyeb, kozfeladatot ellaté szerv kozos Adatvédelmi tisztviselét jelsihet ki tobb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztvisel6 munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes
tgybe megfelel6 médon és idében bekapcsolodjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valo hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértéi szintl
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél

" ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval Osszeflggésben nem bocsathatja el, és szankciéval nem

sUjthatja,

az Adatvedelmi tisztviselét minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érinté
kérdésbe bevonja,

onalléan vagy kozos Adatvédelmi tisztviselé altal képviselt szervezetekre vonatkozéan egyuttesen
biztosit az Adatvedelmi tisztviseld hatosagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel valo
kozvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetédleg kizardlag erre a célra szolgald —
e-mail-cimet, ehhez a tisztvisel6 szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztviselG jogallasa:

az Adatvedelmi tisztviseld kozvetlenll a Szervezet vezet6jének tartozik felelésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodo valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi
kételezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kételezettség kéti,

az Adatvedelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbol ne
fakadjon dsszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkezd feladatokat latja el:

tajekoztat és szakmai tanacsot ad a vezetéség, tovabba az adatkezelést végzé alkalmazottak,
kozremUkodok részére a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,
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- ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabbd a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsdé szabélyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd szemeélyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is,

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon kéveti
a hatasvizsgalat elvégzesét,

- egyuttmikodik a felugyeleti hatésaggal,

- az adatkezeléssel dsszefiiggdé Ugyekben — ideértve az elézetes konzulticiot is — kapcsolattartd
pontként szolgal a felugyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyeb kérdésben
konzultaciét folytat vele.

Az Adatvédelmi tisztvisel® jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kovetden is koteles titokként megdrizni a
vonatkozd tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot,
torvény altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy korulményt, amelyet az 6t
alkalmazé adatkezelé vagy adatfeldolgozé térvény eldirasa alapjan nem koteles nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozénak az altala kijelolt
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kozzé kell tennie és errél tajékoztatnia kell az illetékes felugyeleti
hatosagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé tajékoztatja a
Hatosagot az Adatvédelmi tisztviseld neverdl, postai és elektronikus levélcimerdl, ezen adatok valtozasarol,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag az
adatkezelok, illetve adatfeldolgozok szamara kulén erre a célra létrehozott elektronikus felileten is lehetéveé
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.

A Szikszoi Koézés Onkormanyzati Hivatalaz Adatvédelmi tisztvisel® kijeldlést, azzal kapcsolatos
informaciokat (pl. jogallas), a tisztvisel6 adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyilvan.

Az aktualisan szereplé adatok feltuntetésre kerlinek az adatkezelési tajékoztatokban és valamennyi
dokumentumban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal egyes adatkezelések tekintetében:

- 6nalld adatkezeldnek minésill (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan
hatarozza meg)

- kozos adatkezeldnek mindsilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit masokkal
egyltt hatarozza meq)

- adatfeldolgozonak mingstilhet (valamely adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel)

A Szervezet, mint adatkezelé és adatfeldolgozé a felelésségébe tartozdéan vegzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesul a
nyilvantartas-vezetési kotelezettség alol, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatésag elvet, mely
szerint az adatkezeld felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (lasd 1.4 fejezet) valo
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a felugyeleti
hatdsag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kdvetkezé informéacidkat tartalmazza:
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az adatkezeld neve és elerhetésége, valamint — ha van ilyen — a kozds adatkezeldnek, az
adatkezel6 kepviseldjének és az Adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetésége:

az adatkezelés céljai;

az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kozélni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozo informéaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelel garanciak leirasa;

ha lehetséges, a killonbdz6 adatkategoriak toriésére eldiranyzott hataridék:

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor sziikséges az

adatfeldolgozéi nyilvantartas, mely a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

2.3,

az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezel6 neve és
elerhetdsegei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képviseléjének, valamint az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és
elérhetdsegei;

az egyes adatkezel6k neveben veégzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Szikszdi Kézés Onkormanyzati Hivatal az adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységeket a
GDPReg Adatkezelési rendszerben tartja nyilvan. Az adatkezelé és az adatfeldolgozo nevében
vegzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasai a Rendelet kévetelményei szerinti, aktudlis
adattartalommal tartalmazza rendszerben szerepl6, egyedileg régzitett adatkezeléseket.

Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozé intézkedések

A Szervezetmegfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacié alapjan

azonositott vagy azonosithato termeszetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé

valamennyi tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és

kozerthetden megfogalmazva nyujtsa, kulénésen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében.

Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az erintett kerésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolasra kerul az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé6 személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, akkor azatlathatod tajékoztatas és a

személyes adatokhoz vald hozzaférés joga erdekeben azadatkezeld az adatok megszerzésének

idépontjaban, illetve az adatkezeles megkezdeset megel6zden Adatkezelési tajékoztatokban vagy egyéb

maodon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informacidkat:

a munkaltatdi szerepkdrben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyhoz kapcsolodoan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozo6 adatkezelésekrél irasban
tajekoztatja a munkavallalokat, a tudomasulvétel feljegyzeését megérzi;

a tevékenységevel kapcsolatos adatkezelésekrél (pl. hatésagi eljarasok soran végzett
adatkezelésekrél) az ugyfeleket egy vagy tébb adatkezelési tajékoztatdban tajékoztatja, a
tajekoztaté minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol
szukséges az érintettek tajékoztatasa;

tovabbiadatkezelések, fékent az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevbk részére nyujtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajekoztatot az érintettek
elézetes tajekoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nelkul, korlatozastdl mentesen hozzaférhetbve teszi. A kozfeladatot ellaté
szervek az elektronikus kozzetételt sajat vagy tarsulasaik altal kézésen mikodtetett, illetve a
felugyeletiket, szakmai iranyitasukat vagy mikodéstikkel kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek
altal fenntartott, erre a célra letrehozott kézponti honlapon valé kézzététellel biztosithatjak;

ha a személyes adatokon a gyuljtésuk céljatol eltérd celbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatja az érintettet errél az eltérd célrdl és minden relevans
kiegészitd informaciorol;

az erintett rendelkezésére bocsatandé informaciokra vonatkozo szabalyok nem alkalmazandoak, ha
és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelesi tajékoztato tartalmazza az alabbiakat:

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel® képvisel6jének a kiléte és elérhetbségei,

az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

a szemelyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a szemelyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzbdéses kotelezettségen alapul vagy
szerzddes kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezmenyeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikseges, akkor az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekei,

a szemeélyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a szemeélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részeére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt déntéshozatal ténye, ideertve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdéan értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir,
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- tajekoztatas az érintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az adatkezeléts! a ra vonatkozé szemeélyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo
joga,

- az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét,

- afellgyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat nem az érintettdl gyiijtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatds soran fentieken kivil rendelkezésre bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhets forrasokbdl szarmaznak-e.

A tajekoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét korilmeényeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésetol szamitott észszerd hataridon, de legkésébb egy hdnapon belil, ha a szemeélyes adatokat az
érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok els¢ alkalommal valo
kozlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandé informacidkra vonatkozo szabalyok nem alkalmazandoak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, az informaciék rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kozlését
kifejezetten eléirja az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Szikszdi Koézés Onkormanyzati Hivatal az érintettek tajekoztatdit a Rendelet kovetelményei
szerintiadattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg
Osszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkesztheté adatkezelési tajékoztatok kategérianként generalhatok, abbdl a célbdl, hogy
szemelyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készilnek munkavallaldi
ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval kapcsolatos
adatkezelési tajékoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd honlapon is publikalasra kertl, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi un. API kéd
generalasa. A weboldalt Gzemeltett altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kovetden automatikusan

megjelenik a weboldalon az gyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga
Az adatkezeles teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetéségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt szemelyes adatokrol, valamint az adatkezelés jellemzoirdl:
- az adatkezelés céljarol,
- az érintett személyes adatok kategériairdl,
- a cimzettekrél vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozéini fogjak, kildnésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkodzi
szervezeteket,
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a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamarél, vagy az idétartam meghatarozasanak

szempontjairdl,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, torlési, korlatozasi vagy
tiltakozasi jogairdl,

- avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- ha az adatokat nem az érintettdl gyGjtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd informaciérdl,

- az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara eés arra
vonatkoz6 értheté informaciokral, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kévetkezmeényekkel jar,

- avalamely felugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

- illetve a Tajékoztatds és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban

felsorolt valamennyi informaciorol (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelez6 tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténé tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan az adattovabbitas megfeleld
garanciairol.

Az adatkezel® az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat
rendelkezésére bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga
Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy

nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az
adatkezeld. '

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valé jog
Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait torolje az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriseget.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére azadatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat:
- szemeélyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas modon
kezelték;
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre,
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban elbirt jogi
kotelezettség teljesitesehez torolni kell;
- a személyes adatok gylijtésére informéacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerult sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés szikséges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabdl;
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- aszemélyes adatok kezelését el6iro, az adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelbre ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa celjabdl,

- kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

- anépegészséglgy teriiletét érintd kodzérdekbdl,

- a kézérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbdl, ha a torlési jog
valészinisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt téréini koteles, az elérheté technologia és
a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatod lepéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelSket, hogy az
érintett kérelmezte téluk a szdéban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelé korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kovetkezd
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak toriését és ehelyett kéri
azok korlatozasat;
- az adatkezeltinek mar nincs szilksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igényének eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vedelmehez;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget elveznek-
e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve vedelmehez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni6, illetve valamely tagallam fontos
kazérdekébél lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott modszerek kozé tartozhat tobbek kozott a
szb6ban forgd személyes adatoknak egy masik adatkezel® rendszerbe tortend ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szamara vald hozzaférhetdséguk megszintetése, illetve egy honlaprol az ott kozzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkozokkel kell biztositani, oly modon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelesi
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelmuen jelezni kell a rendszerben.
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2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kozlésre kerilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valo jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzédés teljesitéséhez szikséges és az adatkezelés
automatizalt modon torténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatosagahoz valdé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait, illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozerdekid vagy az
adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezelé az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesiteséhez szikseges vagy
kézérdeki/adatkezelbre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges jogalapbol kezeli, ideértve az emlitett rendelkezeéseken alapuld profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkésdbb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien, minden mas informaciotol elkulonitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informacios tarsadalommal Osszefuggo szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsolédoan miszaki elirasokon alapulé automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztésehez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célu
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kozérdekil okbol vegzett
feladat végrehajtasa érdekeben van sziikség.

Tiltakozas kozvetlen (zletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetien
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a koézvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

2.3.9. Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentds
mértékben érintené.

Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal:
- az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekeben szlkseges,
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- meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetéve, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek vedelmét szolgalé megfeleld
intezkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében szikséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulo adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak es
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld
részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kulénleges kategoriain, kiveve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szukséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek vedelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerllt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kéveten

Az Infotv. szerint az érintett halalat koveté ot éven belll a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési
miiveletek esetén az elhaltat életében megilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a toriéshez vald jogokat)
az érintett altal arra (gyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy telies bizonyitd erejd
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az eérintett egy adatkezelénél tobb
nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartoz6ja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz
valé jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja
az érintett haldlaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek esetén a
Rendeletben az adatkezelés korlatozasahoz, tériéshez valé jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kovetd ot éven beldl. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti
érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy kilonosen az adatkezel6vel szembeni,
valamint a Hatosag, illetve birdsag elétti eljaras - soran az e torvény altal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettsegek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kozeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személy azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott médon
kérelmet benyuijtani személyesen, postai uton, elektronikus levélben, meghataimazott utjan, illetve egyeb
modon. A tajékoztatast az érintett altal kért modon kell megadni, elektronikus Gton benyuijtott kérelem eseten
lehetéség szerint elektronikus dton kell megadni.

A Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatal megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és
kénnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. Az informaciokat
irasban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett keéresere
szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolasra kertl az érintett személyazonossaga.
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Indokolatlan késedelem nelkil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon belll
tajekoztatja az érintettet jogai gyakorlasara iranyulé kérelmében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Szukség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatarid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithatd.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezesétdl szamitott egy hénapon belul téjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, a
késedelem okainak megjelolésével, valamint arrol, hogy az éerintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti
hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben ugy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetéség, ugy a
kérelem elutasitasarol és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrol tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetdje vagy az altala kijelolt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselét vagy jogi szakértét.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a fellgyeleti hatosaghoz torténé panasztétellel
parhuzamosan birésagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésuk szerint valamely adatkezel®
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birésagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsérteset, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kételes bizonyitani azt, hogy az
erintett ezen jogai nem sériiltek.

Adatkezelé a kérelem benyujtasakor jogosult és koteles ellenérizni a kérelmezé személyazonossagat az
adatok bizalmassaga es jogi kotelezettségek teljesitése erdekében. Az azonositas lehetéség szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténd eljaras esetén az
adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban keZeIheték, amennyiben az az igeny teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlendl szikséges.

A Szervezetaz érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbiralasa és teljesitése soran tevékenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmiien megalapozatlan vagy ismételt, tiizo jellegl kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informaci¢ vagy tajékoztatas nyuljtasaval vagy a keért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszerl 6sszegl dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Erre vonatkozo rendelkezéshianyaban a kérelem teljesitéseért megallapithatod kéltségek
a 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéltségek figyelembevételével kerliinek megallitasra.

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezelési
rendszerben is nyilvantarthatja, elkészitheti a szlikséges dokumentumokat. A rendszer tdmogatja az
adatkezelét az érintett maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a
gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban. A generalt szerkesztheté dokumentum tartalmazza az
adatkezeld és az érintett kérelmezd fébb adatait, a kivalasztott adatkezelés(ek) leirasat és

tajékoztatast a panasz benyujtashoz vagy birosagi jogorvoslathoz valo jogrél.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Szikszdi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezelé és adatfeldolgozé a felelésségébe tartozoan
vegzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technolégia allasa és
a megvaldsitas koltsegei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkére, kérllményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valészinliségl és sulyossagu kockazat
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figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékenek megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetdje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat
es kolcsOnhatasat, a szemelyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozé térvényeket, elbirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kovetelményrendszerét és kérnyezetét.

Az adatkezelés biztonsaga érdekeben meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4 fejezet
tartalmazza részletesen.

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben is régzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket, az aktualis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatoak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kozléset vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Sziksz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezel® koételessége, hogy amint tudomasara jut eqgy
adatvedelmi incidens (pl. felmerdl a gyand, hogy Szervezet szamitogépes biztonsagi incidens aldozatava
valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkul kivizsgalja, és sziikség esetén
bejelentse(ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott)az
illetékes felugyeleti hatdsagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezel6/adatfeldolgozo feleléssége megbizonyosodni arrél, hogy az ésszes megfeleld
technologiai vedelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerllt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a felugyeleti hatosagnak torténé bejelentés és az érintett surgés
ertesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkil keriilt-e sor, kiléndsen az
adatvédelmi incidens jellegére és sllyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozonak mindsiul egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségének megfeleléen az arrdl valo tudomasulvételt kévetéen indokolatlan késedelem nélkul
bejelenti az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az erintettre nézve valoszinlsithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra szolgalé
elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelenté Rendszer feliletén, vagy ennek hianyaban postai uton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg kozolni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kozolhetdk. Ha a bejelentés 72 éran belul nem tértént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldlni a késedelem okat.

A bejelentest a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyljto kapcsolattartd nevén és elérhetéségén kiviil tartalmaznia kell:
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- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoériait €s hozzavetdleges
szamat;

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kévetkezményeket;

- adatvedelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensb6l eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitesét célzd
intézkedéseket.

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az Incidensrél

Adatkezel6 feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valoszinUsithetéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szikséges ovintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvedelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé kapcsolattartd nevén és
elerhetésegen kivil vilagosan eés koézerthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jelleget, az
incidensbdl eredd, valoszinlsithetd kovetkezmenyeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedeseket, adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitéset célzd intézkedeseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellézhetd ha:

- adatkezel megfeleld technikai és szervezeési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a szemelyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezel6 az adatvedelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszinidsithetéen nem valdsul meg,

- a tajékoztatas aranytalan erbfeszitést tenne szikségesse - ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedest kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden velt vagy valos adatvedelmi incidensrél késedelem nélkil, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikén értesiteni kell az Adatvédelmi tisztvisel6t vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijeldlt felelést
vagy a Szervezet vezetdjét.

Az adatvédelmi incidenst észleld személy koteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezéseére &llo
eszkozzel dokumentalni, azokat haladéktalanul az Adatvédelmi tisztviseld vagy hianyaban a kijelolt felelds
vagy vezetd rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzes, képernydkép, fotd, hibalizenet, stb.).

Az adatvedelmi incidens jelentesére vonatkozd kotelezettseg valamennyi munkaviszony vagy
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kozrem(ikddd munkatarsra, valamint
szerzbdéses, vagy mas modon kapcsolatba kerlld természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi
tarsasagokra, intézményekre vonatkozik, a vellk kotott megéllapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelolt felelds teendoi:

- a koérulmeények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat),
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- szlkség esetén eseti szakeért6i csoportot hoz létre az incidens kérulményeinek kivizsgalasara, akik
seqitik a munkajat,

- értesiti a szervezet vezettjét,

- meghatarozza az értesitendék korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszUntetésere, vagy az esemeny jellegébdl adédoéan annak izolalasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatdlya ald tartozo szervezetek esetén
késedelem nelkil eértesiteni kell az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés
szemelyt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
es hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetéleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinisithetd kévetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését
célzd intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrdl, valamint annak életutjarél jegyzékonyvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkul bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkal tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valoszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvedelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejlileg
kozolni illetékes hatdsaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késébb
részletekben koézli a hatosaggal,

- iranyitja a karok helyreallitasat és a jogszerli mikodes visszaallitasat,

- lezarja az adatveédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolédé dokumentumokat,

- ellendrzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak valdé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcios
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozd intézkedéseket,
es azok eredményességét. Az ellendrzés tapasztalatai szikség szerint beépulhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részet képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb kepzésének.

A Sziksz6i Kozés Onkormanyzati Hivatal az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, a hatésagi
adatszolgaltatasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH altal elvart
minimalis adattartalommal régzitheték az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbdl a hatosag
szamara benyujthaté dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld — ideertve azt az adatkezelét is, akivel a személyes adatokat kozélhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd
jogai és szabadsagai nem élveznek elsdbbséget, figyelembe véve az adatkezelvel vald kapcsolata alapjan
az erintett észszerd elvarasait. Jogos erdekrél lehet szd, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
erintett es az adatkezel6 kozott, peldaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezelé Ugyfele vagy
annak alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kdzvetlen (zletszerzési céll kezelése esetén.
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Kozhatalmi szervek esetén a jogalkotd feladata, hogy jogszabdlyban hatarozza meg, a kotelezd
adatkezelések reszleteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kézhatalmi
szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

Az adatkezelés akkor lehet jogszerl az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervenyesitéséhez szikséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezel6 a jogos érdek fennallasanak
megallapitasahoz elvégezte az érdekmérlegelési tesztet, annak eredménye az, hogy az adatkezelés
szUkséges es aranyos, adatkezeld jogos erdeke megallapithato.

Az erdekmerlegelés soran megallapitasra kerll, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6dé jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvett jogai els6bbséget élveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezel6vel vald kapcsolata alapjan az észszer
elvarasait.

A jogos érdek fennallasanak megdllapitasahoz koérultekintéen meg kell vizsgalni tébbek kozétt azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyljtésének iddpontjaban es azzal 6sszefliggésben szamithat-e észszerlien
arra, hogy adatkezelésre az adott célbél kerulhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget
élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérilmények kazétt kezelik,
amelyek kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezel6 mas jogalapon térténd adatkezelés mellett is elvégezheti az érdekmérlegelési tesztet az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében.

2.8. Adatkozlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

A Szervezet az érintettek szemeélyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizarolag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valésitja meg.

Harmadik fel részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kozul legalabb egy megvalésul:

- az erintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes adatra nézve teljesiinek;

- a torveny az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljeslinek;

- az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl szukséges;

- az adatkezel6 vagy harmadik szemely jogos érdekének érvényesitése céljabdl szilkséges, és ezen
érdek ervényesitése a személyes adatok vedelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all;

- a nemzetbiztonsag, a honvédelem es a kozbiztonsag védelme, a blincselekmények Uldozése
celjabdl az arra hataskorrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozd hatdsagoknak,
birésagoknak, valamint egyéb birdsagi és nyomoz¢ szervek jogszerli megkeresése esetén
atadhaték az adattovabbitasi kérésben megjelélt adatok tekintetében.

Személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatak.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek
részere. A Vezettfelelés azert, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15810908 28148



Szikszoi Kozés Onkormanyzati Hivatal

szervezet reszére tortend tovabbitasara keriilne sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a megfelel6 garanciakrol. A személyes adatoknak az Uniobol harmadik orszagbeli
adatkezeldknek, adatfeldolgozdéknak, egyeb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitasa esetén nem sérilhet a természetes személyeknek az Uniéban a Rendelettel biztositott védelem
szintie, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbél vagy
nemzetkdzi szervezettdl ezt kovetéen ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelének,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkézi szervezetnek torténd ujboli tovabbitasa esetén is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkozi szervezetekhez valo tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthato végre. A tovabbitasra akkor keriilhet csak sor, ha az adatkezel6é vagy az adatfeldolgozé — e
rendelet egyéb rendelkezéseire is figyelemmel - teljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek térténd adattovabbitasra vonatkozo, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Ibtv. hatalya alad tartozé szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lenetdseget, hogy egyes elektronikus informacios rendszereit Magyarorszag tertletén kivil Gzemeltesse,
illetve azokban kilfoldon végezzenek adatkezelést Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal
megeldézéen irasbeli kérelmet kell benyljtani a Hatésagnak (nem szikséges a hatdsag engedélye, ha a
kilféldi adatkezelést vagy Uzemeltetést nemzetkdzi szerzédeés irja eld).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban térténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok leirasat,

- azt, hogy az adatkezeld rendszer, valamint izemeltetdje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléséért felelés szemeély neve, beosztasa, elérhettsége ismert-e,

- az adatkezeld rendszer technikai és technologiai leirasat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- az adatkezeld rendszer informaciobiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsoldédo, tovabba
az uzemeltetdre vonatkozé belsd szabalyozasokat és utasitasokat,

- akotelezben lefolytatandd biztonsagi rendszerfellilvizsgalat eredményeét,

- amagyar informaciovédelmi szabalyok megtartasarél szél6 Uzemeltetdi nyilatkozatot,

- azt, hogy az Uzemeltetes helyszinén illetékes hatésagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozoi garancianyujtas

A Szervezet a felelésségébe tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrél
nyilvantartast vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezel6:

Ha a Szervezetaz adatkezel6 (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyUtt hatarozza meg), de bizonyosadatkezelési tevekenysegekhez adatfeldolgozo szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kozrem(ikodot (adatfeldolgozot)vehet igénybe, aki megfeleld garanciakat nyujt az
adatkezeles Rendelet kdvetelmeényeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozoan.

Az adatfeldolgozdi teveékenységet vegzd kozremikodoket az Adatkezelési nyilvantartasban kell
nyilvantartani.

Az adatfeldolgozoi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:
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- az adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhet6ségét, ha az adatfeldolgozd rendelkezik
Adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetdségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idétartamat,

- az adatfeldolgozassal eérintett adatalanyok kategoridit, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyisegeét,

- az adatfeldolgozd jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasat, kilonésen annak régzitését,
hogy az adatfeldolgozé az adatkezelé kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekodvetkezd adatvédelmi incidensek esetén kovetendd
szabalyok meghatarozasat,

- az elvegzett technikai mlveletek megnevezését, madjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak rogziteset, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

- az adatkezelbt és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozod részérdl,

- az adatfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartdsara vonatkozé rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozo milyen médon, eljarasi rendet kdvetve nyujt segitseget
az érintettek jogait érint6 kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezeld ellendrzési jogkodrének biztositasat,

- az adatkezeld utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozd azon
kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezelbt, ha az adatkezel® altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba Utkozik,

- minden olyan informacid adatkezelé rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, amely lehetévé teszi és elGsegiti az
adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nyljtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld dontése
alapjan minden szemelyes adatot torél, vagy visszajuttat, és torli a meglévd masolatokat, kiveve, ha
az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet mint adatfeldolgozo:

A Sziksz6i Kézés Onkormanyzati Hivatal adatfeldolgozo tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizarolag
az adatkezelt utasitasanak megfeleléen kezeli, kivéve, ha az ettél valo eltérésre unios vagy tagallami jog
kételezi.

A feladatok ellatasahoz megfelelé ismerettel és gyakorlattal rendelkezé személyeket vesz igénybe.
Biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha
jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem alinak — az altaluk
megismert szemelyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

A tudomany eés technologia alldsa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
korulményei és celjai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valoszinlségli és sulyossaglu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt vegre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintli adatbiztonsagot
garantalja.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15810908 30/48



Szikszdi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezeld elbzetesen irdsban tett eseti vagy éltalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozot
nem vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajekoztatja az adatkezelét minden olyan
tervezett valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetéséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel6 nevében vegzett konkret adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozo
szolgaltatasait is igénybe veszi, unidés vagy tagallami jog alapjan létrejott szerzédes vagy mas jogi aktus
atjan erre a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint
amelyek az adatkezeld és az adatfeldolgozo kozott létrejott szerz6désben vagy egyeb jogi aktusban
szerepelnek.

A tovabbi adatfeldolgozonak megfelelé garanciakat kell nyljtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedesek veégrehajtasara, biztositania kelll hogy az adatkezeles megfelelien a Rendelet
kovetelmeényeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvedelmi kotelezettségeit, az 6t megbizé
adatfeldolgozo teljes felelésseggel tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek a
teljesitéseéeért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértekben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodé kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezel6t kotelezettségei teljesitéseében, figyelembe veve az adatkezelés jellegét es a
rendelkezésere alld informaciokat.

Az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely koételezettségei teljesitésének
igazolasahoz szukseges, lehetbve teszi és elbsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellen6r
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelbvel
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedesek.

2.10. Kotelez6 adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5)bekezdése alapjan az alabbi kotelezé adatkezelesek(Rendelet 6. cikk (1) c¢), e)pont)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezeles céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdsegét, az
adatkezelé személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy szikségessége idészakos felllvizsgalatat
az adatkezelést elrendeld torveny, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezd adatkezelés idétartamat vagy szikségessege idészakos felllvizsgalatat térvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Europai Unio kotelezé jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel® az
adatkezelés megkezdesetdl legalabb haromevente felulvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szikseges-e.

Ezen felllvizsgalat korulményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciét a
felulvizsgalat elvégzéseét kovetd tiz évig megbérzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsag kérésére rendelkezésére bocsatja.

A Szikszoi Kozés Onkormanyzati Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben végzi el és
dokumentalja az adatkezelések felilvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott felllvizsgalati
gyakorisaggal.
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211

Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré esetekben az adatkezeld

— annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, korilményeit és céljait, valamint a kockazat

forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kulénds valoszinliségét és sulyossagat — az

adatkezelés el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési

miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kilénésen az emlitett kockazat

mérsekléset, a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat célzé tervezett

intézkedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

természetes szemelyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok olyan modszeres és kiterjedt
eértékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a
természetes szemely tekintetében joghatassal birdé vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelentés mértekben érintd dontések épllnek,

kulénleges adatok nagy szamban toérténé kezelése,

nyilvanos helyek nagymértékl, médszeres megfigyelése,

minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valdszin(sithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

Valoszinasithelben magas

35 cikk (1), (3) &3 (4) bek ]

atervezett adatkezeléesi miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleertve adott esetben az adatkezel¢ altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

az adatkezelés celjaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara;

az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.

Az adatvedelmi tiszhviseld tanacsa

I35 cikk (2) bek ] Magatartasi kadex{ek) AZ érintetiex

kockazattal jar? Ahatasvizsgalat elvegzésének nyomon [35. cikk (8) bek ] velemenyenek Kikérese
Kovelese [39. cikk (1) bek. ¢) pont]

[35. cikk {9) bek.]

Kivetel?
[35. cikk (5) és {10) bek ]

Adatvédelmi hatasvizsgalat
[35. cikk {7) bek ]

Magasak a fennmaradd
kockazatok?
[36. cikk (1) bek ]
Az adatkezelést
fellilvizsgalja ar adatkezelG &
135 ckk (11) bek ] Elozete§ "
konzultacio

Nincs eldzetes
konzultacio
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Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelés(6k) vegzi(k) el, szikség szerint be kell vonni az érintett
vezetOket, feleldscket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozd felelésoket). Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni, a dontés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e el6tt megkezdett és hatasvizsgalat elvégzését igényld adatkezelések esetén az Infotv.
75.§ (3) bekezdése alapjan legkésébb 2021. majus 25-ig végre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés koérulményeiben lényeges valtozas kdvetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezel6 szilkseg szerint, de legalabb az adatkezelési mlveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzest folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvedelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen térténik-e.

Nem szikseéges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési miveletekre, melyek jogalapjat unios
vagy az adatkezeldre alkalmazand6 tagallami jog irja eld, és e jog a széban forgd, e jogalap elfogadasa
soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve ha a
tagallamok az adatkezelési tevékenységet megelézéen ilyen hatasvizsgalat elvégzését szikségesnek
tartjak).

Olyan egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonld magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kézott is értékelheték.

A hatasvizsgalat sziikségességének megallapitasat dokumentaini kell, a vizsgalat soran figyelembe kell
venni a feligyeleti hatosag altal 6sszeallitott adatkezelések jegyzékét.

A Szikszoi Kozoés Onkormanyzati Hivatal az egyes adatkezelésekre vonatkozoan az adatvédelmi
hatasvizsgalat szlkségességét, a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve
valoszinlsithetd kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH altal
Osszeallitott adatkezelési mlveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezelé altal figyelembe
vett egyéb szempontok figyelembevételével.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezdk azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek erdekeinek meérlegelése soran az érintettekkel vald konzultacionak.
Az érintetti vélemények kikeérese, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvedelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérseklese céljabol tett intézkedések hianyaban valoszin(isithetéen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zden konzultacio szukséges a felugyeleti hatdésaggal.

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal a hatasvizsgalatot igénylé egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonlé tipust, hasonldé magas kockazati adatkezelési miveletek esetén azok
csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések
vegrehajtasat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaldjanak (mint érintett természetes személy) személyes adatainak
kezeléséért a Szervezet vezetdje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati
jogviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban jogviszonyhoz)
kapcsolodoan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozdan, valamint az adatfeldolgozok részére atadott
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adatok kapcsan az adatfeldolgozokkal is betartatia a Rendelet el6irasait és a munkahelyi adatkezelések
alapvetd kévetelményeit.

A munkavallalo szemelyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével
kozvetlenul oGsszefuggd okbol feltétlenul szilkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak madjardl, feltételeirél és varhatod tartamardl, tovabba szikségességét és aranyossagat
alatdmasztd korllményekrél a munkavallalot elézetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltaténak
szUkségessegi-aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak
jogszerliségét es azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az erintett szemely szamara a munkaltatd feladata az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmii és
részletes tajekoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentés tényrél.

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatala munkavallalok adatkezelési tajékoztatoit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben késziti el az el6zetesen egyedileg ¢sszeadllitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a személyre szabott tajékoztatashoz. A munkavallaldéi adatkezelési
tajekoztatot tudomasulvétel igazolasa céljabdl alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és
altalaban ismert modon kézzéteszi.

A hozzajarulas alapjan térténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon torténd adatkezelés esetén az érintett munkavallalé irasbeli
hozzajarulasat adja szemelyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallalé hozzajarulasa az esetek déntd tobbségében a
jogviszony faggelmi jellege miatt nem lehet 6nkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all
fent a munkaltaté javara. Hozzajaruldsra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak
kivételesen lehet hivatkozni, alapvetten akkor, amikor egyértelm(, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkili
.elonycket” szerez a munkavallalo, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén
(ebben az esetben dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges széveges, magyarazattal ellatott
hozzajarulas alairasaval lehet bizonyitani a munkavallalé onkéntességét, megadva a lehetdséget a
nemleges valaszra is).Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald
hozzajarulast jelenti. Tobb adatkezelési cél esetén tobb oOnkéntes, egyértelmi érintetti hozzajarulas
szlkséges.

Adatkezelés munkaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellenérzések

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezelének a munkavallalokkal kapcsolatosan, azoknak a
fennalld jogviszonya alatt, illetve azt megelézéen és azt kovetben is flizédhet érdeke személyes adatok
kezeléséhez. Adatkezelé vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve
az adatkezelOvel valo kapcsolata alapjan az érintett észszer( elvarasait. Munkaltaté a jogos érdek
fennallasanak megallapitasahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldénteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fliz6dé jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
erdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az adatkezel6 érdekével szemben.

A Szikszo6i K6zos Onkormanyzati Hivatala jogos érdeke fennallasanak megallapitasahoz szikséges
érdekmeérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az Erdekmérlegelés — Jogos
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érdek vizsgalata dokumentumot az elszamoltathatosag, bizonyithatésag eérdekében aléairva
archivalja és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezet6je, mint munkaltatd felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyertelmlen hatarozza meg, a sziksegesség-aranyossag elvének megfeleléen, az alkalmazott eszkoz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szikséges mértékli adatkezeléssel
jarjon, és ellenérzés csak a munkavegzessel oOsszeflggésben torténjen, és scha nem iranyuljon a
munkavallalék emberi meltésaganak a serelmére, igy a munkavallalok megfélemlitésére, megalazasara,
zaklatasara, zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a
munkahelyen is megilleti a maganélethez valod jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédld, 6lt6z6, pihend
helyiség, mosdok.

A munkavallalé a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkozt — eltérd
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizarélag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira magan hasznalata.

A munkavallald ajogviszonnyal 6sszefliggd magatartasa korében ellenérizhetd, akar technikai eszkoz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kételezetisége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozo kovetelményeknek, munkavallaléi kotelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltatd ellenérzése soran a jogviszony
teljesitéséhez hasznalt szamitastechnikai eszkdzén tarolt, a jogviszonnyal 6sszefuggd adatokba tekinthet
be. Olyan mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancélu-e. Amennyiben
igen, nem tekinthet be az adatokba.

Adatkezelté vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez sziukséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kovetkezdk: munkahelyi megfigyeld6 rendszer, munkaltatd altal biztositott informatikai
eszkozok, geépjarml adatainak ellenérzése, munkaltatéi e-mail cim/fiok, internet és wifi hasznalatanak
ellendrzése, stb. (az aktualis Adatkezelési tajékoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az ugyfelekkel es szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszerliek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesul:

a) az ‘érintett hozzajarulasat adta szemeélyes adatainak egy vagy tobb konkrét celbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzddes megkodtését megeldzden az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kiveve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kulonosen, ha az
erintett gyermek.
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Kozérdeki vagy az adatkezelGre ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelesre kozérdekii feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szUkseéges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetlen jogszabaly szolgalhat jogalapul tébb adatkezelési mivelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezelé megjeldlésére
vonatkozo szabalyokat, az adatkezelés targyat képezd személyes adatok tipuséat, az érintetteket, azokat a
szervezeteket, amelyekkel a személyes adatok kozdlhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozo korlatozasokat,
az adattarolas idétartamat, valamint egyéb, a jogszer( és tisztességes adatkezelés biztositasahoz
szlkséges intézkedeseket is meghatarozhatjak.

A Szikszoi Kozés Onkormanyzati Hivatalaz érintettek tajékoztatoit a GDPReg Adatkezelési
rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg dsszedllitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések
adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategérianként generalhatok, abbol a célbdl, hogy
adatkezeld szemelyre szabott tajékoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készulnek
munkavallaloi, ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg Iétrehozott kategoriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok, ha vannak), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara
szolgald valamennyi rendelkezésre allo informaciot.

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztatd honlapon kerill publikalasra, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartaimazéd weboldal domain nevéhez egyedi un. API kéd
generalasa. A weboldalt Gzemeltet6 altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kévetben automatikusan

megjelenik a weboldalon a Szervezet Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatoja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsll a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely mivelet vagy
muveletek Osszesseége, igy az adathordozordl készult masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotott adatkezelés elvét, a
személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszeri célbol, és az adatok kezelése csak
e celokkal Osszeegyeztethetd modon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfelelének és relevansnak kell lennitik, és a kezelt adatok korét a szilkségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszerlinek, ha az altaluk gydijttt adatok kezelésének
szuksegszerisegeét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonosité okmanyban
szerepld személyazonositod adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erével arrél, hogy hiteles masolata egyérvényes hatdsagi okmanynak, és nem
alkalmas a személyazonossag megallapitdsara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabol
valo bemutatasa felel meg a hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a
célhoz kotottség és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott és az adatkezelé ugyintézéje,
munkatarsa altal szemrevételezett okmanyokbol rogzitett személyes adatok helyességének utdlagos
ellenérizhetdsége énmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy koételezettségnek, amely az adatkezelés
jogszerlsegét igazolhatna. A bemutatott érvényes hatésagi igazolvanyokban szerepld adatokat a
dokumentumok kozhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el kell fogadni.
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Technikai és szervezési intézkedések

A Sziksz6i K6zo6s Onkormanyzati Hivatal vezetéje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyolultsagat és kolcsonhatasat, a szemeélyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozo
térvényeket, eléirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét
és kornyezetét.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes szemelyek kizardlag az
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél valo eltérésre uniés vagy
tagallami jog kotelezi 6ket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technolédgia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, koérulményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdsziniiségii és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezesi intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii
adatbiztonsagot garantalja.

A Sziksz6i Kézés Onkormanyzati Hivatal az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket az alabbiakban hatarozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra,
betartatasukra:

3.3. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleértve a kilsé
szemeélyeket, pl. Uzemeltetket is) folyamatos oktatasanak, képzésének elésegitése, az ajanlott
elektronikus informacidbiztonsagi eljarasok, technikék és technoldgiak naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhaszndlok tudataban legyenek az adatvédelmi és informacidbiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kotelezettségiiknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznalok esetében oktatd anyagok terjesztésével és képzések utjan tortenik.

- Megismerteti és betartatia munkavallaldival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a szemelybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informaciés rendszerhez

feleldssegiket, az adott rendszerhez kapcsolodo kotelezs, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairasara kotelezi éket, kilsdé fél kozotti jogviszony alapjaul szolgalé
megallapodasban rendelkezik a klsé fél titoktartasi kotelezettségérdl.

- A Jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerzédbnek, harmadik félnek az informaciokhoz és informacio-feldolgozo eszkézokhoz vald hozzaférési
jogosultsagat megszunteti, visszaveszi az érintett szemeélynek kibocsatott egyéni hitelesits, hitelesitésre
szolgald eszkozoket, felhasznaloi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megsziinik, szerzédésuk, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy kézvetlen hozzaférés Gtjan
kizarolag az arra feljogositott személyek, kizarolag az adatkezelés céljaval osszefiiggésben férjenek
hozza.
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- A felhasznalokat tudatositja, hogy a tole elvarhatd gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valo visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési
adatok titkossagat, a felhasznalé elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat
felnasznaléi azonositojaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkorok és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szikséges
dokumentumokat modositia (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkor, feladatok, jogok és
kotelezettségek, munkakori leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mukodtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozok sérilése, meghibasodasa, adathordozékon tarolt adatok sérulése, hasznalhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhatd idén belul visszaallithato, illetve az elveszett
adatmennyiseg merteke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tavl
megdrzéseéért felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban el&irt megdrzési
idejének vegeig torténd visszaallitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Elteré6 megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informaciétechnoldgiai vagy
szamitastechnikai eszkoz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban
levé internet haldzat feladatellatason kivili hasznalata.

o A tulajdonat kepezé levelezd rendszer — engedélyezés hianyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhato. Ha a felhasznalé a postafiokjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében
kapott olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsoladik, azt haladéktalanul térélnie kell, a
tulajdonaban levé adathordozokra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodo, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fenyképeket is) mentése. A felhasznalé felel valamennyi, a
cimerdl elkuldott levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.

o Javasolt a felhasznaldhoz kétott egyéni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevd
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetéleg a Szervezet sajat tulajdoni domain névhez kapcsolédo
tarhelyen tortenhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezé rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetdleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kozponti tarhelyen kell
biztositani.

o Tilos mas postafiokjahoz felhatalmazas nélkil hozzaférni, mas nevében elektronikus Gzenetet
kuldeni, fogadni.

o A levelezesi fiokhozzaférését biztositd jelszot a felhasznalonak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerilésére utalé minden gyanut és karialményt.

o Haa felhasznalo nem ismeri a kilsé rendszerbél érkezé levél feladojat, akkor az iizenet megnyitasa
elott igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben térélje az Uzenetet, illetve jelezze ezt
felettesének vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szilkséges annak megallapitasara,
hogy mi az Uzenet célja, ugy ezt megfelelé elérelatassal (lehetéleg a belsé halézattol elszeparalt
szamitogepen) tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétlend!
kerllje, tovabbi cimzettnek nem kuldheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban allé informatikai halézatan, eszkézein a nem engedélyezett felndszolgaltatas,
nem szakmai letéltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerzéi jogok megsertése (pl. szoftver nem jogszer( terjesztése), egyéni
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profitszerzést célzo, a szervezettdl eltérs zleti céld tevekenység és reklam, a halézat, a kapcsolodd
halozatok, illetve ezek eréforrasainak rendeltetésszerii miikodését és biztonsagat megzavaro,
veszelyeztetd tevekenység, ilyen informacioknak és programoknak a terjesztése, a halozat
er6forrasaihoz, a halézaton elérheté adatokhoz torténéd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a
hozzaférés atruhazasa mas személy részére, a halézat ertforrasainak, a halozaton elérhetd
adatoknak illetéktelen moédositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely
karokozasra iranyuld tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes
oldalakon val¢ illegalis kézzététele.

o Tilos az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi beallitdsainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzé és Internet bongészé beallitadsok médositasa.

o Akijelolt szemely rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznaldk szamara biztositott az Internet elérést
lehetéve tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai
rendszer automatikusan ellenérzi, és a biztonsagos tzemeltetést veszélyeztetd allomanyok
esetében a hasznalatot, illetve a kuldés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kildésére és
fogadasara vonatkozoé korlatozas kiterjed a rendeltetésszeri- és az észszer(i hasznalat kereteit
meghalad6 méretii dllomanyokra is.

- A Szervezet kételezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozé kévetelményeknek, munkavallaloi kotelezettségeknek a betartasat ellenérizze,
ennek erdekében a felhasznalok altal bongészett oldalak listajat naplézhatja, az altala biztositott
informatikai eszkdzoket, adathordozokat, munkaltatéi e-mail-cimet/fidkot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célja, hogy a felhasznaldk Internet hasznalata megfelelien a biztonsagi
kdvetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalot tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatara, eszkozeire
vonatkozéan ellenérzési és feleldsségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informéaciobiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolodé eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsé eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozé szerzédésben meghatarozott kdvetkezményeket,
megvizsgalja es szlikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetelmények megkévetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetésszer(i miikodésts! eltérd, rendkiviili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapoténak lehetd legrévidebb idén
belul torténé visszaallitdsan tul az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvalositani. Ha
szikseges, akkor Katasztrofa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a szervezet
informacios/informatikai rendszereinek teljes mikédésének (minden funkcionalitdsanak) a visszaallitasat
vagy Ujra felépitését.

- A bemutatott hatésagi okmanyokrol torvényi kételezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotottseg és az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett
altali nyilatkozat kitoltetése vagy arrol feliegyzés készitése, illetve a ,negy szem elve” (egy masik
ugyintézé is megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és & is megerdsiti a személyazonossagot és
a rogzitett adatok pontossagat) altal gydjti be a szikséges adatokat. A Hatosag szerint kevésbeé
korlatozza a maganszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok
masolasa, a masolat keszitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonléan
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3.4.

hatékony intezkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb Ggyintézés" nem indokolhatjak
a masolat készitését.

Fizikai védelmi intézkedések

A Szikszoi Kozos Onkormanyzati Hivatal az elektronikus informacids rendszereket és az irattarolo6
helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

Lehetéseg szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelligyeleti szolgaltaté felugyeleti rendszerére
csatlakozd  riasztorendszerrel, ha jogos  érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel,
kamerarendszerrel) is védi az adathordozokat tartalmazo helyiségeit, eszkézeit a jogosulatian fizikai
hozzaféréstol.

Feligyelet alatt tartia az adathordozokat tartalmazé helyiségeket, Ugyfelek, latogatok nem
tartézkodhatnak kiséret nélkal.

Alkalmazza az ,Ures irdasztal - tiszta képernys” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor torekszik az azokra valdé minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
keperny&k tartalma ne legyen olvashato az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és ne legyen
lathaté az épileten kivilrdl (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotétité fuggony
hasznalataval);

o afelhasznal6 a szamitogépét zarolja, ha azt rovidebb idére 6rizetlenl hagyja;

o a munkafazis veégeztével vagy hosszabb idejii tavollét esetén a szamitogépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utdn minden érzékeny informaciot tartalmazé anyagot (papir
alapu anyagokat, valamint elektronikus adathordozokat) eltavolit az asztalokrol és zarhaté
irodabutorban tarol;

o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatokbodl, faxokbél, fénymasolobol kijové dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza;

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoldban,
a kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy érizetlenl az eszkozokben;

o a hibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A fénymasolo és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkeszitdket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimenti eszkozt védett tertleten belil helyezi el, ahol a feligyeletuk biztosithato, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhaté (harmadik fél, ugyfél és latogatok részére nem
hozzaférhetdek), vagy nyilvanos zénaban PIN kéddal védett nyomtatas keril beallitasra.

Védi a helyiségeit az adathordozokat karositd behatasoktol (extrém hémérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazo helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szukség esetén
biztositja a megfelelé kornyezeti feltételeket.

Az elsbdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcioju szamitogépek, adatmenté szerverek, halézati eszkozok), az eszkozok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig mikoddképes szinetmentes aramellatast
biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fuggetlen aramellatassal tamogatott
észlelé berendezést (flistérzékelét) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvedelmi rendszer részeként
hat6sagi engedéllyel rendelkezé tavfelligyeleti szolgaltato felugyeleti rendszerére csatlakoztat.
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- Az adatvesztés megelézése érdekében betartia a tlzvédelmi eléirasokat, az informatikai eszkozék
kozponti helyiségeibe (eloszto-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbdl indokolt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal oltd (CO2) hordozhato, kezi tiizoltd készilékeket biztosit.

3.5. Logikai védelmi intézkedések

A Szikszdi Kézos Onkormanyzati Hivatal kizarolag olyan szoftvereket és kapcsolddd dokumentaciot
hasznal, amelyek megfelelnek a reajuk vonatkozo szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzéi jogi, vagy
mas jogszabalyoknak.

- Szabalyokhoz koéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld
biztonsagi beallitasokat.

- Betartja a hozzaférés ellenérzési eljarasrendet, az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizarolag szemely vagy szerzddéses jogviszonyban allo szerzédott partner, harmadik
személy, aki a munkavegzéshez szilkséges feltételekkel, megismerte a vonatkozé szabalyokat,

informacios rendszerek hasznalatahoz.

- A hozzaférési jogosultsagok megszuntetésérsl szikseég esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megsziinése, szerz6dés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonas, szervezeten belili
athelyezés, munkakor jelentés megvaltozasa, tartds betegseg, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanuja vagy hasonlo sulyos biztonsagi esemény felmerilése esetén.

- Biztositja, hogy megfelels jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitogépekhez, melyek ugyfél adatokat vagy bizalmas informaciot, védends személyes
adatokat tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai
rendszerekben, beleértve az adatok térlését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetéktelen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernyévédelmet allit
be ugy, hogy felhasznal6i inaktivitast kévetéen meghatarozott id6tartalom utan automatikusan zarolja a
munkaalloméast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznalo azonositasaval és hitelesitésével
torténhet (felhasznalonév és jelszd megadasa).

- Kizardlag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkiilli kapcsolaton keresztiili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaloi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkézok szlkseges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérdl. A
karbantartasokat és javitasokat litemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas celjabol az
adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kulsé
személy/szolgaltato esetében a megbizott szemely/szolgaltatd végzi.

- Gondoskodik arrol, hogy a felhasznalok, a felhasznalok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkertlhetéve valjanak a jogosulatian hozzaférések, csokkenve a jogosulatlan hozzaférésekbdl
szarmazo informacidbiztonsagi incidenseket.

- Kizardlag a tulajdonaban 1&vés, nyilvantartott adathordozo, illetve behozott adathordozé esetében
ellenbrzott és engedélyezett eszkodz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozék hasznalatat egyes informatikai eszkdzokon informaciobiztonsagi megfontolasbol
utasitassal, hardver, illetve szoftver uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijelolt
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elektronikus informaciés rendszereken vagy rendszerelemeken mikédé biztonsagi intézkedések
hasznalataval.

- rasos engedélyhez kéti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kulsd helyszinen térténd munkavégzés, vagy barmilyen mas célbol torténs - kiszallitasat.

- Lehet6ség szerint a mobil/szervezeten kivul kiszallitasra engedélyezett hordozhaté eszkozoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozékon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetienségének védelme érdekében (hordozhatd adattarolo, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszkozok esetén eszkoztitkositast, tarolo alapu
titkositast, vagy mas technolégiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszd, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
EndpointEncryption). Kizarélag nyilvantartott, hardveres titkositas pendrive hasznalat engedélyezett.

- Betartatja az adattartalommal bird adathordozék, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasa
eseten a megfeleld informéaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartas céliabdl az adathordozok,
informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kulsé személy/szolgaltaté
esetében a megbizott személy/szolgaltaté végzi. -

- Biztositja, hogy az operaciés rendszerek vagy uzletileg kritikus alkalmazasok verziofrissitése
megtervezett mddon torténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésik kiadasat kovets
meghatarozott idétartamon belll telepitésre keriljenek (a frissitések térténhetnek automatikusan is az
adott operacios rendszer frissitési bedllitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelents
frissitéseket csak abban esetben telepiti, ha azok uzleti szempontbdl lényeges hibak, sérulékenységek
kijavitasat, funkciobévitést eredményeznek.

- Meghatarozta és betartatja az adathordozok kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkozoket, adathordozdkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél térténd
munkavégzes soran drizetlenul hagyni;

o munkavégzés kozben nem lehet a hasznalatban lévé mobil eszkézéket felugyelet nélkul hagyni, a
hasznalaton kivili eszkozoket védett helyen kell tarolni (tiszta asztal’ szabalya);

o az informatikai infrastruktura elemeit engedély nélkil, nem a munkakéri feladatba tartozé maédon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;

o tilos az olyan hordozhato adathordozo hasznalata az elektronikus informacios rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithaté. Az adathordozokat sorszammal és/vagy a felugyeletéért felelés
nevevel azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni:

o az adathordozokat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez ugy, hogy az eszkoz
tulajdonosa nem tud rola;

o amennyiben kivilrél érkezik adat valamilyen adathordozén, annak a megtekintése csak elézetes
ellendrzes és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhato:

o barmely adathordozo eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetojének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozok torlésére vonatkozé biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozdkat elhasznalodasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkertilése
érdekeben,

o az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellenérzés megsziinte, vagy Ujrafelhasznalasra valo
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen céli megfeleld alkalmazassal,

o anem tor6lhetd adathordozdkat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitdben vagy mas médon ¢ssze
kell térni,
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o a torlesi mechanizmusokat az informacid mindsitési kategoriajaval aranyos erésségnek és
sertetlenségnek megfelelden kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyreallithatatlanul megsemmisiljén.

- Meghatarozta és érvényesiti a felhasznalé szamitogépes szolgaltatasokhoz vald hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o amunkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szllkséges jelszavakat a jelszavak
erdsségének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabél adodo
kockazatokat);

o a jelszavak erésségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis-
és nagybetiket, specidlis €s numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni,
melyek kénnyen kitalalhatéak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmli datumok, gépnévre
vagy a felhasznaldi névre utaldak vagy altalanos, szotari szavak (pl. ,admin”, ,password"), illetve
amelyek gyari beallitasu, alapértelmezett jelszavak:

o a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezd6 jelszavakat
kételez6 az elsé bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni:

o a felhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a szemeélyes jelszavaik megfeleld védelméeért
és annak kovetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak;

o a Jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznald ugy gondolja, hogy azok mas
tudomasara jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitogépes rendszerikben (ezt
kovetben értesiteni kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért
felelds szemelyt);

o a jelszavakat rendszeres idékozonként cserélni kell (lehetéség = szerint automatikusan
kikényszeritve), illetve az elektronikus informaciés rendszer altal kikényszeritett, vagy az
uzemeltettk altal meghatarozott idékézonként:

0]

uj jelszénak nem szabad az utolsé 5 régebbi koziil egyiket sem megadni;
a jelszavakat alapvetten tilos leirni;

c O

nem tehetd a jelsz6 egy automatikus bejelentkezési folyamat részéveé:
tlos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik

(@]

bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak;

o amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb
biztonsagi szintet kévetelne meg, a felhasznaléknak minden esetben az itt szerepldé szabalyok
szerint kell eljarni;

o ez a jelszo politika érvényes azokra a kilsé rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a
munkajukkal kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos Ggymenet biztositasa érdekében beallita az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tobb
felhasznalonak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyi felhasznald munkavégzése soran a
szlkséges és elegséges hozzaférés elve alapjan kizardlag a feladat ellatdsahoz szikséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavegzéseéhez szikséges
lehetd legrovidebb ideig és szilkséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazésaval jogosult. A szilkséges
mértékre és idbtartamra torténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaféré személy altal viselt felelésséget is.

- Ahitelesitésre vonatkozé kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.
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- A menedzselheté halézati aktiv eszkoz tekintetében az eszkéz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositoit (név, password) megvaltoztatia. Csak elére kijelolt, privilegizalt felhasznaloéknak van
lehetdsége bejelentkezni az eszkézékbe.

- Megfeleld vedelmi szoftverek és eszkozok (tizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok
biztonsagi beallitasaval mindent megtesz a rosszindulati programok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon lévé viruskeresét ugy allitja be, ugy tizemelteti, hogy az automatikusan ellenérizze
a munkaalloméasra csatlakoztatott adathordozokat, akadalyozza meg a virusok adathordozén, vezetékes
vagy vezetek neélkali halozaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran térténd
bejutasat a rendszerekbe, rendszeres ellenérzéseket hajtson végre a belépésilkilépési pontokon,
szikség eseteén automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az
esetlegesen megis bejutott virusok kartételének meggatiasa céljabol a rendszereket lehetéleg
automatikusan, a felhasznalé beavatkozasat nem igénylé modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a
bejutott kartékony kédokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltia, hogy az elektronikus postafickba érkezé, ismeretlen feladotdl szarmazé, nem szokvanyos
formatumu, gyanis csatolmanyt tartaimazo, illetve idegen nyelvii kuldemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keraljon.

- A szikséges mértékben naplézza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi
esemeényeket.

- Szikség esetén belsé engedélyhez kéti az elektronikus informacids rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentilia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
parametereit, a biztonsagi kovetelményeket és a kapcsolaton keresztil atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatokorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozdan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életdtjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetliket. Folyamatosan fel kell térképezni az 6sszes Uzemels, hasznalatban lévé vagy a jovében
bevezetésre tervezett informatikai eszkézt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kornyezetét alkotdé osszes rendszerelemet (azok teljes életciklusadban a tervezéstél,
elkészitestdl, a rendszerbdl torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).

- A legszlkebb funkcionalitas érdekében az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztoje, illetve Uzemeltetéje az elektronikus informacios rendszert ugy
konfiguralja, hogy az csak a szlkséges szolgaltatasokat nyuijtsa.

- Sajat hatokoreén belll meghatérozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szikségesek. Ennek koszonhetéen, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcié nem keril konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok

elerhetéseget elkerilve ezzel a kilsd tamadasokat. Szilkséges mértékben korlatozza a kilsé portok (pl.
usb) hasznalatat.
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4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarél sz616
2013. évi L. térvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kdvetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozé allami és onkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. torvény,
valamint a térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termekekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kévetelményekrél szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az
informatikai rendszerek biztonsagi osztalyahoz tartozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket, illetve a kézponti szolgaltatd (a jogszabaly altal kijelslt kozpontositott informatikai és
elektronikus hirkozlési szolgaltatd) eldirasait. A betartandd kévetelményeket az Informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eléforduld
valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért.

Az Ibtv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kulfoldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios rendszerek
Magyarorszag teruletén kivil tzemeltetetését elézetesen engedélyeztetni kell (pl. honlap Gzemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszdgokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfeleinek az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informaciés 6nrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szol62011. évi CXII. térvényben hasznalt
kifejezeéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz¢ altal végzett
adatkezelesi mlveletek 6sszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tgynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel:

adatfelelSs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kozzéteendé kdzérdekii
adatot eléallitotta, illetve amelynek a milkédése soran ez az adat keletkezett:

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jovébeli kezelésiik korlatozasa céljabdl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mlvelet vagy miveletek dsszessége, igy a gyljtes, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon tértend hozzaférhetévé tétel utjan, ésszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy masokkal egyatt meghatarozza
(15810908); ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozé kulonos szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot — az
adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi:

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazoé adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetdve tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok veletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkul tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes szemelyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kalén taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
szemelyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy koézvetett maodon,
kalonésen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato:
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biometrikus adat: egy természetes szemely testi, fiziolégiai vagy viselkedési Jellemzgire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely Iehetévé teszi vagy megerésiti a
természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat:

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokseg vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, faggetlendl attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az uniés
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza szemelyes adatokhoz, nem mindsiinek cimzettnek; az
emlitett adatok e koézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségiigyi adat: egy természetes szemely testi vagy pszichikai egészségi dllapotara vonatkozo
szemeélyes adat, ideértve a természetes szemely szamara nyuijtott egészségugyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a termeszetes személy egészségi allapotarol;

EGT-allam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térsegrél széld megallapodasban részes
mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkentes, konkrét és megfelels tajekoztatason alapuld és
egyertelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlentil kifejez6
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az ¢t erint6 személyes adatok kezeléséhez:

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

feligyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelel6en létrehozott fuggetlen kozhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hat6sag), mint az Infotv. altal 2012,
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézmeényét felvaltd nemzeti adatvédelmi hatoésag. Feladata a
ket informacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések térvényességének feligyelete;

genetikai adat: egy természetes szemely orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozéd minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi
informaciét hordoz, és amely elsésorban az emiitett termeszetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébs|

ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynokseg vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak énkentes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulé egyértelmd
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlenul kifejezé mas magatartas utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé szemelyes adatok kezeléséhez;

informacidés tarsadalommal Osszefliggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 europai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas:

kotelezé erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozéd szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak terGletén tevekenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy
tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozéscsoporton vagy kézos gazdasagi
tevekenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezelé vagy adatfeldolgozé részérsl
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;
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kézérdekb6l nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaferhetéve tételét térvény kozérdekbé! elrendeli:

kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyeb
kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és tevekenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy
formaban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetlentl kezelésének modjatél, 6nallo vagy gy(ijteményes
jellegétdl, igy kulonésen a hataskérre, illetékessegre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyoz6
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzédésekre vonatkozé adat;

kdzds adatkezelG: az az adatkezelé, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek koézétt — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
adatkezel6vel kozésen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozéd
dontéseket egy vagy toébb masik adatkezelével kézésen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval;

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezel vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa utjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel® vagy
adatfeldolgozo részére térténd tovabbitasa:

kiilonleges adat: a személyes adatok kllonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra
utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes szemelyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok:

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt szervei,
vagy olyan egyeb szerv, amelyet két vagy tébb orszag kozotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott |étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetsva tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhett;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes szemelyhez fiz6dd bizonyos személyes jellemzék értékelésére,
kiléndésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozo barmely
informacié; azonosithaté az a természetes szemely, aki kbzvetlen vagy kézvetett modon, kiléndsen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosits vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tenyezé alapjan azonosithaté:

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytato természetes vagy jogi szemely, fuggetiendl a jogi formajatél,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato személyegyesits tarsasagokat és egyesiileteket is:

vallalkozascsoport: az ellenérzé vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok.
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