Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisékrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezlésapjan
palyazatot hirdet

titkarsagi tgyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idtartama:

hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid

A munkaveégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3800 Sziksz6, Kalvirité
A munkakorhoz tartozé fébb tevekenységi korok:

A Hivatal mikddése soran titkarsagi adminisztracios tevékemfs@lyegzése. Telefon, e-
mailek fogadésa, kezelése. Levelek, dokumentumoékéstitése, kildése. Nyilvantartasok
készitése, vezetése. Elvégzi a helyi 6nkormanyzatdeletekkel kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az egységes szerkezetbe foglalasgiiblantartasarol, az egységes szerkiezet
rendeletek kozzétételddr A jegyzo napi munkajanak segitése, munkavégzéséhez szgksége
szervezési feladatok ellatasa, a hivatal vielaer érked vendégek fogadasa, tajékoztatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és tat@sokra a kdzszolgalati tisztviskelol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, vatana(z) Sziksz6 Varos Onkormanyzat
Képviseb-testiletének a koztisztvigdd kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdésasizdlo
12/2015 (V.29.) 6nkormanyzati rendelete az irankado

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekwképesség,

» Bluntetlen abélet,

* Fdiskola,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

* 6 honap prébaitikikotésének vallalasa

* A kézszolgalati tisztvisék képesitési éirasairol sz6l6 29/2012.(111.7.)Korm.
rendelet 1. melléklet 27. pont |. besorolasi oyHaltartozé képesités ,
végzettseg.



A palyazat elbiradlasanal ebnyt jelent:
» Kozigazgatasi alap és szakvizsga megléte
» ASP szakrendszer hasznélatanak ismerete
» Loclex rendszer hasznalatdnak ismerete
o Kozigazgatasi szervnél szerzett legaldbb 1-3 éknsaatapasztalat
e JO kommunikaciés képesség
* Pontos, preciz munkavégzés
» Kival6 egyuttnikdds keszség
« Onall6sag

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

* Fényképpel ellatott, részletes szakmai 6néletrajz

» Iskolai végzettséget igazolo okiratok masolata

* 3 hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany vagyegigénylésének igazolasa

* Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy palyazati anpagdartalmat és szemeélyes
adatait a palyazat elbiradlasaban résztkemegismerhessék

A munkakor betdlthetéségenek idpontja:
A munkakdr legkorabban 2022. december 1. napjalibidi be.
A palyazat benyujtdsanak hatarideje:2022. november 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infarid@Battané dr. Toth Zita jeg§yujt, a
70/489-4511 -os telefonszadmon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Szikszo6i Kozds Onkoyasti Hivatal cimére
tortérd megkuildésével (3800 Szikszo, Kalvin tér 1. ). Kk boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban széregonositdo szadmot: Sz/2870-
27/2022. ,valamint a munkakér megnevezéset: tiflcansgyintés.

* Személyesen: Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3800 8zik&lvin tér 1.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modjarendje:

A kinevezeéssl a jegyz dont a polgarmester jovahagyasaval. A palyazoétéetya maganak a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasaogdt|

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2022. november 28.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, igje:
e Sziksz0 véaros honlapja - 2022. november 7.

» Sziksz6i K6zos Onkormanyzati Hivatal hirdgtblaja - 2022. november 7.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.szikszo.hu honlapon
szerezhet.



